CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 46/0D-CDKT ngay 15 thang 01 nam 2021
cua Hiéu truong Truong Cao dang Ky thuat Quang Tri)

Tén nganh: K¢ toan
Ma nganh: 6340301
Trinh d¢ dao tao: Cao dang

Hinh thirc dao tao: Chinh quy
D6i twong tuyén sinh: Tt nghiép THPT va tuong duong
Thoi gian dao tao: 2,5 nam

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muyc tiéu chung

DPao tao cur nhan thuc hanh trinh d6 cao déng nganh Ké toan c6 phém chét chinh tri va
dao durc tt, c6 sire khoe, cd y thirc td churc ky luat cao; co kién thirc co ban vé kinh té, kién
thire chuyén sau vé ké toan, cung cip k¥ ning sir dung cac phan mém ké toan, chuyén cong
viéc ciia nguoi ké toan thi cong sang ing dung cong nghé thong tin trén may vi tinh, gitp
chuyén nghiép héa va dap tng doi héi thuc tién ctia doanh nghiép, don vi hanh chinh sy
nghiép; c6 thai do hop tac v6i ddng nghiép, t6n trong phap luat va cac quy dinh tai noi lam
viéc nham tao diéu kién cho nguoi lao dong co kha nang tim viéc lam hodc tu tao viéc lam,
d6ng thoi c6 kha nang hoc tip vion 1én, dap ing yéu cau phat trién kinh té - xa hoi.

Sau khi t6t nghiép, ngudi hoc dat dugc trinh do k¥ ning bac 5 cua khung ning luc
trinh do quéc gia, c6 kha nang thuc hién dugc cac cong viéc lién quan dén ké toan, tai chinh
tai cac don vi hanh chinh sy nghi¢p, cac doanh nghiép thuoc moi thanh phﬁn kinh té.

1.2. Muc tiéu cu thé

1.2.1. Vé kién thirc

- Trinh bay duogc cac chuin muc ké toan;

- M6 ta duge ché do ké toan;

- Trinh bay duoc hé théng vin ban phép luit vé thué;

- Biét duoc phuong phap sir dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién ciru dé soan
thao cac hop dong thuong mai;

- X4c dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;

- Mo ta duogc co cau to chuc, chuc nang, nhiém vu cua cac by phan trong doanh
nghiép, moi quan hé giira cac bo phan trong doanh nghiép;

- Van dung duoc cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay dugc tén cac loai chirng tur ké toan dugc s dung trong céac vi tri vi¢c lam;

- Trinh bay duoc phuong phap 1ap ching tir ké toan; phuong phap ké toan cac nghiép
vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc quy trinh xay dung dinh muc chi phi;

- Phan bd duoc doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo co s¢ don tich;

- Phan bd dugc chi phi tra trude, trich trude phu hop véi hoat dong kinh doanh ciia
doanh nghiép;



- Biéu chinh dugc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Trinh bay duoc phuong phap ghi sd ké toan chi tiét va s ké toan tong hop; phuong
phap thu thap, sip xép, quan 1y, luu trir hd so, so sach ching tir ké toan; phuong phap kiém
tra, d6i chiéu, xir Iy trong cong tac ké toan; cac phuong phap ké khai thué, bao céo an chi;
phuong phap 14p bao cdo tai chinh; phuong phap 1ap bao cao ké toan quan tri; phuong phap
phan tich tinh hinh tai chinh co ban cia doanh nghiép;

- Trinh bay dugc phuong phap st dung phan mém hd tro ké khai thué, phan mém ké
khai hai quan, biét cach st dung chir ky sb khi ndp to khai, nop thué dién tu;

- Trinh bay dugc nhiing kién thtrc co ban vé chinh tri, van héa, xa hdi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

1.2.2. Vé ky ning

- T6 chirc dugc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép;

- Thiét 1ap mbi quan hé véi ngan hang, cac to chirc tin dung va cac co quan quan 1y
chtrc ndng;

- Lap duoc ching tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy duoc ching tir ké toan theo timg vi tri
cong viéc;

- Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;

- Xay dung duogc hé théng dinh murc chi phi;

- Phan bd duoc doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo co s& don tich;

- Phan b6 dugc chi phi tra trude, trich trude phu hop voi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Piéu chinh dugc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

- Lap duoc bdo céo tai chinh va bao cdo thué cua doanh nghi¢p;

- Xay dung duoc bao cao ké toan quan trj ctia doanh nghiép;

- Phan tich duoc mét sd chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghi¢p;

- Cung cép day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua don vi dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

- Tham muu duoc cho 1anh dao doanh nghiép nhirng ¥ kién cai tién lam cho cong tac
ké toan va cong tac quan 1y tai chinh cta doanh nghiép ding phap luat;

- B4o c4o v6i lanh dao cac don vi va dé xuat cac giai phap dung dan dé hoat dong kinh
té, tai chinh cta don vi tuan thu dang phap luat, déng tho1 mang lai hiéu qua cao hon;

- St dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh thao 2 dén 3
ph'ém mém ké toan doanh nghi¢p thong dung; st dung dugc phﬁn mém hd tro ké khai, ké
khai hai quan, str dung duoc chir ky s khi ndp to khai, ndp thué dién tu;

- St dung dugc ngoai ngt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cua
Viét Nam; tmg dung duoc ngoai ngit vao céng viée chuyén mon ctia nganh, nghé.

1.2.3. Ve nang lyc lyc tw chu va tw chiu trach nhiém

- Lam vi¢c doc 1ap, lam viéc theo nhom;

- T chirc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

- C6 y thure hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén mon;
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- C6 y thuc trach nhiém trong cong viée, trong st dung, bdo quan tai san trong doanh
nghiép.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc ¢ ning luc dap tng cic yéu ciu tai cac vi tri viée lam
ctia nganh, nghé bao gém:

- Ké toan vbn bang tién;

- Ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;

- K& toan tai san cd dinh, bat dong san dau tu, dau tu tai chinh va cac khoan vay;

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- Ké toan tién luvong, cac khoan trich theo luong;

- Ké toan chi phi va tinh gia thanh;

- K& toan thué;

- K& toan tong hop.

* Kha nang hoc tap, nang cao trinh d

- Khéi luong kién thuc tdi thiéu, yéu cau vé nang luc ma nguoi hoc phai dat dugc sau
khi t&t nghiép nganh, nghé ké toan doanh nghiép, trinh do cao ding co thé tiép tuc phat trién
O cac trinh do cao hon;

- Nguoi hoc sau tot nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién b khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién théng 1én trinh do cao
hon trong cting nganh, nghé hogc trong nhom nganh, nghé hodc trong cting linh vyc dao tao./.

2. Khdi lwgng Kién thire va thoi gian khoa hoc:

-S6 lugng mon hoc, md dun: 33

- Khéi lugng kién thtrc, k¥ ning toan khod hoc: 96 tin chi (2.500 gid)

- Khéi lwong cac mon hoc chung/dai cuong: 435 gioy

- Khéi luong cac mon hoc, méd dun chuyén mén: 2.020 gid

- Khéi luong 1y thuyét: 795 gid; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: 1.608 gio; Kiém
tra: 97 gio

3. N§i dung chwong trinh:

Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
Ma Sé tin Thye hanh/
MH/ Tén m6én hoc/mé dun . | Téng thuc tap/thi|
MP chi X Ly L | Kiem
O <, | nghiém/bai
thuyét R . tra
tap/thao
luan
I Céac mon hgc chung 20 435 157 255 23
MH.01 |Tin hoc 3 75 15 58 2
MH.02 |Tiéng Anh 5 120 42 72 6
MH.03 |Gido dyc thé chat 2 60 5 51 4




MH.04 |Gi4o duc qudc phong va an ninh 4 75 36 35 4
MH.05 |Phap luat 2 30 18 10 2
MH.06 |Gido duc chinh tri 4 75 41 29 5

I |C4c mén hoc, mé dun chuyén mén | 74 | 2.020 | 618 1.330 72

L1 \Cic mén hoc, mé dun co si 12 | 255 | 136 109 10
MH.07 [Kinh té hoc 3 60 45 13 2
MH.08 |Luat ké toan 2 30 21 7 2
MH.09 |Ly thuyét tai chinh tién té 2 45 25 18 2
MH.10 |[Nguyén ly ké toan 5 120 45 71 4

12 \Cic mén hoc, mé dun chuyén mon | 60 | 1.720 | 462 1.198 60
MH.11 |Thué 3 60 30 28 2
MH.12 (Tai chinh doanh nghiép 3 60 30 28 2
MH.13 [Ké toan doanh nghiép 1 3 75 36 35 4
MH.14 |Ké toan doanh nghiép 2 3 75 36 35 4
MH.15 |Ké toan doanh nghiép 3 3 75 36 35 4
MH.16 |Ké toan may 1 3 75 36 35 4
MH.17 |Ké toan may 2 3 75 36 35 4
MH.18 |Kiém toan 2 45 20 23 2
MH.19 [Ké toan hanh chinh sy nghiép 3 75 36 35 4
MH.20 |Ké toan quan tri 3 60 30 28 2
MH.21 |Ké toan Hop tac xa 3 75 36 35 4
MH.22 |Phéan tich tai chinh doanh nghiép 2 45 25 18 2
MH.23 |Ké toan xuit nhap khau 3 60 30 28 2
MBD.24 [Bai tap 16n ké toan doanh nghiép 1 45 0 45 0
MBD.25 |Thyc tip nghé nghiép tai DN 3 135 0 135 0
MD25 TN i o |+ | 125 0| om0 | s
MD.27 Thuc hanh ghi s6 ké toan va lap 4 125 10 110 5

BCTC DN xay lip




MD.28 Thu;c hanh ké khai va quyét toan 5 60 10 45 5
thué
MD.29 Thll{fi hanh K¢ toan hanh chinh su 5 105 15 85 5
nghi¢p
MP.30 |Thuyc tap t6t nghiép 6 270 0 270 0
13 Mon hoc, moé dun tw chon (Chon 1
' trong 2) 2 45 20 23 2
MH.31 [Ké toén thué 2 45 20 23 2
MH.32 |Ké toan ngan hang 2 45 20 23 2
11 Cac mén hoc, md dun bd tro 2 45 20 23 2
MH.33 |K§ ning mém 2 45 20 23 2
Tong cong 9 | 2.500 | 795 1.608 97

(Churong trinh chi tiét cé phu luc kém theo)
4. Hwéng dan sir dung chwong trinh
4.1. Cac mon hoc chung bét budc:
Do Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi phdi hop véi cac Bo/nganh 6 chiic xay dung

va ban hanh dé ap dung thuc hién.

4.2. Huéng dan xac dinh thoi gian va nd1 dung cho cac hoat dong gido duc ngoai khoa

Nham muc dich gido duc toan dién dé hoc sinh c¢6 nhan thirc déy du vé nghé nghiép
dang theo hoc, trudng to chirc cac hoat dong gido duc ngoai khoa véi mot sé ndi dung va
thoi gian cy thé sau:

STT Noi dung Thoi gian

1 | Thé duc, thé thao 5 gior dén 6 gio; 17 gio dén 18 gid hang ngay

Hoat dong phong trao van hoa van nghé trong

2 Vian hoa, van ngh¢: AR
cac dip le 1on

Hoat dong thu vién: Ngoai gio
3 | hoc, hoc vién c6 thé dén thu vién | Tt ca cac ngay lam viéc trong tuan
doc sach va tham khao tai liéu

Doan thanh nién t6 chirc cac budi giao luu,
cac budi sinh hoat theo ké hoach doan cap
trén va doan co so.

Vui choi, giai tri va cac hoat
dong doan thé

Moi bao cao vién bao cdo mot sd van dé vé
5 | T6 chtic sinh hoat chuyén dé khai thué dién tir, hoa don dién tir, mot sb
diém can luu ¥ vé ké khai quyét toan thué

6 | Tham quan, da ngoai MJdi nam hoc 1 lan




4.3. Huéng dan t6 chue thi két thuc moén hoc, mé dun.

- Cudi mdi hoc ky, nha trudng t6 chirc mot ky thi chinh va mot ky thi phu dé thi két
thic mon hoc, mo-dun; ky thi phu dugc td churc cho nguoi hoc chua du thi két thuc mon
hoc, mo-dun hodc c6 mdn hoc, mo-dun c6 diém chua dat yéu cAu & ky thi chinh; ngoai ra,
hiéu truong céd thé t6 chuc thi két thac mon hoc, md-dun vao thdi diém khac cho nguoi hoc
dt diéu kién dy thi;

- Hinh thire thi két thac mon hoc, mo-dun co thé 1a thi viét, vin dap, tric nghi¢m, thuc
hanh, bai tap 16n, tiéu luan, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoic két hop giita cac
hinh thtre trén duoc qui dinh cy thé trong chuong trinh mon hoc, moé dun;

- Thoi gian lam bai thi két thac mon hoc, mé-dun ddi v6i mdi bai thi viét tir 60 dén
120 phut; thoi gian 1am bai thi doi v6i cac hinh thic thi khac theo qui dinh ctia nha truong.

- Hinh thuc thi, thoi gian 1am bai, didu kién thi két thuc mon hoc, mé-dun duoc quy
dinh cu thé trong chuong trinh mén hoc, mo-dun.

4.4. Huéng dan thi tot nghiép

- Piéu kién dy thi t6t nghiép, hoc sinh phai tich Iily du 96 tin chi, tuong duong véi
2.500 tiét va khong c6 mon nao diém trung binh dudi 5.

- C6 du suc khoe, khong trong thoi gian chiu ky ludt cia nha truong, va thi hanh an.

- Noi dung thi tét nghiép:

TT Moén thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
Viét 120 phat
1 | Chinh tri B = z -
hodc trac nghiém 45 dén 60 phut
Viét Khong qua 180 phut
Ly thuyét tong hop nghé ,
2 nghiép hodc trac nghi¢m Khéng qué 180 phat
hodic vAn dé 40 phat chudn bi va tra
; p 161 20 phut/hoc sinh
o Bai thi thyc hanh | de thi tur 1den 3 ngay va
Thuce hanh nghé nghiép N , khong qua 8 gio/ngay.
3 Bai thi tich hop 1y o 2 "
o . Thoti gian cu thé do Hiéu
thuyétva thuc hanh i .
truong quy dinh.

- Cian ctr vao két qua tét nghiép, Hiéu truong nha truong ban hanh quyét dinh cong
nhan va cp bang t6t nghiép.

- Nguoi hoc t6t nghiép trinh 46 Cao ding nganh Ké toan dwoc cong nhan danh hiéu
Ctr nhan thuc hanh.

4.5. Cac chu y khac

- Trén co s& s6 mon hoc, md dun trong chuong trinh day nghé, Phong dao tao xay
dung ké hoach dao tao cta khoa hoc, tién d6 nim hoc va trién khai tién d6 thuc hién hang
tuan, hang thang dam bao muc tiéu, ndi dung chuong trinh dugc phé duyét;

- Khi thyc hién cac bai giang can phai tuan thii hinh thirc giang day theo chuong trinh
day nghé da duoc phé duyét;



- Co thé st dung mat s6 mon hoc, md dun dao tao trong chuong trinh dé xay dung
chwong trinh day nghé trinh d6 so cip nghé (tuy theo nhu ciu ciia ngudi hoc) nhung phai tao
diéu kién thuan loi cho ngudi hoc ¢6 thé hoc lién thong 1én trinh d6 cao hon.

SO PO MOI LIEN HE VA TIEN TRINH PAO TAO CAC MON HOQC,
MO PUN TRONG CHUONG TRINH PAO TAO

(Kém theo Quyét dinh sé 46/0P-CDKT ngay 15/01/2021 ciia Hiéu trudng Trieong Cao

Tén nganh:

Keé toan

Mai s6 nganh: 6340301

ding Ky thudt Qudng Tri)

Hockyl | | Hockyll | HockyIl | | HockyIV | | HockyV
o . MH.31
CBC.06 - MH.OE:O-éﬁuat ke Nlihz'zl' CIIZD)rI]\Tn MH.19 - Ké toan hodc MH-
GD Chinh tri HCSN 05.19
MB.29-Thyc
CBC.02 - MHO05.04— MH.16 - K& toan | hanh ké toan MH.23 - Ké
Tiéng Anh Nguyén ly KT may 1 ‘ HCSN toan XNK
CBC.01 - Tin MH.13 - K¢é toan MH.17 - K¢é toan MH.21 - K¢é toan MP.30 - Thuc
hoc DN 1 may 2 - HTX tap TN
MD.27-
MH.07- Kinh | f»{ MH.14 - K¢é toan THGSKT& Y MD.28-THké MH.33 - K¥y
té hoc DN 2 LBCTC DN XL khai & QTT ning mém
CBC.05 - MH.15 - K& toan MH.20 - K& toan MH.18- Kiém )
Phap luat | =¥ DN 3 quén tri toan TOT
+ ¢ l l NGHIFEP
CBC.04- '
Gi4o duc QP Mb.24 - BTL MBD.25- Thuc MH.12 - Tai
va AN Ké toan DN tap NN tai DN chinh DN
v ] '
MD.26-
CBC.03 - THGSKT & .
GD thé chét LBCTCDNSX- MH.11 - Thue
™
MH.09 - Ly
thuyét TCTT




CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mén hoc: KINH TE HQC

Ma mo6n hoc: MH.07

Thoi gian thyc hién mon hoc: 60 gio

(Ly thuyét: 45 gid; Thuc hanh, thao luan, bai tip: 13 gid; Kiém tra: 2 gior)

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: La mén hoc co sé nganh, trang bi cho sinh vién khéi nganh Kinh té nhitng
khai niém va nguyén 1y co ban nhat ciia mén kinh té hoc.

- N6i dung co ban ctia mén hoc gdm khai quat vé kinh té hoc; phan tich cung — cau;
1y thuyét nguoi tiéu ding; 1y thuyét vé hang; tong cung va san luong can bang; tong cung,
tang truong va chu ky kinh doanh; lam phat va that nghiép.

- Tinh chat: La mén hoc bat budc d6i véi nganh nganh Kinh té.

1. Muc tiéu mon hoc:
- Vé kién thirc:

+ Hiéu dugc cac kién thirc co ban vé kinh té hoc bao gom phan tich cung cau, ly
thuyét vé hanh vi ctia nguoi tiéu dung va lya chon quyét dinh hoat dong cua doanh nghiép
trén thi truong; nhitng noi dung cuaa kinh té hoc nhu van dé do luong san lugng qudc gia,
phan tich tong cung, téng cau va quan hé cua chung ddi véi su van dong cia nén kinh té.

+ Hiéu va nam dugc nhitng van dé co ban vé doanh nghiép, mdi quan hé san xuat —
tiéu dung

+ Hiéu dugc nhitng van dé chung vé nén kinh té nhu that nghiép, lam phat ...

- Vé ky ndng:

Nhiing kién thirc trong mén hoc niy la nén tang gitp cho sinh vién c6 nhing k¥
nang vé suy luan, tinh todn nhitng tinh hudng cy thé, tir d6 biét cach van dung chung vao
cac mon hoc chuyén nganh va nghiép vu sau nay.

- Phan tich tac dong cua cac chinh sach kinh té ma chinh phu dé ra nham dat t6i cac
muc tiéu chung vé tang truéng, giai quyét viéc lam, lam phat, that nghiép, 6n dinh gia ca va
phat trién quan hé kinh té qudc té
- Veé nang lwc tw chu va trach nhiém:

Nghiém chinh chap hanh gio hoc trén 16p va gid tu hoc, chuan bi tét cac cau hoi
trude khi 1én lop.

I11. N¢i dung mén hoc:
1. N6i dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)
Thuc hanh/
T Tén chuong, muc Téng | Ly | thuctap/bai | Kiém
s6 thuyét tap/ thao tra
luan




Chuong 1: Nhap mén kinh té hoc
1. Nhitng van d& co ban cua kinh té hoc
2. Khai niém vé kinh té hoc

Chuong 2: Cung — Cau hang hoa

1. Cau hang hoa

2. Cung hang hoéa va dich vu

3. Cén bang cung — cau hang hoa trén thi
truong
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Chuong 3: Ly thuyét vé ngudi tiéu dung
1. Ly thuyét vé loi ich tiéu dung va quyét
dinh tiéu dung

2. Tbi da hoéa lgi ich, sy lua chon cua
nguoi tiéu dung.

Chuong 4: Ly thuyét vé san xuat
1. T6 chirc doanh nghiép
2. Ham san xuét

Chuong 5: Tong cau va san lugng cin
bang

1. Tong cau va cac yéu t cua tong cau

2. Xac dinh san luong can bang.

Chuong 6: Tong cung — ting trudng va
chu ky kinh doanh

1. Tong cung va mo hinh tong cung

2. M6 hinh tong cung — tong ciu va san
lugng thyc té.

3. Tang truong kinh té va nhitng nhan t6
clia ting trudng kinh té

Chuong 7: Lam phat — that nghiép
1. Lam phat
2. That nghiép

Cong

60

45
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2. Ngi dung chi tiét:

Chuong 1: Nhiap mén kinh té hoc

Thoi gian: 6h (LT: 6h; TH:0h; KT:0h)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé ddi tugng, ndi dung va phuwong phap
nghién ctru kinh té hoc;
- Liét ké va van dung nhitng mé hinh kinh té, nhitng tdc dong bén ngoai anh hudng
dén van dé kinh té cua doanh nghiép;

- C6 nhan thirc dung din vé hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép.

Noi dung:

1. Nhirng van dé co ban ciia kinh té hoc
9




1.1. Su khan hiém va lya chon
1.2. Pudng gidi han kha ning san xut
2. Khai ni¢m vé kinh té hoc
2.1. Kinh té hoc
2.2. Kinh té hoc vi mé va Kinh té hoc vi mé.
Chuwong 2: Cung — cAu hang héa
Thoi gian: 10h (LT: 7h; TH:2h; KT:1h)
Muc tiéu:
- Trinh bay duogc cac khai niém Cung- Cau, cac yéu td xac dinh vé Cung- Cau;
- Liét ké va van dung dugc cac phuong phap udce lugng ciu;
- Tuén tha cac nguyén tic co ban ctia quy luat Cung - Cau.
Noi dung:
1. Cau hang héa
1.1. Céc khéi niém vé cau
1.2. Nhiing yéu té lam thay d6i duong cau
2. Cung hang héa va dich vu
2.1. Céc khai niém vé cung
2.2. Nhiing yéu t6 lam thay d6i duong cung
3. Can bang cung — cau hang héa trén thi truomg
3.1. Sy hinh thanh diém cén bang cung — cau
3.2. Su dich chuyén diém cén bang
3.3. Sy van dung
Chuong 3: Ly thuyét vé nguoi tiéu diung
Thoi gian: 9h (LT: 6h; TH:3h; KT:0h)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc 1y thuyét vé loi ich;
- Mo ta duoc vé thang du tiéu dung, lya chon san phém va tiéu dung tdi wu va van
dung né trong thuc tién;
- Chap hanh céc quy dinh nham dam bao loi ich lau dai ctia nguoi tiéu dung.
Noi dung:
1. Ly thuyét vé lgi ich tiéu dung va quyét dinh tiéu dung
1.1. Tong loi ich
1.2. Puong bang quang va duong ngan sach
2. Toi da héa lgi ich, sw lwa chon ciia nguoi tiéu ding
2.1. So thich ctia nguoi tiéu dung, duong bang quang
2.2. Ngan sach nguoi ti€éu dung
2.3. Lya chon tiéu dung tdi wu
Chuwong 4: Ly thuyét vé san xuat
Thoi gian: 9h (LT: 6h; TH:3h; KT:0h)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc Iy thuyét vé san xuat, chi phi san xuét;
- Van dung dugc trong san xuét va kinh doanh;
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- Tuén tha cac quy dinh ctia nha nuée vé san xuat va kinh doanh.
Noi dung:
1. T chirc doanh nghiép
1.1. Poanh nghi¢p
1.2. Céc loai hinh t6 chtrc doanh nghiép
2. Ham sén xuit
2.1 Cac yéu t san xuit
2.2. Ham san xuat
2.3. Puong dong san luong
Chuong 5: Tong ciu va san lwong cin bing
Thoi gian: 8h (LT: 6h; TH:1h; KT:1h)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc 1y thuyét vé tong cung, tong cau;
- Van dung duogc trong xac dinh san lugng quéc gia;
Noi dung:
1. Tong cau va cac yéu td ciia tong cau
1.1. Khai niém téng cau
1.2. Cac bo phan ciia tong cau
2. Xac dinh san lwong cin bang.
2.1. San luong can bang
2.2. Xac dinh san luong cén bang
Chuwong 6: Tong cung — ting trwéng va chu ky kinh doanh
Thoi gian: 9h (LT: 6h; TH:3h; KT:0h)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc 1y thuyét vé tong cung
- Van dung cac mé hinh tong cung — tong cau, xac dinh san luong can bang thuc té;
- X4c dinh duoc cac nhan t6 cla ting trudng kinh té
Noi dung:
1. Tong cung va md hinh tong cung
1.1. Téng cung va cac nhan t6 quyét dinh tong cung
1.2. Cac md hinh téng cung
2. M6 hinh tong cung — tong ciu va san lwong thure té.
2.1. Cén bang tong cung — tong cau trong ngin han
2.2. Can bang tong cung — tong cau trong dai han
3. Ting truéng kinh té va nhirng nhin t6 cia ting truwéng kinh té
3.1. Tang trudng trong ngin han
3.2. Tang truong trong dai han
Chuwong 7: Lam phat — that nghiéP
Thoi gian: 9h (LT: 8h; TH:1h; KT:0h)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé lam phat, that nghiép
- Liét ké va van dung nhirng loai lam phat, that nghiép.
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Noi dung:
1. Lam phat
1.1. Khai niém vé lam phat
1.2. Ty I¢ lam phat
1.3. Phan loai lam phat
2. That nghiép
2.1. That nghiép va ty 18 that nghiép
2.2. Phan hoai that nghiép
IV. Piéu kién thwe hi¢n mén hoc
- Vit liéu:
+ Slide , bang tir, dla CDROM, DVD ...
+ Céc loai gidy A4, A3, Al...
+ Céc hinh v&
- Dung cu va trang thiét bi
+ Phan, bang den
+ May chiéu Projector
+ May vi tinh
- Hoc liéu
+ Céc slide bai giang
+ Tai liéu huéng dan mon hoc Kinh té hoc
+ Gido trinh K¥ nang giao tiép.
- Ngudn lyc khéc: Phong hoc 1y thuyét dung tiéu chuan va phong thuc hanh du diéu
kién thuc hanh .
V. Noi dung va phuong phap danh gia:
1. N¢i dung:
- Kién thire: Panh gia kién thirc cua sinh vién trong qua trinh hoc mén kinh té hoc
- K¥ nang: Banh gid thong qua qua trinh lam bai tap trén 16p, bado cdo nhém
- Nang luc ty chu va trach nhiém: Thai do hoc tap tich cuc, thuc hién déy du cac yéu
cau cua gido vién dé ra; tich cuc tim kiém tai liéu phuc vu cho viéc hoc tap.
2. Phuwong phap:
- Kiém tra thuong xuyén
+ Hinh thirc: Ty luan
+ Thot gian: 30 phat.
- Kiém tra cé dinh:
+ Hinh thurc: Ty luan
+ Thoi gian: 45 phat
- Thi két thiic mon hoc:
+ Hinh thure: Ty luan
+ Thoi gian: 90 phut.
VI. Huwéng din thyuc hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mon hoc:
La mén hoc co sé nganh duge dung bat budc cho khdi nganh Kinh té.
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2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc

- Dbi véi gido vién, giang vién: Giang day 1y thuyét, huéng dan lam bai tap, huéng
dan sinh vién tu hoc; hd trg sinh vién tim kiém céc tai liéu lién quan.

- Pbi vai nguoi hoc: Tich cyc trong viée hoc trén 16p, lam bai tap, tu hoc, tu nghién
ctru; hoc theo nhom; tim kiém céc tai liéu phuc vu mén hoc.
3. Nhitng trong tim can chu ¥:
4. Tai liéu tham khao:

[1] BO gido duc va dao tao (2011), Gido trinh Kinh té hoc vi mé, NXB Gido duc Viét
Nam

[2]. PGS. TS. Pham Van Minh (2007), Kinh té hoc vi md, Khoa Kinh té hoc, NXB
Pai hoc Kinh té quéc dan

[3] Bo gido duc va dao tao (2011), Gido trinh Kinh té hoc vi mé — Dung trong céc
truong Pai hoc, Cao déng khdi kinh té, NXB Gido duc Viét Nam

[4] TS Nguyén Nhu Y, Ths Tran Thi Bich Dung, Ths Tran B4 Tho, Ths Lam Manh
Ha (1999), Tém tat-Bai tdp-Trdic nghiém Kinh té vi mé, NXB Thong ké

[5] TS. Tran Nguyén Ngoc Anh Thu (2010), Gido trinh Kinh té hoc vi mé, Trudng
dai hoc Kinh té Tp. H6 Chi Minh, NXB Thong ké,
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: LUAT KE TOAN

Ma mon hoc: MH.08

Thoi gian thyc hién moén hoc: 30 gio (Ly thuyét: 21 gi0; Thyc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 7 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: M6n hoc Luat ké toan thudc nhom cac mén hoc co s& chuyén nganh ké toan.

- Tinh chat: Mén hoc dé cép téi nhitng quy dinh phap luat trong cong tac ké toan cia
cac don vi ké toan. Giup cho ngudi hoc ndm bat duoc nhimg quy dinh phap luat vé cong tac
ké toan, tir d6 ngudi hoc c6 thé van dung linh hoat nhitng quy dinh cta phép luét trong khi
ap dung lam cong viéc thyc té lién quan dén hoat dong ké toan.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Kién thirc:

+ Biét dugc ddi twong diéu chinh va phuong phap diéu chinh ctia phap luat ké toan.

+ Hiéu duoc nhitng quy dinh cta phap luat vé ndi dung co ban cua cong tac ké toan
nhu yéu cau trong viéc 1ap, ky chimg tir va nhitng quy dinh vé bao quan luu trit ching tir va
s6 ké toan; nhitng quy dinh vé bao cdo tai chinh ciing nhu vé kiém tra ké toan va kiém ké tai
san trong don vi ké toan.

+ Biét duoc quy dinh ctia phap luat vé to chic bd may ké toan va nhitng quy dinh dbi
v6i ngudi 1am ké toan.

+ Biét dugc cac quy dinh ciia phap luat trong viéc t6 chitc, quan 1y kinh doanh dich
vu ké toan.

+ Xac dinh duoc nhitng ndi dung mang tinh phap 1y vé ché d6 ké toan va chuan muc
ké toan.

+ Trinh bay duoc nhiing quy dinh ctia quan 1y nha nudc vé ké toan va xir 1y vi pham
phap luat vé ké toan.

- Ky nang:

+ Thanh thao trong viéc 1ap, ky chimg tir, bao quan luu trit chtng tir va s6 ké toan.

+ Dy vao nhimng ndi dung nhitng quy dinh phép luat, giai quyét duoc nhitng van dé
lién quan dén: vai tro, trach nhiém cua don vi ké toan va cia nguoi dai dién theo phap luat
ctia don vi ké toan trong td chure bo may ké toan; xac dinh va hiéu duoc nhiing tiéu chuin va
diéu kién ma nguoi lam ké toan, lam ké toan truéng can phai c6 theo quy dinh ctia phap
luat; nhimg truong hop khong duoc 1am ké toan, nhimng truong hop duoc thué ké toan; xac
dinh dugc cac hanh vi vi pham hanh chinh vé td chirc bd may ké toan va nguoi lam ké toan.

- Nang lyc tu chu va trdch nhiém:

+ C¢6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

+ Tuan thu nhitng yéu ciu vé pham chét ciia nghé ké toan 1a trung thyc, chinh xéc,
khoa hoc.

ITI. N§i dung mon hoc:
1. N¢i dung tong quat va phan phoi thoi gian:

14



Thoi gian (gio)

CHUONG 1. NHUNG VAN PE CHUNG VE PHAP LUAT KE TOAN
Thoi gian: 2 gio' (Ly thuyét: 2 gio)

Muc tiéu: Sau khi hoan thanh chwong hoc, ngudi hoc ¢ thé:
- Biét dugc dbi twong diéu chinh va phuong phéap diéu chinh cta phap luat vé ké

toan;

Thue
hanh/
'IS"(I)' Tén cac bai trong mén hoc T(R){lg L)'/’ thu:[ch?ap/ Kiém
s0 | thuyét nghiém/ tra
bai tap/
thao luian
1 |Chuong 1. Nhitng van dé chung vé phap luat ké 5 5 0 0
toan
2 |Chuong 2. Nhfrr}g quy dinh cua phap luat vé noi 9 7 5
dung cong tac ke toan
3 |Chuong 3. Nhﬁ:ng quy dinh cua phép, luat vé to 7 4 5 1
chtrc bd may ké toan va nguoi lam ke toan
4 |Chuong 4. Nhiing quy dinh ctia phap luat vé hoat
A . L. . 4 3 1
dong dich vu ké toan
5 |Chuong 5. Nhitng quy dinh cta phap luat vé ché
A A r \ A A r 4 3 1
do ke toan va chuan muc k& toan
6 |Chuong 6. Quan ly I‘lhE‘l, nudc vé ké toan va xir ly 4 5 1 1
vi pham phép luat vé ké toan
Cong 30 21 7 2
2. Noi dung chi tiét:

- Thay duoc su can thiét phai diéu chinh nhitng ndi dung cua cong tac ké toan bang
nhitng qui dinh cua phap luat

- Biét duoc ngudn cta nhitng qui dinh vé ké toan bang phap luat

Noi dung:

1.1. Khai quat phéap luit vé ké toan

1.2.1. Sy can thiét phai diéu chinh bang phap luat dbi véi hoat dong ké toan

1.2.2. Khai niém phap luat vé ké toan
1.2.3. CAu trac phap luat vé ké toan
1.2. Béi tuong ap dung luat ké toan

1.3. Nhiém vy, y€u cau va cac nguyén tac cua ké toan

1.4. Béi tuong ké toan

1.5. Chir viét va chir s6 sir dung trong ké toan, ky ké toan
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1.6. Cac hanh vi bi nghiém cam trong hoat dong ké toan

CHUONG 2. NHUNG QUY PINH CUA PHAP LUAT VE NOI DUNG CONG
TAC KE TOAN
Thoi gian: 9 gio' (Ly thuyét: 7 gio; thuc hanh: 2 gio)
Muc tiéu: Sau khi hoan thanh chuong hoc, nguoi hoc c¢6 thé biét dugce cac quy dinh phap
luat vé:
- Nhitng ndi dung mang tinh phap 1y ctia ching tir ké toan;
- Nhitng yéu cau trong viéc 1ap, ky chimg tir va nhimg quy dinh vé bao quan luu trix
chtng tir va s6 ké toan;
- Nhing ndi dung mang tinh phap 1y ctia nhiing quy dinh vé bao c4o tai chinh;
- Nhitng ndi dung co ban phap luit vé kiém tra ké toan va kiém ké tai san trong don
vi ké toan.
Noi dung:
2.1. Céc quy dinh ctia phap luat vé chung tir ké toan
2.1.1. Nhitng van dé chung vé chimg tir ké toan
2.1.2. Lap va ky chimg tir ké toan
2.1.3. Cac quy dinh vé hoa don ban hang
2.1.4. Quan 1y va st dung chtng tir ké toan
2.1.5. Céc hanh vi vi pham phap luat vé chimg tir ké toan va hinh thirc xtr 1y
2.2. Céac quy dinh ctia phap luat vé tai khoan ké toan va so ké toan
2.2.1. Tai khoan ké toan va hé thong tai khoan ké toan
2.2.2. S6 ké toan va hé théng so ké toan
2.3. Céc quy dinh ctia phap ludt vé bio céo tai chinh
2.3.1. Nhitng van dé chung vé bao céo tai chinh
2.3.2. Lap bao céo tai chinh
2.3.3. Cong khai cac bao céo tai chinh
2.3.4. Nhing hanh vi vi pham phap luat vé bao céo tai chinh va hinh thtrc xir Iy vi pham.
2.4. Cac quy dinh ctia phap luat vé hoat dong kiém tra ké toan
2.4.1. Khai ni¢m kiém tra ké toan
2.4.2. Chu thé kiém tra va ndi dung kiém tra ké toan
2.4.3. Quyén va trach nhiém cta cac chu thé trong kiém tra ké toan
2.4.4. Céc hanh vi vi pham phap ludt vé kiém tra ké toan va hinh thtre xtr Iy vi pham
2.5. Cac quy dinh ctia phép luat vé kiém ké tai san, bao quan va luu trix tai liéu ké toan
2.5.1. Kiém ké tai san
2.5.2. Bao quan va lu trir tai lidu ké toan
2.6. Cac quy dinh ctia phap lut vé hoat dong ké toan trong nhiing trudng hop dic biét
2.6.1. Cong viée ké toan trong truong hop chia, tach, hop nhét, sat nhap, chuyén
d6i hinh thire sé hitu, giai thé, phé san, chdm dut hoat dong cua don vi ké toan
2.6.2. Cong viéc ké toan trong truong hop chia tich, hop nhét, sap nhap, chuyén
d6i hinh thirc s hitu, giai thé, pha san, chAm dut hoat dong ciia don vi ké toan.
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CHUONG 3. NHUNG QUY PINH CUA PHAP LUAT VE TO CHUC BQ MAY KE
TOAN VA NGUOI LAM KE TOAN
Thoi gian: 7 gior (Ly thuyét: 4 gio; thwe hanh: 2 gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu: Sau khi hoan thanh chuwong hoc, ngudi hoc ¢6 thé ndm dugc cac quy dinh phap
luat vé:
- Su can thiét cua viéc td chirc bd may ké toan trong don vi ké toan;
- Xac dinh duoc trach nhiém cua don vi ké toan trong td chure bd may ké toan;
- X4c dinh duoc dia vi phap 1y ctia nguoi 1am ké toan, ké toan truong va thué lam ké
toan, thué 1am ké toan trudng;
- Xac dinh dugc céc hanh vi vi pham hanh chinh vé t6 chirc bd may ké toan va nguoi
1am ké toan.
N¢i dung:
3.1. To chitc bd may ké toan
3.1.1. Khai niém t6 chtrc bd may ké toan
3.1.2. Trach nhiém cta don vi ké toan trong t6 chirc bo may ké toan
3.1.3. Trach nhiém cta ngudi dai dién theo phap ludt cua don vi ké toan trong to
chtrc bo may ké toan
3.1.4. Cé4c hanh vi vi pham phép luat vé t6 chirc bd may ké toan, ngudi lam ké
toan va hinh thirc xtr Iy vi pham
3.2. Tiéu chuédn, quyén va trach nhiém cta nguoi lam ké toan
3.2.1. Tiéu chuan cta nguoi lam ké toan
3.2.2. Quyén va trach nhiém ctia nguoi lam ké toan
3.2.3. Nhitng nguoi khong duoc 1am ké toan
3.3. Tiéu chuén, quyén va trach nhiém cua ké toan truong
3.3.1. Tiéu chuan va diéu kién cua ké toan truong
3.3.2. Trach nhiém va quyén cta ké toan truong
3.3.4. Tiéu chuan va diéu kién cta ngudi phu trach ké toan, nguoi duoc thué 1am
ké toan trudng

CHUONG 4. NHUNG QUY PINH CUA PHAP LUAT VE HOAT PONG KINH
DOANH DICH VU KE TOAN
Thoi gian: 4 gio (Ly thuyét: 3 gio; thwc hanh: 1 gio)
Muc tiéu: Sau khi hoan thanh chuong hoc, nguoi hoc c¢6 thé biét dugce cac quy dinh phap
luat nhu:
- Biét dugc cac quy dinh trong quan 1y hanh nghé ké toan.
- Biét duoc va van dung cac diéu kién ddi v6i cac chua thé kinh doanh dich vu ké toan
dé 1am cac bai tap tinh huéng trén thuc té trong thi truong kinh doanh dich vu ké toan;
Noi dung:
4.1. Khai niém, dic diém dich vu ké toan
4.2. Chi thé cung tng dich vu ké toan
4.2.1. Biéu kién ddi v6i chu thé kinh doanh dich vu ké toan
4.2.2. Cac dich vu ké toan ma chu thé kinh doanh dich vu ké toan dugc thuc hién
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4.2.3. Cac truong hop khong duoc cung cip dich vu ké toan
4.2.4. Quyén va nghia vu cta cac bén trong quan hé hop dong cung cip dich vu
ké toan

4.3. Dang ky hanh nghé dich vu ké toan

4.4.1. Cac quy dinh chung vé ding ky hanh nghé ké toan

4.4.2. Piéu kién va thii tyc dang ky hanh nghé ké toan

4.4.3. Quan 1y hanh nghé ké toan

4.4.4. Cac hanh vi vi pham phép luat vé hanh nghé ké toan va hinh thirc xir Iy vi pham
4.4. Thi va cip ching chi hanh nghé ké toan

4.3.1. Chimg chi hanh nghé va chii thé t6 chirc thi va cap chimg chi hanh nghé ké toan

4.3.2. Tiéu chuan va diéu kién dé dugc cip chimg chi hanh nghé ké toan

4.3.2. Quy ché thi 1y chtng chi hanh nghé ké toan

CHUONG 5. NHUNG QUY PINH CUA PHAP LUAT VE CHE PQ KE TOAN
VA CHUAN MUC KE TOAN
Thoi gian: 4 gio (Ly thuyét: 3 gio; thuc hanh: 1 gio)
Muc tiéu: Sau khi hoan thanh chuong hoc, ngudi hoc c¢6 thé biét duge cac quy dinh phap
luat vé:
- X4c dinh co s phap 1y dé phan loai ché d6 ké toan;
- Nguyén tic ap dung phép luat trong ché do ké toan va chuan muc ké toan.
Noi dung:
5.1. Ché d6 ké toan
5.1.1. Khai niém va phéan loai ché d6 ké toan
5.1.2. Hé thong van ban phéap luat quy dinh vé ché d6 ké toan va nguyén tic ap
dung phap luat
5.1.3. Nhitng ndi dung phép 1y chii yéu trong ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép
5.1.4. Nhitng ndi dung phép 1y chu yéu trong ché d6 ké toan doanh nghiép
5.2. Chuin muc ké toan
5.2.1. Tong quan vé chuan myc ké toan
5.2.2. N§1 dung co ban cua 26 chuan muyc ké toan Viét Nam

CHUONG 6. QUAN LY NHA NUOC VE KE TOAN VA XU LY VI PHAM
PHAP LUAT VE KE TOAN
Thoi gian: 4 gio (Ly thuyét: 2 gio; thwe hanh: 1 gio, kiém tra: 1 gio)

Muc tiéu: Sau khi hoan thanh chuong hoc, ngudi hoc co thé biét duoc:

- X4c dinh ndi dung, chu thé quan 1y nha nuéc vé ké toan;

- Céc hanh vi vi pham phép luat vé ké toan va hinh thirc xur 1y;

- Van dung duoc nhimg quy dinh nay trong viéc giai quyét tinh hudng tuan tha phap
luat trong linh vuc kinh doanh dich vy ké toan.
Noi dung:

6.1. Quan Iy nha nudc vé ké toan

6.1.1. Chii thé quan 1y nha nudc vé ké toan
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6.1.2. Noi dung quan 1y nha nuée vé ké toan

6.2. Cac hanh vi vi pham phap luat ké toan
6.2.1. Khai niém va dac diém cta vi pham phap luat ké toan
6.2.2. Phan loai vi pham phap luat ké toan

6.3. Cac hinh thire xtr Iy vi pham phap luat ké toan
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projector
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:

- Bé cuong, gido an, bai giang mon hoc, tai liéu tham khao

- Hé thong phap luat ké toan, chuan muc ké toan
4. Cac diéu kién khac:

V. Phuong phap va n¢i dung danh gia:
1. N¢i dung:

- Kién thuc: Biét duoc nhitng quy dinh phap luat vé noi dung cong tac ké toan, to
chtrc bo may ké toan va ngudi lam ké toan, hoat dong kinh doanh dich vy ké toan, ché do ké
toan va chuan myc ké toan, quan 1y nha nudc vé ké toan va xir I vi pham phap ludt vé ké toan.

- K§ nang: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cia cac nhdm qua cac bai tap thuc hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: c¢6 kha nang lam vi¢c nhém va lam viéc doc lap; tu
chiu trach nhiém vé két qua thuc hién ctia ¢4 nhan cling nhu ctia nhém.

2. Phwong phap:

Viéc danh gia két qua hoc tap cua ngudi hoc dugce thyc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 niam 2017 cta Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh dg trung
cép, trinh d cao déng theo nién ché hoic theo phuong thuc tich iy mon hoc hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tot nghiép, cu thé nhu sau:

Thang diém: 10

Loai hinh Trong | Solan Hinh thure Thoi gian
kiém tra ) Kkiém tra Kkiém tra thi/kiém tra
Kiém tra thuong Xuyén’ (hé s6 1) 0.4 2 tu luan 30 phat
Kiém tra dinh ky (hé s0 2) ’ 1 tu luan 60 phut
Thi/Kiém tra két thic 0,6 1 tu ludn 60 phut

VI. Huéng dén thue hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh méon hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh
d6 cao dang nganh Ké toan.
2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

- Béi voi gido vién, giang vién: Giang vién trudc khi gidng day can phai can clr vao
ndi dung cua timg bai hoc, xiy dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua timg bai,
chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day

- P6i voi nguoi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.

19




3. Nhitng trong tim cin chi y: Nhitng quy dinh ctia phap luat vé:

- Noi dung cong tac ké toan

- T6 chiic bd may ké toan va nguoi lam ké toan

- Hoat dong kinh doanh dich vu ké toan

- Ché d6 ké toan va chuan muc ké toan

- Xtr Iy vi pham phap luat vé ké toan
4. Tai liéu tham Khao:

[1] B6 Tai chinh, Hoi dap ké toan, kiém toan, quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap va cac van ban hudng dan thuc hién, NXB Tai
chinh, 2018;

[2] Quang Minh, Luat Ké toan NXB Hong Puc, 2016;

[3] Tran Thi Thu Ngan, Phép luat vé ké toan kiém toan, NXB DHQG HCM, 2017,

[4] Tai liéu truc tuyén trén website: www.mof.gov.vn

[5] Hé théng phép luat ké toan, chuan muc ké toan
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mén hoc: LY THUYET TAI CHINH - TIEN TE

Ma moén hoc: MH.09

Thoi gian thuc hién mon hoc: 45 gio

(Ly thuyét: 25 gid; Thuc hanh, thao luin, bai tip: 18 gid; Kiém tra: 2 gid)

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mon hoc Ly thuyét tai chinh tién té thudc khéi kién thirc co sé, nham trang
bi cho ngudi hoc nhiing kién thirc co ban vé tai chinh va tién t&; lam tién dé cho viéc tiép
can va hoc tdp cac mon chuyén mon khdi nganh Kinh té.

No6i dung mén hoc bao gdm: téng quan vé tién té, tdng quan vé tai chinh, ngan sach
nha nudc, tai chinh doanh nghiép, cac dinh ché tai chinh trung gian, tin dung va 13i suat tin
dung, thi trueong tai chinh, ngén hang trung uong, ngan hang thwong mai va tai chinh quéc té.

- Tinh chat: La mén ho co s¢ ddi v6i khodi nganh Kinh té.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

+ Trinh bay ding ban chét, chirc ning va vai tro cta tai chinh, tién t& va ngan hang
trong nén kinh té thi truong.

+ Nam viing ndi dung quy luat luu thong tién t&; xac dinh ding méi quan hé giita
cung - cau tién té trong nén kinh té thi truong.

+ Nam virng ndi dung, quy trinh hoat dong quan 1y Ngan sach Nha nudc va tai chinh
doanh nghiép.

+ Nhan biét sy khac biét gitta ngan hang va céc t6 chirc tin dung phi ngin hang; su
khac biét giira cac hinh thirc quan hé tai chinh quéc té.

- Vé kj niing:

+ Nhan biét, danh gid va giai thich duogc cac hién tugng lién quan dén tai chinh va
tién té trong nén kinh té thi truong.

+ Phan tich dugc cac co ché diéu hanh 14i suat va ty gid hdi dodi ctia ngan hang trung uong.

- Vé néng lwc tw chii va trach nhi¢m:

+ Thé hién nang luc tu hoc tap, tinh nang dong va tu tin.

+ Hinh thanh tinh than ty giac, ham thich nghién ctu cac van dé lién quan dén tai
chinh va tién té.

+ C06 tinh than hop tac lam viéc nhoém.

+ C6 thai 6 yéu nganh, yéu nghé.

II1. N¢i dung mén hoc:
1. Ngi dung tong qudt va phan bé thoi gian:

Thoi gian (gio)

Sé Thuc hanh/
T Tén chuwong, muc Tf){]g Ly | thyetip/ Kiém
s0 | thuyét bai tap/ tra

thao luian

1 | Chuong 1: Téng quan vé tién té 9 5 4 0
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1.1 Ngudn gbc ra doi, ban chat, chirc ning
va vai trd cla tién té

1.2 Ché d6 luu thong tién té

1.3 Quy luat lwu thong tién té

1.4 Lam phat

Chuong 2: Téng quan vé tai chinh

2.1 Tién dé ra doi, ton tai va phat trién cua
tai chinh.

2.2 Ban chét cua tai chinh

2.3 Churc nang cua tai chinh

2.4 Hé thong tai chinh ciia Viét Nam

Chuong 3: Ngan sach nha nudc

3.1 Nhiing van dé chung vé ngan sach nha
nudc (NSNN)

3.2 N¢i dung NSNN

3.3 To chirc hé théng NSNN va phan cép
NSNN

3.4 Chu trinh quan ly NSNN

Chuong 4: Tai chinh doanh nghiép

4.1 Nhiing van d& chung vé TCDN

4.2 Nhitng noi dung chua yéu cta hoat dong
TCDN

Chuong 5: Cac dinh ché tai chinh trung
gian

5.1 Nhirng van dé chung vé cac dinh ché tai
chinh trung gian

5.2 Pic diém co ban ctia mot sd dinh ché
tai chinh trung gian.

Chuong 6: Tin dung va i suat tin dung
6.1 Tin dung
6.2 Lai suét tin dung

Cong

45

25

18

2. Ngi dung chi tiét:

Chuong 1: Tong quan vé tién t¢
Muc tiéu: Khi hoc xong chwong nay ngudi hoc dwge cung cip cac kién thirc sau:
- Ngudn gbc ra doi, ban chét, chic nang va vai tro cia tién té

- Ché d6 luu thong tién té
- Quy luat lvu thong tién té
- Lam phat
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Thoi gian: 9 gio

1.1 Nguon goc ra doi, ban chit, chirc niing va vai tro ciia tién té
1.1.1 Nguon goc ra doi va qua trinh phat trién cua tién té




1.1.2 Ban chéat cua tién té

1.1.3 Chirc ning cua tién té

1.1.4 Vai trd clia tién t¢

1.2 Ché @$ lwu thong tién té

1.2.1 Ché d6 luu thong tién kim loai

1.2.2 Ché d6 luu thong tién dau hiéu

1.3 Quy luét lwu thong tién té

1.3.1 Khai quét vé quy luat luu thong tién té

1.3.2 Cung — cau tién té trong nén kinh té

1.3.3 Cac khdi tién trong luu théng

1.4 Lam phat

1.4.1 Khai ni¢m va phan loai lam phat

1.4.2 Nguyén nhan dan dén lam phat

1.4.3 Tac dong cua lam phat

1.4.4 Bién phap kiém ché lam phat

Chuong 2: Tong quan vé tai chinh Thoi gian: 8 gio
Muc tiéu: Khi hoc xong chwong nay ngudi hoc dwge cung cip cac kién thire sau:
- Su ra doi cuia tién té, ton tai va phat trién cua tai chinh
- Ban cht clia tai chinh
- Chure nang cua tai chinh
- Hé thé)ng tai chinh Viét Nam

2.1 Tién dé ra doi, ton tai va phat trién cia tai chinh.

2.1.1 Tién dé san xuat hang hoa tién té

2.1.2 Tién dé nha nuéc

2.2 Bén chit ciia tai chinh

2.2.1 Hinh thtre biéu hién cua tai chinh

2.2.2 Ban chat ctia tai chinh

2.3 Chirc niang cua tai chinh

2.3.1 Chirc ning phan phbi

2.3.2 Chirc ning giam déc

2.4 H¢ thong tai chinh ciia Viét Nam

2.4.1 Khai niém hé théng tai chinh

2.4.2 Can cir dé x4c dinh cac khau tai chinh cta hé thdng tai chinh

2.4.3 CAu triic cia hé thong tai chinh

2.4.4 Khai quat nhi€ém vu cta c4c khau tai chinh

Chuong 3: Ngan sach nha nuéc Thoi gian: 8 gio
Muc tiéu: Khi hoc xong chwong nay ngudi hoc dwoe cung cap cac Kién thire sau:
- Nhirng van d& chung vé NSNN
- N§i dung cua NSNN
- T6 chirc hé thong NSNN va phan cap NSNN
- Chu trinh quan ly NSNN

3.1 Nhitng van dé chung vé ngan sach nha nuéc (NSNN)
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3.1.1 Khai ni¢m NSNN

3.1.2 Dic diém ctia NSNN

3.1.3 Vai tro cua NSNN

3.2 Noi dung NSNN

3.2.1 Thu ngan sach nha nudc

3.2.2 Chi ngan sach nha nudc

3.2.3 Can dbi thu — chi ngén sach nha nudc

3.3 T chirc hé thong NSNN va phan cip NSNN

3.3.1 T6 chirc hé thng NSNN

3.3.2 Phan cAp NSNN

3.4 Chu trinh quan ly NSNN

3.4.1 Chu trinh quan Iy NSNN va ndm ngan sach

3.4.2 Noi dung chul yéu ciia chu trinh quan 1y NSNN

Chuwong 4: Tai chinh doanh nghi¢p Thoi gian: 7 gio
Muc tiéu: Khi hoc xong chwong nay nguoi hoc dwoe cung cép cac Kién thire sau:
- Nhirng van d& chung vé TCDN
- Nhitng ndi dung chi yéu cia TCDN

4.1 Nhirng van dé chung vé TCDN

4.1.1 Khai niém TCDN

4.1.2 Dic diém ctia TCDN

4.1.3 Vai tro cia TCDN

4.1.4 Nguyén tac to chae TCDN

4.2 Nhirng ndi dung chii yéu ciia hoat dong TCDN

4.2.1 Quan 1y va sir dung von kinh doanh ciia doanh nghiép

4.2.2 Chi phi san xuat kinh doanh va gia thanh san pham

4.2.3 Doanh thu va lgi nhuan cua doanh nghiép

Chuwong 5: Cac dinh ché tai chinh trung gian Thoi gian: 7 gio
Muc tiéu: Khi hoc xong chwong nay ngudi hoc dwge cung cip cac kién thire sau:
- Nhitng van dé chung vé cac dinh ché tai chinh trung gian
- Pic diém co ban ctia mot sd dinh ché tai chinh trung gian

5.1 Nhirng van dé chung vé cac dinh ché tai chinh trung gian

5.1.1 Khai niém dinh ché tai chinh trung gian

5.1.2 Dic diém cua dinh ché tai chinh trung gian

5.1.3 Phan loai cac dinh ché tai chinh trung gian

5.1.5 Vai tro cta cac dinh ché tai chinh trung gian

5.2 Pic diém co ban ciia mét sé dinh ché tai chinh trung gian

5.2.1 Céc dinh ché ngan hang

5.2.2 Céc dinh ché phi ngén hang

Chuwong 6: Tin dung va lii suit tin dung Thoi gian: 6 gio
Muc tiéu: Khi hoc xong chwong nay ngudi hoc dwoe cung cap cac Kién thire sau:
- Tin dung

- Lai suat tin dung
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6.1 Tin dung
6.1.1 Khai quat chung vé tin dung
6.1.2 Chirc ndng va vai tro cua tin dung
6.1.3 Phan loai tin dung va céc hinh thurc tin dung
6.2 Lii suét tin dung
6.2.1 Khai niém 14i suét tin dung
6.2.2 Phan loai 1ai suét tin dung
6.2.3 Cac nhan t6 anh huéng dén 14i suat tin dung
6.2.4 Vai tro cua 1ai suét tin dung
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xudong: Phong hoc, thu vién
2. Trang thiét bj may méc: May chiéu, may tinh.
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:
Bai giang: Bai giang Tai chinh - tién t¢, Khoa Kinh té, Trudng Cao dang Kinh té -
K¥ thuat Quang Nam.
4. C4c diéu kién khéc:
V. Noi dung va phuwong phap danh gia:
1. Noi dung:
- Kién thire: Pugc dénh gia qua bai kiém tra viét thong qua cac ndi dung nhur:
+ Ban chat, chitc nang va vai trd cta tai chinh, tién té va ngan hang trong nén kinh té
thi truong.
+ Nam ving ndi dung quy luat luu thong tién t&; xac dinh ding mdéi quan hé giita
cung - cau tién té trong nén kinh té thi truong.
+ Nim virng ndi dung, quy trinh hoat dong quan 1y Ngan sach Nha nudc va tai chinh
doanh nghiép.
+ Nhan biét su khac biét giira ngan hang va cac t6 churc tin dung phi ngan hang; su
khac biét giira cac hinh thirc quan hé tai chinh quéc té.
- K¥ nang: Hinh thanh cho sinh vién cac k§ nang nhu:
+ Nhan biét, ddnh gia va giai thich duoc cac hién tuwong lién quan dén tai chinh va
tién té trong nén kinh té thi trudng.
+ Phén tich dugc cac co ché diéu hanh 14i sudt va ty gia hdi doai ctia ngan hang trung
uong.
- Nang luc ty chu va trach nhiém: Thai d6 hoc tap tich cuc, thuc hién déy du cac yéu
cau cua gido vién dé ra; tich cuc tim kiém tai liéu phuc vu cho vi¢c hoc tap.
2. Phuong phap:
- Kiém tra thuong xuyén:
+ 86 luong: 02 bai
+ Hinh thtrc: Tric nghiém
+ Thoi gian lam bai: 30 phut
- Kiém tra dinh ky:
+ S6 luong: 01 bai
+ Hinh thtrc: Trac nghiém
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+ Thoi gian lam bai: 60 phut.
- Kiém tra két thac mon hoc:
+ Hinh thirc: Tric nghiém
+ Thoi gian lam bai: 60 phut.
VI. Huéng dén thue hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mon hoc: La mon hoc co s¢ nganh ctuia khdi nganh Kinh té
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc
- P6i v6i gido vién, giang vién: Giang day 1y thuyét, hudng dan lam bai tap, hudng
dan sinh vién tu hoc; hd trg sinh vién tim kiém céc tai liéu lién quan.
- Pbi vai nguoi hoc: Tich cuc trong viée hoc trén 16p, lam bai tap, tu hoc, tu nghién
curu; hoc theo nhém; tim kiém céc tai li¢u phuc vu mon hoc.
3. Nhitng trong tim can chu ¥: Trong tim & chuong 2; chuong 3; chuong 4.
4. Tai li€u tham khao:
[1] Nhap mon Tai chinh - Tién t&; Pong chi bién: PGS.TS.Str Pinh Thanh, TS.Vii
Thi Minh Hang; (2016) NXB Pai hoc Quéc gia TP.H6 Chi Minh.
[2] Gi4o trinh Ly thuyét tai chinh; Chua bién: Ts.Lé Van Kham; NXB Tai chinh
[3] Gido trinh Ly thuyét tién t&; Cha bién: Ths.Pham Ngoc Vén; (2017) NXB Tai
chinh; 2011
[4] Dé cuong bai giang tién t& ngan hang; Trudng cao dang tai chinh — Quan trj kinh
doanh; (2017)NXB Van hoa thong tin
[5] Gi4o trinh Ly thuyét Tai chinh - Tién t&; Chu bién: TS. Nguyén Hitu Tai;(2015)
Truong Pai hoc Kinh té qudc dan; NXB Théng ké.
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mon hoc: NGUYEN LY KE TOAN

Ma mon hoc: MH05.04

Thoi gian thyc hién mon hoc: 120 gid (Ly thuyét: 45 gio; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 71 gid; Kiém tra: 4 gio)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mon hoc Nguyén ly ké toan thudc nhém cac mon hoc co sé bét bude, duoc
bb tri giang day trude cac mon hoc chuyén nganh ké toan.

- Tinh chét: 1a mén hoc co s& bit bude dé thue hién cdc mon hoc lién quan dén ké
toan, mon hoc nay khai quat nhitng 1y thuyét co ban vé ké toan trong doanh nghiép.
Il. Muc tiéu mén hoc:

- Kién thirc:

+ Hiéu dugc nguyén tic ké toan trong chuan muc ké toan

+ Biét phan loai dugc tai san, ngudn vén cua don vi ké toan va hé thdng phuong
phap ké toan.

+ Hiéu dwoc két cau tai khoan

+ Hiéu duoc céc hinh thic ké toan va xac dinh dugc cac loai s6 sach can thiét cho
ting hinh thire ké toan.

+ Van dung dugc nhitng kién thac di duge hoc vao nghién ctru moén hoc chuyén mon
cua nghé va tng dung c6 hiéu qua vao hoat dong thyc tién sau nay.

- Ky nang:

+ Sir dung dugc cac phuong phap ké toan dé thyc hanh ghi chép cac hoat dong chu
yéu trong don vi ké toan.

+ T6 chire duoc hé thong tai khoan ké toan trong doanh nghiép.

+ Lap dugc mat sb ching tur ké toan co ban.

+ Pinh khoan dugc cac nghiép vu lién quan dén cac phan hanh ké toan

+ Lap duoc bang can ddi ké toan dua vao tinh chét can ddi cua phuong trinh ké toan

- Nang lyc tu chu va trdach nhiem:

+ Co y thtrc tich cuc, chi dong trong qua trinh hoc tap.

+ Tuén tht nhitng yéu cau vé pham chit cua nghé ké toan 1a trung thuc, chinh xac,
khoa hoc.
I11. N¢i dung mén hoc:

1. N@i dung tong quat va phan phoi thoi gian:

Thoi gian (gio)
Thuc
hanh/
S6 . | thue ta i
T'(I)' Tén chwong, muc Tong | Ly l‘l:[chl,ap/ Kiém
£ huvé
s0 | thuyet nghiém/ tra
bai tap/
thao luan
I. IPHAN A: NGUYEN LY KE TOAN 2 2 0 0
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Chuong 1. Mot s6 van dé chung vé ké toan

1.1. Dinh nghia vé ké toan:

1.2. Béi tuong cia ké toan

1.3. Vai tro, chiric nang va nhi€ém vu cua ké
toan

1.4. Cac khai niém va nguyén tic ké toan

Chuong 2. Chung tir ké toan va kiém ké
2.1 Chimg tir ké todn
2.2. Kiém ké

Chuong 3.Tai khoan ké toan

3.1. Khai niém

3.2. Noi dung va két cdu tai khoan ké toan
3.3. Phan loai tai khoan ké toan

3.4. Hé thong tai khoan

3.5. Céch ghi chép vao tai khoan

29

19

Chuong 4. Tinh gia cac ddi tuong ké toan

4.1. Khai ni€ém

4.2.Y ngia ciia phuong phap tinh gia

4.3. Nguyén tic tinh gia

4.4. Qui trinh thuc hién phuong phép tinh gia
4.5. Van dung nguyén tic tinh gia mot s6 ddi
tugng ké toan chi yéu

15

10

Chuong 5. Ké toan cac qua trinh chu yéu trong

hoat dong san xuét kinh doanh

5.1. Nhiém vu cua ké toan trong hoat dong san

xuat kinh doanh

5.2. Ké toan qua trinh mua hang

5.3. Ké toan qua trinh san xuét

5.4. Ké toan ban hang va xac dinh két qua kinh
doanh

15

10

Chuong 6. Tong hop va can dbi ké toan
6.1. Khai niém tong hop va can ddi ké toan
6.2. Y nghia tong hop va can d6i ké toan
6.3. Bang can d6i ké toan

Chuong 7. S6 ké toan va hinh thirc ké toan
7.1.86 ké toan
7.2. Hinh thirc ké toan

PHAN B. BAI TAP LON NGUYEN LY KE
TOAN

Chuong 1: Lap bang can d6i ké toan dau ky
1.1. Phan loai d6i twong ké toan thanh tai san
hay ngudn vén
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1.2. Lap bang can ddi ké toan dau ky

2. |Chuong 2: Dinh khoan ké toan

2.1. Nhan dién tai khoan ké toan va xac dinh - -
mdi quan hé d6i tmg ké toan

2.2. Pinh khoan ké toan

3. |Chuong 3: Phan anh vao tai khoan va lap bang
can dbi ké toan

3.1. Phan anh vao tai khoan ké toan 15 15
3.2. Rut ra s6 du cudi ky

3.3. Lap bang can ddi ké toan cudi ky

Tong cong 120 | 45 71 4

2. Noi dung chi tiét:
PHAN A: NGUYEN LY KE TOAN
Chwong 1. MOT SO VAN PE CHUNG VE KE TOAN
Thoi gian: 2 gio (Ly thuyét: 2 gio; thwc hanh: 0 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khéi niém, dac diém, nhiém vu va yéu cau ciia ké toan.
- X4c dinh duoc dbi trong ciia hach toan ké toan.
- Phan loai duoc toan bd tai san cia don vi ké toan.
- Phan tich duoc khai niém cua timg phuong phép trong hé théng phuong phép ké toan.
- C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
Noi dung:
1.1. Pinh nghia vé ké toan
1.2. Béi tuong cua ké toan
1.2.1. Pbi tuong ké toan
1.2.2. Tai san va ngudn hinh thanh tai san ctia don vi
1.2.3. Pbi tuong str dung thong tin ké toan
1.3. Vai tro, chirc nang va nhiém vu cia ké toan
1.3.1.Vai trd clia ké toan
1.3.2.Chtrc ning cua ké toan
1.3.3. Nhiém vy cua ké toén
1.4. Cac khai niém va nguyén tic ké toan
1.4.1.Céc khai niém va gia dinh cta ké toan
1.4.2. Céc nguyén tac ké toan
Chwong 2. CHUNG TU KE TOAN VA KIEM KE
Thoi gian: 3 gio (Ly thuyét: 1 gio; thwe hanh: 2 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, ¥ nghia cia phuong phap ching tir ké toan; ching tir ké toan.
- Trinh bay dugc ndi dung cu thé va tac dung cua tirg cach phan loai ching tir ké toan.
- Xac dinh dugc mdgt ching tir hop phap, hop 1¢€.
- Van dung dung trinh tu luan chuyén chimg tir ké toan.
- Phéan loai dugc céc loai chung tir ké toan, cac loai kiém keé.
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- Lap duoc cac chimg tir ké toan theo ding mau quy dinh ctia ché d6 ké toan hién hanh.
- Co y thtre tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
Noi dung:
2.1. Chung tir ké toan
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Y nghia va tac dung ctia chtng tir ké toan
2.1.3. Tinh chét phép 1y cua chtng tir ké toan
2.1.4. Phan loai chtng tir ké toan
2.1.5. Trinh ty luan chuyén chimg tir ké toan
2.2. Kiém ké
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Céc loai kiém ké
2.2.3. Phuong phap kiém ké
2.2.4. Vai tro ciia ké toan trong kiém keé
Chwong 3. TAI KHOAN KE TOAN
Thoi gian: 29 gio (Ly thuyét:1 9 gio; thiee hanh: 9 gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém phuong phap tai khoan ké toan, tai khoan ké toan, dinh
khodn ké toan.
- M6 ta duoc két cdu chung cia tai khoan ké toan.
- Van dung duoc cach ghi chép vao tai khoan ké toan trén céc tai khoan ké toan trong
hé thong tai khoan ké toan.
- Mo ta dugc hé théng tai khoan ké toan.
- Phan loai duoc két ciu chung cia mot sd loai tai khoan ké toan chu yéu.
- Lap duoc dinh khoan ké toan cac nghiép vu kinh té phat sinh.
- Thuc hién duoc viéc kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai khoan ké toan chi tiét va tai
khoan ké toan téng hop.
- Phan loai dugc cac tai khoan phan anh trong hé thong tai khoan ké toan
- C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
Noi dung:
3.1. Khai niém
3.2. Noi dung va két cau tai khoan ké toan
3.2.1. Két ciu chung cta tai khoan ké toan
3.2.2. Noi dung va két cdu cua céc tai khoan ké toan chu yéu
3.3. Phan loai tai khoan ké toén
3.3.1. Phan loai tai khoan theo ndi dung kinh té
3.3.2. Phan loai tai khoan theo cong dung va két cau
3.3.3. Phan loai tai khoan theo méi quan hé v6i bao cdo tai chinh
3.4. Hé thong tai khoan
3.4.1. Gi6i thiéu chung vé hé thong tai khoan
3.4.2. Hé théng tai khoan ké toan hién hanh
3.5. Céch ghi chép vao tai khoan
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3.5.1. Ghi don
3.5.2. Ghi kép
3.5.3. Quan hé ghi chép tai khoan tong hop va tai khoan chi tiét
Chwong 4. TINH GIA CAC POI TUQNG KE TOAN
Thoi gian: 15gio (Ly thuyét: 10 gio; thuc hanh: 4 gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém, y nghia cia phuong phap tinh gia tai san, ndi dung cta
cac budc tinh gia tai san.
- Mb ta duge ndi dung, két cau cua cac tai khoan sir dung trong qua trinh mua hang,
qua trinh san xudt, qua trinh ban hang.
- Xac dinh dugc ndi dung chi phi ciu thanh gia cua ting loai tai san.
- Phan tich dugc cac yéu cau cia viée tinh gia tai san.
- Van dung cach ghi chép mét s6 nghiép vu kinh té phét sinh vao tai khoan ké toan.
- Thyc hién duoc viée ghi chép mét s6 nghiép vu kinh t& phat sinh vao tai khoan ké toan.
- V& duoc so d6 khai quat va giai thich trinh ty ghi chép cac nghiép vu kinh té qua trinh
mua hang, qué trinh san xuat, qua trinh ban hang vao tai khoan ké toan.
- Co y thtre tich cyc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
- Tuén tha ché do ké toan doanh nghiép
Noi dung:
4.1. Khai niém
4.2. Y ngia clia phuong phap tinh gia
4.3. Nguyén tic tinh gia
4.3.1. Pbi voi nguyén licu, hang hoa
4.3.2. D6i v6i tai san cb dinh
4.3.3. Bdi v6i thanh pham
4.4. Qui trinh thyc hi¢én phuong phép tinh gia
4.4.1. Xac dinh dbi tuong tinh gia
4.4.2. Xac dinh chi phi ciu thanh cta d6i twong tinh gia
4.4.3. Tap hop chi phi theo d6i twong tinh gia
4.4.4. Xac dinh gia tri thuc cta céac ddi tuong tinh gia
4.5. Van dung nguyén tac tinh gia mot s6 dbi twong ké toan chu yéu
4.5.1. Tai san cd dinh
4.5.2. Hang hoa, nguyén liéu
4.5.3. Thanh pham

Chwong 5. KE TOAN CAC QUA TRINH CHU YEU TRONG
HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH
Thoi gian: 15gio (Ly thuyét: 10 gio; thuc hanh: 3 gio, kiém tra: 2 gio)
Muc tiéu:
- Hach toan dugc ndi dung ké toan qué trinh kinh doanh chii yéu trong doanh nghiép
- Van dung kién thie da hoc vao 1am duge bai thuc hanh ung dung
- Tuan tht nguyén tc: can than, chinh xéc, trung thyc trong ké toan.
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Noi dung:

5.1. Nhiém vu cua ké toan trong hoat dong san xuét kinh doanh
5.1.1. Pac diém hoat dong san xuét kinh doanh trong doanh nghiép
5.1.2.Nhiém vu cua ké toan trong hoat dong san xuét kinh doanh

5.2. Ké toan qua trinh mua hang
5.2.1. Tai khoan sir dung
5.2.2. Trinh tu ké toan

5.3. Ké toan qua trinh san xuét
5.3.1. Ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu
5.3.2. Ké toan tién luong
5.3.3. Ké toan tang giam va khiu hao tai san ¢ dinh
5.3.4. Ké toan tip hop chi phi san xuat
5.3.5. Ké toan gia thanh san pham

5.4. Ké toan ban hang va xac dinh két qua kinh doanh
5.4.1. Ké toan qua trinh ban hang
5.4.2. K& toan chi phi ban hang va chi phi quan ly
5.4.3.Ké toan két qua kinh doanh

Chwong 6. TONG HQP VA CAN POI KE TOAN
Thoi gian: 9 gio (Ly thuyét: 2 gio; thwe hanh: 7 gio, kiém tra: 0 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém, y nghia ctia phuong phap tong hop — can ddi ké toan;
Bang can doi ké toan.
- M6 ta dugce ndi dung, két cAu cua Bang can ddi ké toan.
- Néu Ién dugc nguyén tic va phuong phap chung 1ap Bang can ddi ké toan.
- Xac dinh duoc tinh chat “can doi” cua Bang can ddi ké toan.
- Phén loai dugc cac truong hop ting, giam tai san hodc ngudn vén lam anh hudng
dén Bang can dbi ké toan.
- Phan biét dugc sb du trén cac tai khoan dé ghi vao cac chi ti€u bén tai san hoac
ngudn von cho phu hop.
- Phan tich dugc méi quan hé giita Bang can ddi ké toan véi tai khoan ké toan.
- C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qué trinh hoc tap.
- Tuén tha cac quy dinh trong ché do ké toan doanh nghiép
Noi dung:
6.1. Khai niém tong hop va can ddi ké toan
6.2. Y nghia tong hop va can d6i ké toan
6.3. Bang can d6i ké toan
6.3.1. Khai niém
6.3.2. Noi dung két cau ciia Bang can ddi ké toan
6.3.3.Tinh can ddi cia Bang can d6i ké toan
6.3.4. Nguyén tic va phuong phap 1ap
6.3.5. Mdi quan hé gitra Bang can d6i ké toan va tai khoan ké toan
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Chwong 7. SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN
Thoi gian: 2 gio (Ly thuyét: 1 gio; thuc hanh: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, ¥ nghia cta s6 ké toan.
- Phén biét duoc cac loai sb ké toan
- Van dung duoc cac quy tic ghi so ké toan dé ghi s6 ké toan.
- Chi ra duoc cac phuong phap chira s6 ké toan.
- Phén biét dugc cac hinh thirc ké toan
- Trinh bay duoc dic diém, s6 ké toan str dung, trinh ty va phuong phap ghi s theo
tung hinh thirc.
- T6 chuc duge hé théng s6 ké toan
- Lya chon duoc hinh thirc ké toan phu hop cho ting loai hinh doanh nghiép.
- C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
- Tuan thi ché d6 ké toan doanh nghiép
Noi dung:
7.1.S6 ké toan
7.1.1.Khai ni¢m
7.1.2.Y nghia cia s6 ké toan
7.1.3.Céc loai sb ké toan
7.1.4.Cach ghi s6 ké toan
7.1.5.Céch stra sai trong s6 ké toan
7.2. Hinh thirc ké toan
7.2.1. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung
7.2.2. Hinh thuc ké toan Nhat ky - S6 Cai
7.2.3. Hinh thirc ké toan Chumng tir ghi s6
7.2.4. Hinh thirc s6 ké toan Nhat ky - Ching tir
7.2.5. Hinh thire ké toan trén may vi tinh
PHAN B: BAI TAP LON NGUYEN LY KE TOAN
Chwong 1: LAP BANG CAN POI KE TOAN PAU KY
Thoi gian: 5 gio (Iy thuyét: 0 gid, thuc hanh: 5 gio)
Muc tiéeu:
- Phan loai duoc dbi tuong ké toan thanh tai san hay ngudn vén
- Hiéu duogc tinh chit can doi ké toan
- Lap duoc bang can d6i ké toan dau ky.
Noi dung:
1.1. Phan loai d6i twong ké toan thanh tai san hay ngudn vén
1.2. Lap bang can déi ké toan dau ky

Chuong 2: PINH KHOAN KE TOAN
Thoi gian: 25 gio (ly thuyét: 0 gio, thuc hanh: 25 gio)
Muc tiéu:
- Nam duoc cac nguyén tic ké toan
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- Hiéu két ciu tai khoan ké toan
- Hiéu duoc dinh khoan gian don, dinh khoan phtc tap
- Hiéu duwoc mdi quan hé ddi tmg ké toan
Noi dung:
2.1. Nhan dién tai khoan ké toan va xac dinh mdi quan h¢ ddi ung ké toan
2.2. Pinh khoan ké toan

Chuong 3: PHAN ANH VAO TAI KHOAN KE TOAN VA LAP BANG CAN POI KE
TOAN CUOI KY
Thoi gian: 15 gid (1y thuyét: 0 gid, thuc hanh: 15 gid)

Muc tiéu :

- Hiéu két cau tai khoan ké toan

- Phan anh duogc sd phét sinh vao tai khoan ké toan

- Rut ra duoc s6 du cudi ky cua tai khoan ké toan

- Lap dugc bang can d6i ké toan cubi ky.
Noi dung:

3.1. Phdn anh vao tai khoan ké toan

3.2. Rat ra s6 du cudi ky

3.3. Lap bang can ddi ké toan cudi ky

IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, mdy chiéu projector
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

-Pé cuong, gido an, bai gidng mon hoc, tai li¢u tham khao

- Gido trinh, tai lidu phat tay va cac tai liéu lién quan khac: Hé thong tai khoan ké
toan; Biéu mAu chimg tir ké toan, s6 ké toan, Bang ddi chiéu sb phat sinh, Bang cin d6i ké
toan

- Bai tap 16n Nguyén 1y ké toan
4. Cac diéu kién khac:
V. Phuwong phap va n¢i dung danh gia:
1. N¢i dung:

- Kién thirc: biét két cAu cua tai khoan, biét tinh gia cac ddi tuong ké toan, hach toan
nghiép vu kinh té phat sinh, 1ap bang can d6i ké toan.

- K¥ ning: : Kiém tra va danh gia cac bai thao lun cta cac nhom qua cac bai tap
thuc hanh.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: c¢6 kha ndng lam viéc nhom va lam viéc ddc 1ap; tu
chiu trach nhiém vé két qua thuc hién ctia ¢4 nhan ciing nhu cia nhom.
2. Phuong phap:

Vi¢c danh gia két qua hoc tap cua nguoi hoc dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quy dinh viéc t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d¢ trung
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cip, trinh do cao dang theo nién ché hoidc theo phuong thirc tich lity mén hoc hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét céng nhan tot nghiép, cu thé nhu sau:
Thang diém: 10

Loai hinh Trong | So lin Hinh thire Thoi gian
Kiém tra s0 kiém tra Kiém tra thi/kiém tra
Ki%m tra thuong xuyén, (hé s6 1) 0.4 2 tu luan 30 phat
Kiém tra dinh ky (hé s0 2) ’ 2 tu luan 90 phat
Thi/Kiém tra két thuc 0,6 1 tu luan 90 phat

VI. Huwéng din thye hi¢n mén hoc:
1. Pham vi 4p dung mdn hoc: Chuong trinh mén hoc dugc sir dung dé giang day cho trinh
d6 cao dang va trung cap nganh Ké toan.
2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc
- Péi v6i gido vién, giang vién: Giang vién trude khi giang day can phai can cir vao
ndi dung cua tung bai hoc, xay dung céac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua ting bai,
chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day
- P6i v6i nguoi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.
3. Nhirng trong tAm cén cha y:
- Phan loai tai khoan
- Két ciu cua tai khoan.
- Cach ghi chép vao tai khoan
- Tinh gia mot s6 dbi tuwong ké toan chu yéu
4. Tai liéu tham khao:
[1] Chu bién:TS. Lé Thi Thanh Ha; Ly thuyét va BT Nguyén ly ké toan; NXB
Théng ké; 2016.
[2] Chu bién: PGS, TS V3 Vian Nhi; Nguyén 1y ké toan; NXB Kinh té TPHCM; 2018.
[3] Tai liéu truc tuyén trén website: www.mof.gov.vn
[4] Ché db ké toan theo thong tw 200/2014/TT-BTC
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mon hoc: THUE

Ma moén hoc: MH.11

Thoi gian thyc hién mén hoc: 60 gid (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 28 gid; Kiém tra: 2 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Mén hoc Thué thudc nhém cic mon hoc chuyén mon duge bé tri giang day
sau khi da hoc xong cdc mon hoc co s¢. Mon hoc co vi tri quan trong trong khoa hoc kinh té
quan 1y noi chung va khoa hoc ké toan noi riéng.

- Tinh chat: Mén hoc Thué 1a mé hoc chuyén mon bt budc, co tinh chit hd trg cho
cac mon hoc nghiép vu ctia nganh va van dung vao cong tac thuc tién ciia doanh nghiép.
Mbén hoc Thué cung cép cac cac kién thirc co ban vé céac loai thué GTGT, TTPB, TNDN,
TNCN..., cach tinh va giam, hoan cac loai thué.

1. Muc tiéu mon hoc:

- Kién thirc:

+ Trinh bay duoc ndi dung co ban cua timg sic thué dang ap dung tai cic doanh
nghiép trong nén kinh té hién nay

+ Phan biét dugc timg sic thué dang ap dung tai cac doanh nghiép trong nén kinh té hién nay.

+ Van dung nhiing noi dung chu yéu cua thué va két hop véi phuong phap tinh thué
hop 1y cho ting truong hop cu thé va cho timg doanh nghiép

- Ky nang:

Tinh toan duoc sb tién phai ndp ngan sach nha nudc cua timg sic thué lién quan dén
hoat dong san xuét kinh doanh cua cac doanh nghiép theo ché d6 hién hanh.

- Vé nang liee tir chii va trdach nhiém: Xéc lap thai do, dong co hoc tip dung dan, cha dong
trong hoc tap, nghién ciru, 1am nén tang cho hoat ddng nghé nghiép trong twong lai, nhan thirc
duoc tAm quan trong cia mon hoc trong chwong trinh dé van dung hiéu qua trong thue tién.

ITI. N§i dung mon hoc:
1. Noi dung téng quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
Sé Thuc hanh/
TT Tén chuwong, muc Tong | Ly | thwetap/ thi [Kiém

s6 |thuyét| nghiém/bai | tra
tap/ thiao luian

1 |Chuong 1: Nhiing van dé co ban vé thué

1.1.Khai niém, ban chat,chirc ning va vai

trd cuia thué

1.1.1.S0 lugc vai nét vé su ra doi va phat 7 7
trién cta thué

1.1.2. Ban chét cua thué

1.1.3. Chtrc ning va vai tro cua thué
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1.2. Cac yéu t6 cdu thanh mot sac thué

1.2.1. Tén goi cua luat thué

1.2.2. Béi tuong ndp thué

1.2.3. Bbi tuong chiu thué

1.2.4. Mrc thué phai ndp trén mot don vi
dbi twong chiu thué

1.2.5. Ché db ké khai, nop thué, thu thué

1.2.6. Mién, giam thué

1.2.7. Ché d6 xtr 1y vi pham va khen thudng

1.3. Phan loai thué

Chuong 2: Thué xuat, nhap khau

2.1. Khai niém, dic diém, vai tro

2.1.1. Khai niém

2.1.2. bac diém

2.1.3. Vai tro

2.2. N6i dung thué XK- NK

2.2.1. Bbi tuong chiu thué

2.2.2. B6i tuong khong chiu thué

2.2.3. B6i tuong ndp thué

2.2.4.Can ct tinh thué va phuong phép tinh
thué

2.3. Mién thué, giam thué, hoan thué, truy
thu thué

2.3.1. Mién thué

2.3.2. Giam thué

2.3.3. Hoan thué

Chuong 3: Thué tiéu thu dic biét
3.1.Khai niém, dic diém, vai trd
3.1.1.Khai niém cua thué TTPB
3.1.2.bic diém cua thué TTPB
3.1.3.Vai tro cua thué TTDB

3.2. Noi dung cta thué TTPB

3.2.1. Pdi tuong ndp thué

3.2.2 DBéi tugng chiu thué TTPB
3.2.3. Pdi tuong khong chiu thué TTD
3.2.4.Can ¢t va phuong phép tinh thué
TTDB

3.2.5. Ké khai thué TTDB

3.2.6. Hoan thué TTPB

3.2.7. Mién thué, giam thué TTPB

Chuong 4: Thué gia tri gia ting
4.1. Khai niém, dic diém, vai tro cua thué

18
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GTGT

4.1.1. Khai niém

4.1.2. Dic diém cta thué GTGT

4.2. Nbi dung thué GTGT

4.2.1. D6i teong ndp thué

4.2.2. Bbi tuong chiu thué

4.2.3. D6i tegng khong chiu thué

4.2.4.Can ctr tinh thué

4.2.5. Phuong phap tinh thué gia tri gia ting
4.2.6. Quy dinh vé hoa don, ching tir mua
ban hang hoa dich vu

4.2.7Hoan thué GTGT

Chuong 5: Thué thu nhap doanh nghiép

5.1. Khai niém, dic diém, vai tro cia thué
TNDN

5.1.1. Khai niém ctia thué TNDN

5.1.2. Pic diém coa thué TNDN

5.1.3. Vai tro ctia thué TNDN

5.2. Noi dung caa thué TNDN

5.2.1. Béi twong nop thué

5.1. Khai niém, dic diém, vai tro ctia thué
TNDN

5.1.1. Khai niém ctia thué TNDN

5.1.2. DPic diém cua thué TNDN

5.1.3. Vai tro ctia thué TNDN

5.2. Noi dung cua thué TNDN

5.2.1. Dbi tugng nop thué

5.2.2. Déi tuong khong thuc hién ndp thué
TNDN

5.2.3. Phuong phap tinh thué

5.2.4. Xac dinh 16 va chuyén 15

5.2.5. Thué suét

5.2.6. Ché d6 mién giam thué TNDN

5.3. Xéac dinh thu nhap tinh thué va thué
thu nhap doanh nghiép tir chuyén nhuong
vbn, chuyén nhuong chiing khoan

5.3.1. Thu nhap thudc dién ndp thué

5.3.2. Can ¢t tinh thué

5.4. Xac dinh thu nhép tinh thué va thué thu
nhap doanh nghiép tir chuyén nhugng bat
dong san

5.4.1.Thu nhap phai nop thué TNDN
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5.4.2.Can ct tinh thué

Chuong 6: Thué thu nhip c4 nhan
6.1. Khdi niém, dic diém, vai tro
6.1.1. Khai niém

6.1.2. Dic diém

6.1.3. Vai tro

6.2. Noi dung cua thué TNCN
6.2.1. Béi twong nop

6.2.2. B6i tuong tinh thué 15 > |
6.2.3. Can ctr va phuong phép tinh thué
TNCN
6.2.4.Can ctr tinh thué dbi voi ca nhan
khong cu tra
6.2.5.Ké khai, khau trir, ndp thuéquyét
toan, hoan thué
Chuong 7: Cac sac thué khac
7.1. Thué tai nguyén
7.2. Thué mén bai
7.2.1. Khai niém
7.2.2. Noi dung ctia thué mén bai 6 3 5
7.3. L€ phi trudc ba
7.3.1. Khai niém 1€ phi trudc ba
7.3.2.N06i dung cua 1€ phi
7.3.3. Can ct tinh 1€ phi trudc ba
7.3.4. Muc thu 1€ phi trudce ba
Cong 60 30 28

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: NHUNG VAN PE CO BAN VE THUE

Thoi gian: 7 gio (Ly thuyét: T gio;thiee hanh: 0 gio, kiém tra: 0 gio)

Muc tiéu:
- Nhan biét duoc tinh tat yéu khach quan cua sy ra doi va phat trién cling nhu vai tro

cua nén kinh te.
- Trinh bay dugc céc y€u to cau thanh nén mot sac thué
- Phan biét dugc céc sac thué trong nén kinh té hién nay

- Trung thyc, nghiém tuc trong nghién ctru

Noi dung:
1.1. Khai niém, ban chat,chirc ndng va vai tro cta thué
1.1.1. So lugc vai nét vé su ra doi va phat trién ctua thué
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1.1.2. Ban chit cta thué
1.1.3. Chtrc ning va vai tro cia thué
1.2.C4c yéu té cau thanh mot sac thué
1.2.1. Tén goi cua luat thué
1.2.2. Dbi twong ndp thué
1.2.3. Péi tuong chiu thué
1.2.4. Mirc thué phai ndp trén mot don vi ddi tuong chiu thué
1.2.5. Ché d6 ké khai, nop thué, thu thué
1.2.6. Mién, giam thué
1.2.7. Ché @6 xir 1y vi pham va khen thudng
1.3. Phan loai thué
Chuwong 2: THUE XUAT NHAP KHAU
Thoi gian: 7 gio (Ly thuyét: 4 gio;thiee hanh: 3 gio, kiém tra: 0 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhiing van dé co ban cta thué xuat khau, nhap khau.
- Trinh bay duoc nhiing quy dinh cu thé ctia thué xuat nhap khau.
- Giai thich duoc su ra doi cua thué xuit khau, nhap khau cling nhu tam quan trong
ctia sac thué nay dbi v6i su phat trién kinh té- x4 hoi.
- Lam duoc bai tip va tinh ra dung s6 thué xuat khau, nhap khau phai ndp cho NSNN
- Trung thuc, tuan thu dung luat thué Nha nude
Noi dung:
2.1. Khdi niém, dic diém, vai tro
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Dic diém
2.1.3. Vai tro
2.2. N6i dung thué XK- NK
2.2.1. Péi tuong chiu thué
2.2.2. Bdi tugng khong chiu thué
2.2.3. Dbi tuong nop thué
2.2.4.Can cir tinh thué va phuong phap tinh thué
2.3. Mién thué, giam thué, hoan thué, truy thu thué
2.3.1. Mién thué
2.3.2. Giam thué
2.3.3. Hoan thué
Chuwong 3: THUE TIEU THU PAC BIET
Thoi gian: 7 gio' (Ly thuyét: 4 gio;thiee hanh: 3 gio, kiém tra: 0 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc nhiing van dé co ban cua thué tiéu thu dic biét va so sanh su giéng
va khac nhau giita thué TTDB véi thué GTGT.
- Trinh bay duoc nhitng quy dinh cu thé cta thué tiéu thu dic biét.
- Giai thich duogc su ra doi cua thué tiéu thu dic biét cling nhu tam quan trong cua
sac thué nay ddi v6i sy phat trién kinh té- xa hoi.
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- Lam duogc bai tap va tinh ra ding sO thué tiéu thu dic biét phai ndp cho NSNN
- Trung thuc, tudn thu dung ludt thué Nha nude
Noi dung:
-3.1. Khai niém, dic diém, vai tro
-3.1.1. Khdi ni¢m ciia thué TTDB
3.1.2. Dic diém ctia thué TTDB
o 3.1.3.Vai tro cua thué TTDB
3.2. Noi dung cua thué TTPB
3.2.1. Béi twong nop thué
3.2.2 Péi tuong chiu thué TTPB
3.2.3. Pbi tuong khong chiu thué TTDB
3.2.4.Can clr va phuong phap tinh thué TTDB
3.2.5. Ké khai thu¢ TTDB
3.2.6. Hoan thué TTDB
3.2.7. Mién thué, giam thué TTPB
Chuong 4: THUE GIA TRI GIA TANG
Thoi gian: 18 gio (Ly thuyét: T giosthwe hanh: 10 gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhitng van dé co ban cua thué gia tri gia ting
- Trinh bay duoc nhiing quy dinh cu thé cta thué GTGT.
- Giai thich dugc sy ra doi cua thué GTGT ciing nhu tAm quan trong cua sac thué nay
d6i voi sy phat trién kinh té- x4 hoi.
- Van dung nhitng ndi dung cha yéu cua thué va két hop véi phuong phap tinh thué
hop 1y cho ting trudng hop cu thé va cho timg doanh nghiép.
- Lam duoc bai tip va tinh ra dung s thué gia tri gia ting phai ndp cho NSNN
- Trung thyc, nghiém tuc trong nghién ctru
Noi dung:
4.1. Khdi ni¢m, dic diém, vai tro ctia thué GTGT
4.1.1. Khai niém
4.1.2. Dic diém cua thué GTGT
4.2. Nbi dung thué GTGT
4.2.1. Béi twong ndp thué
42.2. Dbi tuong chiu thué
4.2.3. Béi tugng khong chiu thué
4.2.4.Can ctr tinh thué
4.2.5. Phuong phap tinh thué gia tri gia ting
4.2.6. Quy dinh vé ho4 don, chiing tir mua ban hang ho4 dich vu
4.2.7. Hoan thué GTGT
Chwong 5: THUE THU NHAP DOANH NGHIEP
Thoi gian: 16 gior (Ly thuyét: 5 gio;thwe hanh: 10gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
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- Nhan biét duoc vi tri quan trong cua thué thu nhap doanh nghi¢p ddi véi su phat
trién kinh té, dong thoi giai thich duoc viéc Nha nuée quan 1y diéu tiét hoat dong kinh
doanh trong tirng thoi ky théng qua sic thiéu nay.

- Trinh bay duoc nhitng van dé co ban cta thué thu nhap doanh nghiép.

- Xé4c dinh duoc doanh thu tinh thué, chi phi hop 1y dé tinh ra dwoc thu nhip chiu
thué trong ting thoi ky.

- Biét ap dung thué suat dung quy dinh cho céc loai hinh doanh nghiép.

- Lam duoc bai tap va tinh ra dang s6 thué thu nhap doanh nghiép phai ndp cho ngén
sach nha nudc

- Trung thuc, tudn thu dung ludt thué Nha nudce
Noi dung:

5.1. Khai niém, dic diém, vai trd ctia thué TNDN

5.1.1. Khai niém ctia thué TNDN

5.1.2. Pic diém ctia thué TNDN

5.1.3. Vai tro ctia thué TNDN

5.2. Noi dung caa thué TNDN

5.2.1. Béi twong nop thué

5.2.2. béi tuong khong thuc hién nop thué TNDN

5.2.3. Phuong phap tinh thué

5.2.4. Xac dinh 18 va chuyén 15

5.2.5. Thué suat

5.2.6. Ché d6 mién giam thué TNDN

5.3. Xac dinh thu nhap tinh thué va thué thu nhap doanh nghiép tir chuyén nhuong
vén, chuyén nhuong ching khoan

5.3.1. Thu nhap thudc dién ndp thué

5.3.2. Cin ctt tinh thué

5.4. Xac dinh thu nhp tinh thué va thué thu nhap doanh nghiép tir chuyén nhuong
bat dong san

5.4.1.Thu nhap phai nop thué TNDN

5.4.2.Cén ct tinh thué

Chwong 6: THUE THU NHAP CA NHAN
Thoi gian: 15 gior (L thuyét: 5 giosthue hanh: 9 gio, kiém tra: 0 gio)
Muc tiéu:

- Nhan biét dugc vi tri quan trong cua thué thu nhap c& nhan d6i voi su phat trién kinh
té, dong thoi giai thich duoc viéc Nha nudc quan 1y diéu tiét hoat dong kinh doanh trong
ting thoi ky thong qua sic thiéu nay.

- Trinh bay duoc nhitng van dé co ban cta thué thu nhap ca nhan.

- Xac dinh duoc thu nhap chiu thué, thu nhap dugc mién thué, thu nhap tinh thué déi
v&i ngudi ¢ thu nhap cao.

- X4c dinh duoc dbi tugng phu thudc, cac muc giam trir d6i v6i nguoi c6 thu nhép cao.
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- Biét 4p dung thué sut dang quy dinh ddi voi timg khoan thu nhép cta ngudi c6 thu
nhap cao
- Lam dugc bai tap va tinh ra ding s6 thué thu nhap ca nhan phai ndp cho ngan sach nha nudc
- Trung thuc, tudn thu dung ludt thué Nha nudc.
Noi dung:
6.1. Khai niém, dic diém, vai tro
6.1.1. Khai niém
6.1.2. Dic diém
6.1.3. Vai tro
6.2. Noi dung cua thué TNCN
6.2.1. Bdi twong nop
6.2.2. Béi tuong tinh thué
6.2.3. Can cr va phuong phap tinh thué TNCN
6.2.4.Can ci tinh thué d6i voi ca nhan khéng cu tra
6.2.5.Ké khai, khau trir, nop thué,quyét toan, hoan thué

Chwong 7: CAC SAC THUE KHAC
Thoi gian: 6 gio (Ly thuyét: 3 gio;thuc hanh: 2 gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc ndi dung khai quat cta cac khoan thué va 18 phi khac.
- Phan biét duoc giéng va khac nhau giita thué néi chung va 1¢ phi.
- Viét dugc chinh xac cong thirc tinh thué va cac biéu thué.
- Lam duoc bai tap va tinh diing s6 thué va 1¢ phi phai ndp cho NSNN
- Trung thuc, Tuan thu dung quy dinh cua nha nudc
Noi dung:
7.1. Thué tai nguyén
7.1.1. Khai niém
7.1.2. No6i dung thué tai nguyén
7.2. Thué str dung dét phi nong nghiép
7.2.1. Khai niém
7.2.2. Nbi dung thué sir dung dét phi nong nghiép
7.3. Thué mon bai
7.3.1. Khai niém
7.3.2. Noi dung ctia thué mén bai
7.4. L¢ phi trudc ba
7.4.1. Khai niém 1€ phi trudc ba
7.4.2.N0i1 dung cua I¢ phi
7.4.3. Can cu tinh 1€ phi trudc ba
7.4.4. Mtc thu 1€ phi trude ba
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng:
Phong hoc 1y thuyét dung tiéu chuan va phong thuc hanh du diéu kién thuc hanh .
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2. Trang thiét bj may moc:
+ Phan, bang den
+ May chiéu Projector
+ May vi tinh
3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:
+ Céac slide bai giang
+ Pé cuong, gido an, bai giang mén hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
+ Gi1do trinh, tai li€u phat tay va cac tai liéu li€én quan khac
+Ngén hang cau héi ty luan, tric nghiém mon hoc Thué
+ Cau hdi, bai tap thyc hanh
4. Céc diéu kién khac:
V. Noi dung va phwong phap danh gia:
1. Noi dung:
- Kién thuc:
+ Biét dugc khai niém, dic diém, vai tro cua cac loai thué GTGT, TTPB, XNK,
TNCN, TNDN.
+ Nhan biét duoc dbi tuong ndp thué GTGT, TTPB, XNK, TNCN, TNDN.
+ Nhan biét dugc dbi tuong chiu thué va ddi twong khong chiu thué GTGT, TTPB,
XNK, TNCN, TNDN.
+ Xac dinh cdn c tinh thué GTGT, TTPB, XNK, TNCN, TNDN.
+ Tinh duoc cac khoan thué GTGT, TTPB, XNK, TNCN, TNDN phai nop.
- Ky nang:
+ Xac dinh ding dbi tugng chiu thué dbi véi timg sic thué GTGT, TTPB, XNK,
TNCN, TNDN.
+ Tinh duoc, tinh da va chinh x4c cac khoan thué phai ndp ddi véi ting sic thué
GTGT, TTbB, XNK, TNCN, TNDN.
- Nang lyc ty chu va trach nhiém: Co6 kha nang lam vi¢c nhom va lam viéc doc 1ap;
tu chiu trach nhiém vé két qua thuc hién cta c4 nhan cling nhu ciia nhém.
2. Phuong phép:
- Kiém tra thuong xuyén:
+ S6 lugng: 02 bai
+ Hinh thirc: thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 30 phut
- Kiém tra dinh ky:
+ S6 luong: 02 bai
+ Hinh thurc: thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 60 phaut.
- Kiém tra két thac mon hoc:
+ Hinh thirc: thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 60 phat.

44



VI. Huéng dén thwe hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuwong trinh mén hoc duogc sir dung dé giang day cho
nganh K¢ toan.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc

- Déi v6i gido vién, giang vién: Giang vién trude khi giang day can phai cin cir vao
ndi dung cua tung bai hoc, xay dung céac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua ting bai,
chuén bj d'?ly du céc diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day

- P6i voi nguoi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.

3. Nhitng trong tim can chu ¥:

- Nim cac ndi dung co ban vé cac loai thué nhu thué GTGT, TTPB, XNK, TNDN,
TNCN...

- X4c dinh duoc cach tinh céc loai thué

4. Tai li€u tham khao:

[1] Gido trinh vé& Iy thuyét thué, NXB Tai chinh, 2015

[2] Cac vian ban quy pham phap luat vé thué

[3]Gido trinh nghi¢p vu thué, NXB Tai chinh, 2015

[4]Chinh sach thué 2015, NXB Tai chinh
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CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mon hoc: TAI CHINH DOANH NGHIEP

Ma m6n hoc: MH.12

Thoi gian thyc hién mén hoc: 60 gid (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 28gio; Kiém tra: 2 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: La mon hoc duge bd tri sau khi hoc xong cac mon co s& va song song voi
mon ké toan doanh nghiép.

- Tinh chat: Tai chinh doanh nghiép 14 mén hoc chuyén mén bit budc chinh trong
chuong trinh dao tao nghé ké toan doanh nghiép. Mon hoc tai chinh doanh nghiép cung cip
nhirng kién thirc 1ién quan dén vén cta doanh nghiép, vén ¢ dinh, vén luu dong. Cach xac
dinh nguyén gia TSCP va khau hao. Lap ké hoach gia thanh, chi phi, doanh thu, loi nhuan.
I1. Muc tiéu mon hoc:

- Kién thirc:

+ Giai thich duoc céc loai tai san va ngudn von ciia doanh nghiép

+ Theo doi, quan 1y, kiém tra mot cach chit ché cac chi phi san xuét kinh doanh

+ Giai thich dugc cac ndi dung vé gia thanh, doanh thu va lgi nhuan cua doanh
nghiép

- Ky nang:

+ Tinh toan dugc céc chi tidu vé vén va ngudn von trong doanh nghiép

+ Tinh duoc s6 khau hao tai san ¢d dinh, tinh nhu cau von luu dong, tinh gia thanh,
tinh doanh thu, tinh thué va tinh loi nhuan cta doanh nghiép

+ Phén phéi sir dung va tao 1ap cac ngudn vén trong doanh nghiép mét cach hiéu qua

+ Lap duogc cac ké hoach tai chinh doanh nghiép

+ T6 chirc duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Xac lap thai d§, dong co hoc tap dung dén, chu
dong trong hoc tap, nghién cru, 1am nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong tuwong lai,
nhan thirc duoc tdm quan trong ctia moén hoc trong chwong trinh dé van dung hiéu qua trong
thue tién.

I11. N¢i dung mén hoc:
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

) Thuc hanh/
SA A r
0 Tén chwong, muc Téng| Ly thue Gap/ thi
TT B . | nghiém/ bai
s0 |thuyét . tra
tap/ thao
ludn

Chuong 1: Tdéng quan vé tai chinh doanh
1 nghiép 2 2
1.1. Tai chinh doanh nghiép
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1.2. Nhitng nhan t6 cha yéu anh huéng dén viéc
t6 chtrc tai chinh doanh nghiép

Chuong 2: Vén cb dinh trong doanh nghiép
2.1. Tai san c¢6 dinh va von ¢ dinh trong doanh
nghiép
2.2. Khéu hao tai san c6 dinh
2.3. Bao toan va nang cao hiéu qua st dung von
c6 dinh

14

Chuong 3: Vén luu dong trong doanh nghiép
3.1. Vén luu dong va cac nhan tb anh huéng két
ciu von luu dong trong doanh nghiép

3.2. Nhu cau vén luu dong va cac phuong phap
xac dinh nhu cau vén luu dong cua doanh
nghiép

3.3. Nguon tai trg ngan han cta doanh nghiép

17

Chuong 4: Chi phi san xuét kinh doanh

va gia thanh san pham cta doanh nghiép

4.1. Chi phi kinh doanh ctia doanh nghiép

4.2. Chi phi san xuat kinh doanh va gia thanh
san pham cua doanh nghiép

13

Chuong 5: Doanh thu va lgi nhuan cia doanh
nghiép

5.1. Tiéu thu san pham va doanh thu tiéu thu san
pham cta doanh nghiép

5.2. Piém hoa vbn va don bay kinh doanh

5.3. Loi nhuan va phan phdi loi nhuan trong
doanh nghiép

14

Cong

60

30

28

. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: TONG QUAN VE TAI CHINH DOANH NGHIEP

Thoi gian: 2 gio' (Ly thuyét: 2 gio;thiee hanh: 0 gio, kiém tra: 0 gio)

Muc tiéu:
- Nhén biét duoc hoat dong cia doanh nghiép va tai chinh
- Trinh bay duoc cac ndi dung co ban cua tai chinh doanh nghiép

- Trinh bay duoc cac nhan t6 anh huéng dén to chirc tai chinh doanh nghiép

- Phan tich dugc vai tro cua tai chinh doanh nghiép
- Phan biét dugc céac loai hinh doanh nghiép theo luat doanh nghiép

- Giai thich dugc ban chat tai chinh ctia doanh nghiép

Noi dung:

1.1. Tai chinh doanh nghiép

1.1.1. Hoat dong cua doanh nghi¢p va tai chinh
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1.1.2. N6i dung tai chinh doanh nghi¢p
1.1.3. Vai tro cua tai chinh doanh nghi¢p
1.2. Nhitng nhén t6 chii yéu anh hudng dén viéc to chirc tai chinh doanh nghiép
1.2.1. Hinh thtc phéap 1y t6 chirc doanh nghiép
1.2.2. Pic diém kinh té k¥ thuat ctia nganh kinh doanh
1.2.3. Mé1 truong kinh doanh

Chuwong 2: VON CO PINH TRONG DOANH NGHIEP
Thoi gian: 14 gio (Ly thuyét: 7 gio; thwe hanh: 7 gio, kiém tra: 0 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém tai san ¢ dinh va von ¢ dinh
- Phan biét duoc cac loai tai san ¢ dinh theo cac tiéu thirc phan loai
- Trinh bay duoc ndi dung hao mon tai san ¢ dinh
- Giai thich dugc hé thong chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung vén cb dinh
- Tinh dugc khau hao tai san c¢b dinh theo cac phuong phap da hoc
- Lap duoc ké hoach khau hao tai san c¢d dinh tai doanh nghiép
Noi dung:
2.1. Tai san c¢d dinh va vbn ¢6 dinh trong doanh nghiép
2.1.1. Tai san ¢6 dinh
2.1.2. Vén cb dinh
2.2. Khau hao tai san cb dinh
2.2.1. Hao mon tai san cb dinh va khau hao tai san ¢ dinh
2.2.2. Cac phuong phap tinh khau hao tai san ¢ dinh
2.2.3. Pham vi tinh khau hao
2.2.4. Ché d¢ tinh khiu hao va 1ap ké hoach khau hao tai san ¢ dinh
2.3. Béo toan va nang cao hiéu qua str dung vbn c6 dinh
2.3.1. B4o toan von ¢d dinh
2.3.2. Hé thdng chi tiéu danh gia hiéu qua str dung vbn cb dinh

Chuong 3: VON LUU PONG TRONG DOANH NGHIEP
Thoi gian: 17 gio (Ly thuyét: 8gio; thirc hanh: 9 gio, kiém tra: 0 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém von luu dong va cic nhan té anh huéng dén vén luu
dong

- Liét ké duoc cac nguén tai tro ngén han ctia doanh nghiép

- Phan biét duoc céc loai von luu dong theo céc ti€u thire phan loai

- Giai thich dugc cac mé hinh tai tro von luu dong ctia doanh nghiép

- Giai thich dugc hé thong chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung von luu dong

- Tinh dugc von luu dong theo cac phuong phéap d hoc

- Lap duoc ké hoach nhu cau vén luu dong tai doanh nghiép
Noi dung:

3.1. Vén luu dong va cac nhan t6 anh huéng két cau vén luu dong trong doanh nghiép
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3.1.1. Vén luu dong cta doanh nghiép
3.1.2. Két ciu von luu dong va cac nhan tb anh huong
3.2. Nhu cau vén luu dong va cac phuong phap xac dinh nhu cau von luu dong cua
doanh nghiép
3.2.1. Su can thiét phai xac dinh nhu cau von luu dong
3.2.2. Cac nguyén tic xac dinh nhu cau von luu dong
3.2.3. Céc phuong phap x4c dinh nhu cau vén luu dong va 1ap ké hoach vén luu dong
3.2.4. Xéc dinh cac ngudn von luu dong
3.3. Ngudn tai trg ngan han cta doanh nghiép
3.3.1. Cac mo hinh tai trg v6n luu dong ciia doanh nghiép
3.3.2. Cac nguén tai trg ngén han
3.3.3. T6 chirc dam bao nhu cau vén luu dong thudng xuyén can thiét

Chuwong 4: CHI PHI SAN XUAT VA GIA THANH SAN PHAM
Thoi gian:13gio (Ly thuyét: 1gio;thwc hanh: 5 gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém chi phi san xuét kinh doanh, gia thanh san pham
- Giai thich dugc cac loai thué chu yéu trong doanh nghiép
- Tinh duoc thué gia tri gia ting, thué tiéu thu dic biét, thué xuit khau nhap khau,
thué tai nguyén, thué thu nhap doanh nghiép, thué sir dung dat nong nghiép va cac loai thué
khac
- Lap duoc ké hoach gia thanh
Noi dung:
4.1. Chi phi kinh doanh cta doanh nghiép
4.1.1. Khai niém chi phi kinh doanh
4.1.2. Noi dung chi phi kinh doanh cua doanh nghiép
4.2. Chi phi san xuét kinh doanh va gi4 thanh san pham cua doanh nghiép
4.2.1. Phan loai chi phi san xuat kinh doanh
4.2.2. Gia thanh va ha gia thanh san pham ctia doanh nghiép
4.2.3. Lap ké hoach gia thanh san pham - dich vu trong doanh nghiép

Chwong 5: DOANH THU VA LOI NHUAN CUA DOANH NGHIEP

Thoi gian: 14 gio (LY thuyét: 6 giosthue hanh: 1gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:

- Nhén biét vé tiéu thu san phim cta doanh nghiép

- Trinh bay dugc khai niém vé 1gi nhuén cta doanh nghiép

- Xéc dinh dugc ndi dung cia lgi nhuan trong doanh nghiép

- Theo doi dugc céc loai qui trong doanh nghiép

- Xéc dinh va v& dugc do thi diém hoa von

- Giai thich duoc ndi dung doanh thu tiéu thy san pham va cac chi tiéu vé loi nhuan
cua doanh nghiép

- Tinh duoc doanh thu tiéu thu san pham va loi nhuan cua doanh nghiép
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Noi dung:
5.1. Tiéu thu san phim va doanh thu tiéu thu san pham ctia doanh nghiép
5.1.1. Tiéu thy san pham cua doanh nghiép
5.1.2. Doanh thu tiéu thu san phém hang hoa dich vu
5.2. Piém hoa vbn va don bay kinh doanh
5.2.1. Diém hoa von
5.2.2. Bon bay kinh doanh
5.3. Loi nhun va phan phéi lgi nhuan trong doanh nghiép
5.3.1. Khai niém
5.3.2. NGi dung
5.3.3. Céc chi tiéu vé lgi nhuan
5.3.4. K& hoach hoa lgi nhuan
5.3.5. Phan phéi loi nhuan ctia doanh nghiép
5.3.6. Bién phap tang loi nhuan
5.3.7. Céc qui cua doanh nghi¢p
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May chiéu Projector, may vi tinh
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
+ Céc slide bai giang
+ Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
+ Tai liéu phat tay va céc tai li¢u lién quan khac
+ Cau hdi, bai tap thyc hanh
4. Cac diéu kién khac:
V. Noi dung va phuong phap danh gia:
1. N§i dung danh gia:
- Kién thrc:
+ Nam céc ndi dung co ban vé vbn ¢b dinh, von luu dong
+ Xac dinh dugc cach tinh khau hao.
+ Lap ké hoach khiu hao TSCD, 1ap ké hoach gia thanh san phém, 1ap ké hoach tiéu
thu va xac dinh két qua kinh doanh, 1¢gi nhuan
- Ky nang:
+ Tinh toan chinh x4c cac loai vbn trong doanh nghiép
+ C6 kha nang lap cac ké hoach lién quan dén chi phi va lgi nhuan.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Co6 kha nang lam vi¢c nhom va lam viéc doc 1ap;
tu chiu trach nhiém vé két qua thuc hién cta c4 nhan cling nhu ciia nhém.
2. Phwong phap danh gia:

Viéc danh gia két qua hoc tap cua nguoi hoc dugce thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 niam 2017 ctia Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quy dinh viéc t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh dg trung
cép, trinh d cao déng theo nién ché hodc theo phuong thuc tich iy mon hoc hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép, cu thé nhu sau:
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Thang diém: 10

Loai hinh Trong | So lin Hinh thire Thoi gian
Kiém tra ) Kkiém tra Kiém tra thi/kiém tra
Kiém tra thuong xuyén, (hé¢ s6 1) 0.4 2 tu luan 30 phat
Kiém tra dinh ky (hé s0 2) ’ 2 tu luan 90 phat
Thi/Kiém tra két thuc 0,6 1 ty luan 90 phat

VI. Huwéng din thye hi¢n mén hoc:
1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duge str dung dé giang day cho trinh
d6 cao dang va trung cap nganh Ké toan.
2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

- Déi v6i gido vién, giang vién: Giang vién trude khi giang day can phai can cir vao
ndi dung cua tung bai hoc, xay dung céac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tirng bai,
chuan bi dﬁy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day

- P6i v6i nguoi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thyc hién.
3. Nhirng trong tAm cén cha y:

- Nam cac ndi dung co ban vé von cb dinh, von luu dong

- X4c dinh dugc cach tinh khau hao.

- Lap ké hoach khau hao TSCD, 1ap ké hoach gia thanh san pham, 1ap ké hoach tiéu
thu va xac dinh két qua kinh doanh, 1¢gi nhuan
4. Tai liéu tham khao:

[1] Hoc vién tai chinh, Gido trinh quan tri tai chinh doanh nghi¢p, NXB Tai chinh,
2018.

[2] BO Tai Chinh, Giao trinh tai chinh doanh nghiép, NXB Tai chinh, 2018.

[3] Truong Pai hoc kinh té qudc dan, Gido trinh tai chinh doanh nghiép, NXB Théng
ké, 2015.

[4] Hoc vién tai chinh, Gido trinh tai chinh doanh nghié€p, NXB Tai chinh, 2013.
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mén hoc: KE TOAN DOANH NGHIEP 1

Ma mo6n hoc: MH.13

Thoi gian thyc hién mén hoc: 75 gio (Ly thuyét: 36 gid; Thue hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 35 gid; Kiém tra: 4 gio )

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mén hoc K& toan doanh nghiép 1 13 mot mon hoc chuyén nganh quan trong
trong chuong trinh dao tao nganh ké toan duoc hoc sau cac mén tai chinh doanh nghiép, thué,
nguyén ly ké toan; 13 co s& dé hoc mon hoc ké toan doanh nghi€p 2, mo- dun thuc hanh ghi )
ké toan va 1ap bao c4o tai chinh doanh nghiép san xuit-thwong mai, thyuc tap t6t nghiép.

- Tinh chat: Mén hoc Ké toan doanh nghiép 1 cung cép kién thirc vé phuong phap
hach toan ké toan vén béng tién, tai san cb dinh, nguyén li€u vat li€u - cong cu dung cu.

1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

+ X4c dinh nhimg dic trung co ban cua ké toan von bang tién, TSCP, nguyén liéu
vat li¢u - cong cu dung cu.

+ Str dung cac phuong phap ké toan trong tinh gia cac dbi tuong ké toan.

+ Biét sir dung céc loai ty gia trong hach toan ngoai té

+ Biét dinh khoan dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan vén
bﬁng tién, TSCD, nguyén li€u vat liéu - cong cu dung cu.

+ Xac dinh chung tir ké toan sir dung trong ké toan von bang tién, TSCP, nguyén
liéu vat liéu - cong cu dung cu.

- Vé ky nang:

Thanh thao trong viéc 1ap ching tir ké toan, cin cir vao chimg tir ké toan dé ghi so ké
toan lién quan dén vén bang tién, TSCD, nguyén vat liéu- cong cu dung cu.

- Vé nang lwc tw chu va trach nhiém:

+ Hiéu duogc vai tro quan trong cta ké toan dbi voi cong tic quan 1y cac hoat dong
kinh té tai chinh ctia doanh nghiép.

+ Xac lap thai d9, dong co hoc tap dung dén, chu dong trong hoc tap, nghién ctru,
1am nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong tuong lai.

I11. N¢i dung mén hoc:
1. Noi dung tong quat va phan phoi thoi gian:

Sé Thoi gian (gio)
T Tén cac bai trong mon hoc Tong | Ly |Thue |Kiém

s6 |thuyét | hanh | tra

1 |Chuong 1: Ké toan von bang tién va cac khoan phai
thu

. oy 22 5 16 1
1.1. K& toan von bang tién

1.2. K& toan cac khoan no phai thu

2 |Chuong 2: K¢é toan tai san ¢ dinh

. . 2 1 12 1
2.1. K¢ toan tai san co dinh o 6
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2.2. K€ toan hao mon va khau hao tai san co dinh
2.3. K¢ toan stra chira va nang cap tai san c¢o dinh

3 |Chuong 3: K& toan vat liéu va cong cy, dung cu
3.1. Ki toa’m nguyen liéu, vat liéu 24 15 7 5
3.2. K¢ toan cong cy, dung cu

3.3. Ké toan dy phong giam gia hang ton kho

Cong 75 36 35 4

2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1: KE TOAN VON BANG TIEN VA CAC KHOAN NOQ PHAI THU
Thoi gian: 22 gio (Ly thuyét: 5 gio; thuc hanh:16 gio; kiém tra: 1 gio)

Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va nguyén tic ké toan von bang tién va cac khoan ng phai thu
- Trinh bay dugc phuong phap hach toan cac nghiép vu ké toan chil yéu cua von bang
tién va cac khoan no phai thu
- Van dung duogc cac kién thtrc vé ké toan von béng tién va cac khoan ng phai thu vao
lam bai thuc hanh Uing dung
- Hach toan dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén von béng tién va céc
khoan ng phai thu
- Xé4c dinh duoc cac chung tir ké toan lién quan dén vén bang tién va cac khoan ng
phéi thu
- Ghi dugc so chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung
NOi dung:
1.1. K& toan vbn bang tién
1.1.1. Nhiém vu ké toan vén béng tién
1.1.2. Nhitng quy dinh vé ké toan von bang tién
1.1.3. K& toan tién mit tai quy
1.1.4. Ké toan tién giri ngan hang
1.2. K& toan cac khoan no phai thu
1.2.1. Ké toan ng phai thu khach hang
1.2.2. Ké toan cac khoan phai thu noi bo
1.2.3. Ké toan tam tng
1.2.4. Ké toan khoan phai thu khac
1.2.5. Ké toan cAm cb, ky quy, ky cuoc ngén han, dai han
1.2.6. Ké toan dy phong no phai thu khé doi

Chuong 2. KE TOAN TAI SAN CO PINH
Thoi gian: 29 gio (Ly thuyét: 16 gio; thiee hanh: 12 gio; kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va nhiém vu cta ké toan tai san c¢b dinh
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- Trinh bay duoc phuong phép phén loai va cach danh gia tai san ¢b dinh
- Van dung kién thirc ké toan tai san cb dinh 1am duoc bai thyc hanh ung dung
- Xac dinh duogc cac chimg tir ké toan tai san ¢ dinh
- Vo dugc sb chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung
Noi dung:
2.1. TSCD va nhiém vu hach toan TSCD
2.1.1. Khai niém TSCDb
2.1.2. Bic diém tai san ¢ dinh
2.1.3. Nhiém vu hach toan tai san cd dinh
2.2. Phan loai va danh gia tai san ¢ dinh
2.2.1. Phan loai tai san c6 djnh
2.2.2. banh gia TSCD
2.3. Ké toan bién dong TSCP
2.3.1. Chtng tur, thu tuc hach toan TSCD
2.3.2. Tai khoan st dung
2.3.3. K& toan tong hop ting TSCD
2.3.4. Ké toan tong hop giam TSCDH
2.4. K& toan hao mon va khiu hao tai san cb dinh
2.4.1. Khai niém vé hao mon va khau hao TSCH
2.4.2. Tinh mérc khau hao tai san cb dinh
2.4.3. Hach toan hao mon va khdu hao TSCD
2.5. Ké toan sira chita va nang cap tai san c¢6 dinh
2.5.1. Ké toan stra chita tai san ¢ dinh
2.5.2. Ké toan nang cap TSCDH
Chwong 3: KE TOAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU
VA CONG CU, DUNG CU
Thoi gian: 24 gio (LY thuyét: 15 gio; thiee hanh:1gio; kiém tra: 2 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va nhiém vu cua ké toan vat liéu cong cu dung cu
- Trinh bay dugc phuong phap phan loai va cach tinh gia vat liéu cong cu dung cu
- Van dung kién thuc ké toan chi tiét va tong hop vt liéu cong cu dung cu vao 1am
duogc bai thyc hanh g dung
- Phén biét dugc cac loai vat liéu cong cu dung cu
- Thyc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop vat li¢u cong cu
dung cu
- Xac dinh dugc cac chung tur ké toan vat liéu cong cu dung cu
- Ghi dugc s6 chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh img dung
Noi dung:
3.1. Nhiém vuy ké toan nguyén liéu, vat liéu
3.1.1. Khai niém, dic diém, yéu cau quan Iy nguyén liéu, vat liéu
3.1.2. Nhiém vu ké toan nguyén liéu, vat licu
3.2. Phan loai va danh gia nguyén li¢u, vat liu
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3.2.1. Phan loai nguyén li€u, vat li¢u
3.2.2. bBanh gia nguyén li¢u, vat liéu
3.3. Ké toan nguyén liéu, vat liéu
3.3.1. K& toan nhip, xuit nguyén liéu, vat liéu theo phwong phap ké khai thuong
Xuyén
3.3.2. Ké toan nhap - xuat nguyén liéu, vat liéu theo phuong phép kiém ké dinh
ky

3.4. Ké toan cong cy, dung cu

3.4.1. Khai niém, dic diém cong cu, dung cu

3.4.2. Cac phuong phap phan bd cong cu, dung cu

3.4.3. Banh gia cong cy, dung cu

3.4.4. Ké toan cong cu, dung cu

3.5. Ké toan du phong giam gia hang ton kho

3.5.1. Khéi niém, diéu kién 1ap va phuong phap lap du phong giam gia hang ton
kho

3.5.2.Tai khoan st dung

3.5.3. Phuong phap ké toan du phong giam gia hang ton kho
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projector
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:

- Pé cuong, gido 4an, bai giang, gido trinh, tai liéu tham khao

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u lién quan khac

- M6 hinh hoc cu:

+ Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan

+ Céac mau ching tir in sin

+ Céc biéu mau so6 ké toan chi tiét va tong hop
4. Cac diéu kién khac:

V. Phuwong phap va n¢i dung danh gia:
1. N¢i dung:

- Kién thuc: Biét tinh gid nguyén vat liéu, cong cu dung cu xuét kho, biét hach toan
ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu, TSCD.

- K¥ ning: Kiém tra va danh gia cac bai thao luin cta cac nhom qua céac bai tip thuc
hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: c¢6 kha nang lam vi¢c nhém va lam viéc doc lap; tu
chju trach nhiém vé két qua thyc hién ctia ¢4 nhan cling nhu ctia nhém.

2. Phuong phap:

Viéc danh gia két qua hoc tap cua ngudi hoc dugce thyc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 ciia Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quy dinh viéc t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d¢ trung
cép, trinh d cao drfmg theo nién ché hodc theo phuong thirc tich 1ty m6n hoc hoac tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép, cu thé nhu sau:
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Thang diém: 10

Loai hinh Trong | SO lan Hinh thirc Thoi gian
kiém tra 50 kiém tra kiém tra thi/kiém tra
Kiém tra thuong xuyén’ (hé s6 1) 0.4 2 tu luan 30 phut.
Kiém tra dinh ky (hé s6 2) ’ 2 tu luan 90 phat.
Thi/Kiém tra két thuc 0,6 1 tu luan 90 phat.

VI. Huéng dén thue hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duge str dung dé giang day cho trinh
d6 cao dang va trung cap nganh Ké toan.
2. Hwéng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mon hoc

- Péi v6i gido vién, giang vién: Giang vién trude khi giang day can phai cin cit vao
ndi dung cua tung bai hoc, xay dung céac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua ting bai,
chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day

- P6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thyc hién.
3. Nhirng trong tim cén chu y:

- X4c dinh chimg tir ké toan

- Phuong phép hac toan ké toan vén béng tién, nguyén vat licu, TSCDb
4. Tai liéu tham Khao:

[1] Khoa K¢é toan, Trudng Pai hoc Kinh té¢ TP HCM , Gido trinh Ké toan tai chinh-
quyén 1, NXB Kinh té TP HCM, 2016.

[2] PGS.TS V& Van Nhi, Huéng dan thyc hanh ké toan trén s ké toan, NXB Tai
chinh, 2015

[3] Ché d6 ké toan theo thong tu 200/2014/TT-BTC
[4] Tai liéu truc tuyén trén website: www.mof.gov.vn, web.ketoan.vn,
www.tapchiketoan.com
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mon hoc: KE TOAN DOANH NGHIEP 2

Ma moén hoc: MH.14

Thoi gian thyc hién moén hoc: 75 gior (Ly thuyét: 36 gid; Thue hanh, thi nghiém, thao
ludn, bai tap: 35 gio; Kiém tra: 4 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: mon hoc Ké toan doanh nghi¢p 2 dugc hoc sau moén hoc Ké toan doanh
nghiép 1; 1a co s& dé hoc cdc md- dun thyc hanh ghi s6 ké toan, ké toan quan tri va thuc tap
t6t nghiép.

- Tinh chit: mon hoc Ké toan doanh nghiép 2 13 mén hoc chuyén nganh bit budc va
1a mot trong cac moén hoc chinh trong chuyén nganh Ké toan. Mon hoc Ké toan doanh
nghiép 2 cung cap kién thirc vé cac phwong phép tinh gia thianh san pham hoan thanh,
phuong phap hach toan vé: ké toan chi phi san xuat, tinh gia thanh, ké toan tiéu thu va xac
dinh két qua kinh doanh, ké toan vdn chu s& hitu va no phai tra.

Il. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

+ Xac dinh nhimng dic trung co ban cta ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh san
pham, ké toan tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh, ké toan von chu so hitu va ng phai
tra.

+ Nhan dién chimg tir ké toan st dung trong ké toan chi phi san xuit va tinh gia
thanh san pham, ké toan tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh, ké toan von chua sé hiru va
no phai tra.

+ Biét dinh khoan dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan ké toan chi phi san
Xudt va tinh gid thanh san pham, ké toan tiéu thy va xac dinh két qua kinh doanh, ké toan
vbn cha so hitu va no phai tra.

+ Biét cach ghi s ké toan chi tiét, s6 ké toan tong hop trong timg phan hanh ké toan.

- Vé ky nang:

+ Xac dinh duoc chung tir ké toan sir dung trong ké toan chi phi san xuét va tinh gia
thanh san pham, ké toan tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh, ké toan von chua sé hiru va
no phai tra.

+ Thanh thao trong viéc ghi sd ké toan chi tiét va s ké toan tong hop lién quan dén
ké toan chi phi san xuat va tinh gi4 thanh san pham, ké toan tiéu thu va xac dinh két qua
kinh doanh, ké toan vén chu s¢ hitu va no phai tra.

- Ve nang lwc ty chu va trach nhiém:

+ Xéac 1ap thai do, dong co hoc tap dung dén, chu dong trong hoc tap, nghién cuu,
1am nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong tuong lai.

+ Van dung duoc cac kién thirc da hoc vé ké toan doanh nghiép vé tién luong, chi phi
san xuat, gia thanh, ban hang xac dinh két quad, no phai tra va nguén von chi sé hitu trong
viéc thuc hién nghiép vu ké toan duoc giao
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ITI. NOi dung mén hoc:
1. N§i dung tong quat va phan phéi thoi gian:

So
TT

Thoi gian (gio)

Tén cac chwong, muc Tong Ly Thye | Kiém
s6 | thuyét | hanh | tra

1

Chuong 4: Ké toan chi phi san xuit va tinh gia
thanh san pham

. . 27 14 12 1
4.1. Ké toan chi phi san xuéat kinh doanh

4.2 Tinh gia thanh san pham

Chuong 5: K& toan tiéu thy thanh pham va xac
dinh két qua kinh doanh

5.1. Ké toan tiéu thy thanh pham

5.2. Ké toan két qua hoat dong ti€u thu

5.3. K& toan hoat dong dau tu tai chinh

5.4. Ké toan chi phi va thu nhap khéc

5.5. Ké toan két qua hoat dong kinh doanh

5.6. Ké toan phan phdi két qua kinh doanh

26 15 10 1

Chuong 6: Ké toan ngudn vén chu so hiru va no
phai tra

. s 2 22 7 13 2
6.1. K& toan ngudn von chu sé hiru

6.2. Ké toan cac khoan no phai tra

Cong 75 36 35 4

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 4. KE TOAN CHI PHi SAN XUAT VA TiNH GIA THANH SAN PHAM

Thoi gian: 27 gio (Ly thuyét: 14 gio; thuc hanh: 12 gio; kiém tra: 1 gio)

Muc tiéu:

- Phén loai duoc chi phi san Xuét
- Trinh bay duoc d6i twong va phuong phéap xac dinh gia thanh san pham
- Thyuc hién duogc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua ké toan chi

phi san xuat va tinh gia thanh san pham

- Van dung kién 1am duoc bai thuc hanh ung dung

Noi dung:

4.1. K& toan chi phi san xuit kinh doanh

4.1.1 Khai niém chi phi san xuat kinh doanh

4.1.2. Phan loai chi phi san xuat kinh doanh

4.1.3. Bdi tugng va phwong phap tap hop chi phi san xuat
4.1.4 Ké toan chi phi san xuat

4.1.5 Kiém ké, danh gia san pham d¢ dang

4.2 Tinh gia thanh san pham

4.2.1 PBbi twong tinh gia thanh
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4.2.2. Cac phuong phap tinh gia thanh san pham
4.2.3 Ké toan thanh pham
Chuong 5: KE TOAN TIEU THU VA XAC PINH KET QUA KINH DOANH
Thoi gian: 26 gior (Ly thuyét: 15Qio; thuc hanh: 10 gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:

- Phan biét duogc cac hinh thirc ban hang trong doanh nghiép
- Trinh bay duoc phuong phéap ké toan thanh pham, ban hang va két qua hoat dong
- Van dung kién thirc 1am dugc bai thuc hanh ting dung vé ké toan thanh pham, ban
hang va két qua hoat dong
- X4c dinh duogc cac chimg tir ké toan thanh phdm, ban hang va két qua hoat dong
- Ghi dugc so chi tiét, bang tong hop chi tiét va so tong hop theo bai thuc hanh ng
dung
- Van dung ghi s6 ké toan thanh pham, ban hang va két qua hoat dong theo cac hinh
thirc nhat ky chung; nhat ky chimg tir va chtng tir ghi s6
Noi dung:
5.1. Ké toan tiéu thy thanh pham
5.1.1. Cac phuong thirc ban hang va chimg tir ké toan sir dung
5.1.2 Tai khoan str dung
5.1.3 K& toan gia von hang ban
5.1.4. Ké toan doanh thu ban hang va cung cép dich vu
5.1.5. K¢é toan cac khoan giam trir doanh thu
5.2. Ké toan két qua hoat dong ti€u thu
5.2.1. K¢é toan chi phi ban hang
5.2.2. Ké toan chi phi quan 1y doanh nghiép
5.2.3. K¢é toan két qua hoat dong tiéu thu
5.3. K& toan hoat dong dau tu tai chinh
5.3.1. Noi dung hoat dong dau tu tai chinh
5.3.2. Hach toan nghiép vu dau tur chirng khoén
5.3.3. Dy phong giam gia dau tu chimg khoan
5.3.4. Ké toan chi phi va doanh thu hoat dong tai chinh
5.4. Ké toan chi phi va thu nhap khéc
5.4.1. Ké toan chi phi khéac
5.4.2. Ké toan thu nhap khac
5.5. Ké toan két qua hoat dong kinh doanh
5.5.1. Xéc dinh két qua kinh doanh trong doanh nghiép
5.5.2. Tai khoan str dung
5.5.3. Phuong phap hach toan xéc dinh két qua kinh doanh
5.6. Ké toan phan phdi két qua kinh doanh
5.6.1. Nguyén tac phan phdi két qua kinh doanh
5.6.2. Ké toan phan phdi lgi nhuan
5.6.3. Phuong phap ké toan

59


../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc323820959
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc323820960
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc323820969
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484597
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484598
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484599
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc323820978
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc323820982
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc323820986
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484601
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484602
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484603
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484604
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484622
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484623
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484624
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484627
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484628
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484630
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484631
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484632
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484633
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484634
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484635
../../../../Lan/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.445/MH05.14-KTDNII.docx#_Toc319484636

Chwong 6: KE TOAN NO PHAI TRA VA NGUON VON CHU SO HU'U
Thoi gian: 22 gio (Ly thuyét 7 gio; thiee hanh 13 gio, kiém tra: 2 gio)

Muc tiéu:
- Phan biét dugc cac khoan ng phai tra va ngudn von chu st hitu cua doanh nghiép
- Trinh bay duoc nguyén tic ké toan cac khoan ng phai tra va ngudn von chu sir hitu
cua doanh nghiép
- Trinh bay duoc phuong phéap ké toan cac khoan no phai tra va ngudn von chi sir
hiru
- Van dung kién 1am duoc bai thuc hanh ung dung vé cac khoan ng phai tra va nguén
vbn chu sir hitu ctia doanh nghiép
- X4c dinh duoc cac chimg tir ké toan cac khoan no phai tra va ngudn vén cha sir hiru
cua doanh nghiép
- Vio dugc so chi tiét, bang tong hop chi tiét va so tong hop theo bai thyc hanh tng
dung
Noi dung:
6.1. Ké toan ngudn von chu sé hitu
6.1.1. Khai niém va ngudn hinh thanh
6.1.2. Nguyén tac ké toan ngudn von chu sé hitu
6.1.3. K& toan ngudn von kinh doanh
6.1.4. Ké toan co phiéu quy
6.1.5. Ké toan loi nhuan va phan phéi loi nhuan
6.1.6. Ké toan cac quy doanh nghiép
6.1.7. K& toan chénh léch danh gia lai tai san
6.1.8. K& toan chénh léch ty gia ngoai té
6.1.9. Ké toan ngudn von dau tu xay dung co ban
6.1.10. Ké toan ngudn kinh phi da hinh thanh tai san ¢6 dinh
6.1.11. Ké toan cac nghiép vu cam c, ky quy ky cuoc
6.1.12. Ké toan tai san thué thu nhap hoan lai
6.2. Ké toan cac khoan ng phai tra
6.2.1. K& toan tién vay
6.2.2. K& toan nghiép vu thanh toan
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, mdy chiéu projector
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
- Pé cuong, gido an, bai giang, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liu phat tay va cac tai liéu lién quan khac
- M6 hinh hoc cu:
+ Hé thong so d6 hach toan cac tai khoan
+ Cac mau ching tir in sdn
+ Céc biéu mau so6 ké toan chi tiét va tong hop
+ Cau hdi, bai tap thuc hanh
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V. Phuong phap va ngi dung danh gia:
1. Noi dung:

- Kién thirc: Biét sir dung cdc phuong tinh gia thanh; Biét hach toan ké toan chi phi
san xuét va tinh gia thanh, ké toan tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh, ké toan vdn chu
sO hiru va no phai tra.

- K§ ning: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan clia cac nhom qua céac bai tap thuc
hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: c¢6 kha nang lam viéc nhém va lam viéc doc lap; tu
chiu trach nhiém vé két qua thyc hién cta ¢4 nhan cling nhu ctia nhoém.

2. Phwong phap:

Viéc danh gia két qua hoc tap cua nguoi hoc duge thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 cua Bo trudng B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d¢ trung
cép, trinh d cao déng theo nién ché hodc theo phuong thurc tich Ity mon hoc hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tot nghiép, cu thé nhu sau:

Thang diém: 10

Loai hinh Trong | SO lan Hinh thirc Thoi gian
kiém tra 50 kiém tra kiém tra thi/kiém tra
Kiém tra thuong xuyén, (hé so 1) 0.4 2 tu luan 30 phut
Kiém tra dinh ky (hé s0 2) ’ 2 tu ludn 90 phat
Thi/Kiém tra két thiic 0,6 1 tur luan 90 phut

VI. Huwéng din thuc hién mén hoc:
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duoc st dung dé giang day cho trinh
d6 cao dang va trung cap nganh Ké toan.
2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

- Bdi voi gido vién, giang vién: Giang vién trudc khi giang day can phai cin ctr vao
ndi dung cta timg bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cia timg bai,
chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day

- P6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.
3. Nhirng trong tim can chu y:

- Phuong phép tinh gia thanh

- Pinh khoan ké toan lién quan dén ké toan chi phi san xut va tinh gia thanh, ké toan
tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh, ké toan vén chi s¢ hitu va no phai tra

- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cuia cac chuong
4. Tai liéu tham khao:

[1] Khoa K& toan, Truong Pai hoc Kinh t&¢ TP HCM , Gido trinh Ké toan tai chinh-
quyén 2, NXB Kinh té¢ TP HCM, 2016.

[2] PGS.TS V& Vin Nhi, Huéng din thyc hanh ké toan trén s6 ké toan, NXB Tai
chinh, 2015

[3] Ché d6 ké toan theo thong tu 200/2014/TT-BTC

[4] Tai liéu truc tuyén trén  website: www.mof.gov.vn, web.ketoan.vn,
www.tapchiketoan.com
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CHUONG TRiINH MON HQC
Tén mén hoc: KE TOAN DOANH NGHIEP 3
Ma mon hoc: MH.15
Thoi gian thyc hién mén hoc: 75 gid (Ly thuyét: 36 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 35 gid; Kiém tra: 4 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: mon hoc Ké toan doanh nghi¢p 3 dugc hoc sau moén hoc K& toan doanh
nghiép 2; 1 co s& dé hoc mo- dun thuc hanh ghi s6 ké toan, 1ap béo cdo tai chinh, ké quan
tri, va thuc tap tbt nghiép.

- Tinh chit: mon hoc Ké toan doanh nghiép 3 1a mon chuyén nganh bat budc, 13 mot
trong c4c mon hoc chuyén nganh chinh cua nganh ké toan. Mén hoc cung cp nhitng kién
thtrc vé hach toan ké toan trong linh vuc ké toan thuong mai, dich vu, xay lép.

Il. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

+ Nhén biét cac ching tir ké toan st dung trong timg phan hanh ké toan doanh
nghiép thuong mai, du lich, xay lap.

+ Hiéu phuong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan
doanh nghiép thwong mai, du lich, xay lap.

+ Hiéu cach hach toan so ké toan chi tiét, ké toan tong hop lién quan dén ké toan
doanh nghiép thwong mai, du lich, xay lap.

+ Ap dung kién thirc dé thuc hién hach toan cac nghiép vu kinh té phét sinh trong
ting phan hanh ké toan cy thé.

- Vé ky néng:

+ Lap duoc chung tir gbc & cac phan hanh ké toan lién quan dén ké toan doanh
nghiép thuong mai, du lich, xay lap.

+ Hach todn dugc cac nghi¢p vu kinh té phat sinh lién quan dén DN thuong mai, du
lich, xay lap.

+ Thanh thao trong viéc ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop

- Ve nang lwc ty chu va trach nhiém:

+ Xac lap thai d, dong co hoc tap dung dén, chu dong trong hoc tap, nghién cuu,
1am nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong tuong lai.

+ Trung thyc trong lam bai, khong quay cop, khong str dung tai li¢u.

II1. N¢i dung mén hoc:
1. N§i dung tong quat va phéan phdi thoi gian:

Thoi gian (gio)

So

T Tén cac bai trong mo- dun Tong | Ly | Thue | Kiém

s6 | thuyét | hanh tra

1 | Chuong 7: Ké toan luu chuyén hang hoa noi
thuong

7.1. Pic diém ké toan chi phi luu thong trong kinh
doanh thuong mai néi dia

28 13 14 1
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7.2. Ké toan giai doan thu mua hang hoa
7.3. K& toan giai doan tiéu thu hang hoa

2 | Chuong 8: Ké toan DN du lich, dich vu

8.1. Pac diém kinh doanh du lich c6 anh huéng dén
cong tac ké toan

8.2. Pic diém hé thong ké toan 4p dung trong cac | 24 11 12 1
doanh nghiép kinh doanh du lich

8.3. K& toan kinh doanh du lich trén mot sd ph?m
hanh chu yéu

3 | Chuong 9: Ké toan DN xiy lip
9.1. Bic diém san pham va td chirc san xuat xay lip
c¢6 anh hudng dén cong tac ké toan

. . oy . 23 12 9 2
9.2. K¢ toan mdt so6 phan hanh chu yéu trong doanh
nghiép xay lap
9.3. Ké toan ban giao cong trinh xay lap
Cong 75 36 35 4
2. Noi dung chi tiét:

Chuong 7: KE TOAN LUU CHUYEN HANG HOA NOI THUONG
Thoi gian: 28 gior (Ly thuyét: 13 gio; thire hanh: 14 gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc nhitng kién thirc vé ching tir ké toan va cach hach toan noi dung ké
toan mua hang, ban hang tai cdc doanh nghiép thuong mai.
- Thuc hién dugc cac nghi€p vu mua hang, ban hang theo cac phuong phap.
- Van dung kién thirc ké toan chi tiét va tong hop ké toan luan chuyén hang héa vao
lam duoc bai thyc hanh tng dung
- Tuan tha nguyén tdc: can than, chinh x4c, trung thyc trong ké toan.
Noi dung:
7.1. Pac diém ké toan chi phi luu thong trong kinh doanh thuwong mai noi dia
7.1.1. Phan loai chi phi luu thong
7.1.2. Ké toan chi phi mua hang
7.1.3. K& toan chi phi ban hang
7.2. K& toan giai doan thu mua hang hoa
7.2.1. Pac diém giai doan thu mua hang hoa
7.2.2. Ké toan giai doan thu mua hang hoa (theo phuong phap KKTX)
7.3. Ké toan giai doan tiéu thu hang hoa
7.3.1. Tai khoan st dung
7.3.2. K& toan tiéu thy theo phuong phap ké khai thuong xuyén

Chuwong 8: KE TOAN DOANH NGHIEP DICH VU DU LICH
Thoi gian: 24 gio- (LY thuyét: 11 gio; thiee hanh: 12 gio; kiém tra: 1 gio)
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- Muc tiéu:
+ Trinh bay duoc dic diém va nguyén tic ké toan chi phi doanh thu va xac dinh két
qua trong doanh nghiép thuvong mai dich vu
+ Thuc hién dugc cac nghié€p vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua ké toan chi
phi doanh thu va két qua trong cac doanh nghiép du lich, dich vu
+ Van dung kién thirc ké toan chi tiét va tong hop vao lam dugc bai thuc hanh tng
dung lién quan dén hoat dong du lich, dich vu
Noi dung:
8.1. Pic diém kinh doanh du lich c¢6 anh huong dén cong tac ké toan
8.1.1. Bac diém hoat dong kinh doanh
8.1.2. Pic diém vé noi dung hoat dong kinh doanh
8.1.3. Pac diém vé san phém va ti€u thu san phém, dich vu
8.1.4. Pic diém vé chi phi kinh doanh san pham du lich
8.1.5. Piac diém vé gia thanh san pham du lich
8.2. Piac diém hé thong ké toan ap dung trong cac doanh nghiép kinh doanh du lich
8.2.1. Khéi quat chung vé hé thong ké toan ap dung trong cac doanh nghiép kinh
doanh du lich
8.2.2. Pic diém van dung cu thé
8.3. Ké toan kinh doanh du lich trén mét s6 phan hanh chu yéu
8.3.1. Ké toan chi phi kinh doanh theo phuong phép ké khai thuong xuyén
8.3.2. K& toan tiéu thu san phém dich vu

Chwong 9: KE TOAN DOANH NGHIEP XAY LAP
Thoi gian: 23gio (Ly thuyét: 12 gio; thwe hanh: 9 gio, kiém tra: 2 gio)
Muc tiéu:
+ Trinh bay duoc dic diém va nguyén tic ké toan chi phi doanh thu va x4c dinh két
qua trong cac doanh nghiép xay lap
+ Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua ké toan chi
phi doanh thu va két qua trong doanh nghiép xay lap
+ Van dung kién thtrc ké toan chi tiét va tong hop vao 1am duogc bai thuc hanh tng
dung lién quan dén hoat dong doanh nghiép xay lap
Noi dung:
9.1. Bic diém san pham va t6 chic san xuit xdy 1ip c6 anh huong dén cong tac ké toan
9.1.1. Pac diém vé san pham xay lap
9.1.2. Pac diém vé t6 chirc san xuét
9.2. Ké toan mot s6 phan hanh chi yéu trong doanh nghiép x4y lap
9.2.1. Ké toan chi phi san xuat xay lap
9.2.2. Ké toan chi phi nguyén liéu truc tiép
9.2.3. Ké toan chi phi nhan cong truc tiép
9.2.4. Ké toan chi phi sir dung may thi cong
9.2.5. Ké toan chi phi san xuat chung

64



9.2.6. Tong hop chi phi, kiém ké va danh gia san phdm xay lip dé dang va hoan
thanh
9.2.7. Ké toan chi phi xay lap trong diéu kién khoan gon
9.3. K& toan ban giao cong trinh xay lip
9.3.1. Tai khoan st dung:
9.3.2. Phuong phap ké toan:
9.4. K& toan bao hanh cong trinh xay lip

IV. Piéu kién thwe hi¢n mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projector

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Pé cuong, gido an, bai giang, gido trinh, tai liéu tham khao

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khac

- M6 hinh hoc cu:

+ Hé théng so d0 hach toan cac tai khoan

+ Cac mau ching tir in sin

+ Céc biéu mau so ké toan chi tiét va tong hop

+ Cau hoi, bai tap thyc hanh
V. Phuong phap va n¢i dung danh gia:

1. Noi dung:

- Kién thuc: Biét hach toan ké toan cac nghiép vu kinh té phat sinh trong doanh
nghiép thuong mai, xay lap va dich vu.

- K¥ niang: Kiém tra va danh gia cac bai thao ludn cta cac nhom qua cac bai tap thuc
hanh.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: c¢6 kha nang lam viéc nhém va lam viéc doc lap; tu
chju trach nhiém vé két qua thyc hién ctia ¢4 nhan cling nhu cia nhém.

2. Phuong phap:

Viéc danh gia két qua hoc tap cua ngudi hoc dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 niam 2017 ctua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d6 trung
cap, trinh do cao dang theo nién ché hodc theo phuong thirc tich lity mén hoc hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tdt nghiép, cu thé nhu sau:

Thang diém: 10

Loai hinh Trong | SO0 lan Hinh thirc Thoi gian
kiém tra s0 kiém tra kiém tra thi/kiém tra
Ki%m tra thuong Xuyén, (hé sb 1) 0.4 2 tu luan 30 phat
Kiém tra dinh ky (hé s0 2) ’ 2 tu luan 90 phat
Thi/Kiém tra két thic 0,6 1 tur luan 90 phut

VI. Huwéng din thue hién mén hoc:
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1. Pham vi a4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc dugc st dung dé giang day cho trinh
d6 cao dang va trung cap nganh Ké toan.
2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

- Déi v6i gido vién, giang vién: Giang vién trude khi giang day can phai cin cr vao
ndi dung cua timg bai hoc, xdy dung cac bai thie hanh cu thé theo ndi dung cua timg bai,
chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day

- D6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.
3. Nhirng trong tAm can chi y: Dinh khoan ké toan lién quan dén ké toan chi phi san xuét
va tinh gia thanh trong doanh nghiép thuong mai, ké toan tiéu thu va xac dinh két qua kinh
doanh trong doanh nghiép thwong mai, xay lip, du lich.
4. Tai liéu tham khao:

[1] Khoa K& toan, Truong Pai hoc Kinh té TP HCM , Gi4o trinh K& toan tai chinh-
quyén 3, NXB Kinh té TP HCM, 2016.

[2] PGS.TS V& Vian Nhi, Hudng dan thuc hanh ké toan trén s ké toan, NXB Tai
chinh, 2015

[3] Ché d6 ké toan theo thong tu 200/2014/TT-BTC

[4] Tai liéu truc tuyén trén website: www.mof.gov.vn, web.ketoan.vn,
www.tapchiketoan.com
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CHUONG TRiNH MON HQC
Tén mon hoc: KE TOAN MAY 1
Ma mo6n hoc: MH.16
Thoi gian thyc hién mén hoc: 75 gid (Ly thuyét: 36 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 35 gid; Kiém tra: 4 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: M6n hoc K& toan trén excel thudc nhém cac mén hoc chuyén moén dugc bd tri
giang day sau khi da hoc xong cac moén hoc/moén hoc chuyén moén ctia nganh

- Tinh chat: Mon hoc Ké toan trén excel 13 mon hoc chuyén mon bét budc st dung
bang tinh Exel vao thuc hanh cong tac ké toan, gitp ngudi hoc cd k¥ ning trong viéce sir
dung cac phan mém ké toan.
1. Muc tiéu moén hoc:

- Vé kién thirc:

+ Ap dung cac ham trong Excel dé thiét ké s6 ké toan.

+ Trang bi cho sinh vién nhiing kién thirc co ban vé xir 1y dit liéu trén s6 ké toan bang
Excel.

+ Ap dung kién thirc dé thyc hién hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh trong timng
phan hanh ké toan cu thé.

- Vé ki nang: Thanh thao viéc thiét ké so ké toan va xtr 1y dir lidu trén so ké toan bang
Excel.

- Vé nang lye ty chii va trach nhiém: Xéac lap thai do, dong co hoc tip dung dan, chi
dong trong hoc tap, nghién ciru, 1am nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong tuwong lai,
nhan thirc duge tim quan trong ctia mon hoc trong chwong trinh dé van dung hiéu qua trong
thuce tién.

III. Noi dung mo6n hoc:

1. N6i dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)

S8 i ] Thuc hanh, ]
T Tén chuwong, muc Tong | Ly | thinghi¢m, | Kiem
so | thuyet | bai tap, thiao | tra
luan
1 Bai 1: Bang tinh EXCEL va lam viéc voi
bang tinh

1.1. Cira s6 bang tinh

1.2 Soan thao trong bang tinh excel
1.3 Cac kiéu dit liéu trong excel 9 3 5 1
1.4. Tinh todn trong bang tinh

1.5. Binh dang bang tinh

1.6. Quan 1y ctra s0 bang tinh

1.7. Cac ham thuong dung trong excel
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2 Bai 2: T6 chuc co s& dit liéu ké toan trén
excel

2.1.Huéng dan mé tai khoan st dung, s6 du

dau ky

2.2. Huéng dan dinh khoan ké toan trén

excel

2.3.Pinh khoan cac bat toan két chuyén

doanh thu, chi phi cudi ky

21 16 4

3 Bai 3: Thuc hanh 1ap so ké toan va bao cio
tai chinh theo hinh thirc nhat ky chung

3.1. Lap s6 nhat ky chung

3.2. Lap s quy tién mit, so chi tiét tién giri

ngan hang

3.3.Lap so chi tiét va tong hop vat tu, thanh

pham, hang hoa 45 17 26

3.4.Lap so chi tiét va bang tong hop tai

khoan cong ng

3.5. Lap s6 chi phi san xuét kinh doanh

3.6.Lap cac sb cai

3.7. Lap bang can d6i tai khoan va bao céo

tai chinh

Cong 75 36 35

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: BANG TiNH EXCEL VA LAM VIEC VOI BANG TiNH
Thoi gian: 9 gio (Iy thuyét: 3 gio; thuc hanh: 5 gio, kiém tra: 1 gio)
1. Muc tieu cua bai
- Hiéu céc kién thtrc co ban vé excel,
- Lap bang tinh, tao o,
- Xéc dinh cac kiéu dir liéu cua excel, cac cong thuec,...
2. Noi dung cua bai
1.1. Ctra s6 bang tinh
1.1.1. Cach tao mot cira s6 bang tinh mai
1.1.2. Tao, x6a, mé va dat tén cho bang tinh
1.1.3. Luu va dat tén cho ciru s6 bang tinh
1.2 Soan thao trong bang tinh excel
1.2.1. Chon 6 trong bang tinh
1.2.2. Nhitng budc co ban trong soan thdo
1.2.3. Chinh stra ngi dung ctia 6
1.2.4. Sao chép va di chuyén dit liéu
1.2.5. Mot sb cach sao chép va di chuyén khac
1.2.6. Dién va thay d6i trat ty cac ving
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1.2.7. Chén ky tu vao bang tinh
1.3 Cac kiéu dit liéu trong excel
1.3.1. Kiéu dit liéu Text (chudi)
1.3.2. Kiéu dit liéu numeric
1.3.3. Kiéu dir liéu Date (ngay, thang)
1.3.4. Kiéu dit liéu Formula (dang cong thtic)
1.3.5. Gidi thiéu vé mang trong Excel
1.4. Tinh toan trong bang tinh
1.4.1. Cac phép toan ddi véi timg loai dir liéu
1.4.2. Cac loai cong thirc trong excel
1.4.3. Diachi 6
1.4.4. Cach chon 6 va khéi 6 cho cong thirc
1.4.5. Gan tén cho 6 hay khdi 6
1.5. Binh dang bang tinh
1.5.1. Cach dinh dang cot
1.5.2. Pinh dang dong
1.5.3. Cach 1am 4an cac dong va cac cot
1.5.4. Hién thi cac dong va cot bi an
1.5.5. Tao khung (dudng vién) cho bang tinh
1.5.6. Cach t6 mau nén cho bang tinh
1.5.7. Chia cira s6 va x6a duong chia
1.5.8. Lam cho nhan dong va nhan cot dé nhin
1.6. Quan 1y ctra s6 bang tinh
1.6.1. Che dau (dé an) va hién lai cira sé bang tinh (Workbook) va bang tinh
1.6.2. Sao chép hoic di chuyén bang tinh
1.7. Cac ham thuong dung trong excel
1.7.1. Dang tong quat ctia ham va cach ding
1.7.1.1. Dang téng quat
1.7.1.2. Cach dung
1.7.2 Cac nhém ham thong dung
1.7.2.1. Nhom ham sb hoc va thong keé
1.7.2.2. Nhoém ham thoi gian
1.7.2.3. Nhém ham van ban
1.7.2.4. Nhém ham Ldgic
1.7.2.5. Nhém ham dung v6i co sé dit li¢u
1.7.2.6. Nhom ham tiém kiém va tham chiéu
Bai 2: TO CHU'C CO SO DU LIEU KE TOAN TREN EXCEL
Thoi gian: 21 gio (Iy thuyét: 16gio; thiee hanh: 4 gio; kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu cua bai:
- Nhap sb du dau ky,
- Thiét ké sb ké toan may,
- bt tén vung tham chiéu, dat cong thirc
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2. Noi dung cua bai
2.1.Hudng din mé tai khoan st dung, sb du dau ky
2.1.1. Huéng dan mé tai khoan sir dung
2.1.2.No6i dung bang danh muc tai khoan
2.2. Huéng dan dinh khoan ké toan trén excel
2.2.1. Céu trac s6 ké toan may
2.2.2. Cach dinh khoan
2.2.3. Noi dung s6 ké toan may
2.2.4.Pat tén cac ving tham chiéu
2.2.5.Lap cong thirc kiém tra
2.3.Pinh khoan cac bt toan két chuyén doanh thu, chi phi cudi ky Thoi gian: 3 gid
2.5. Tim kiém
Bai 3: THU'C HANH LAP SO KE TOAN VA BAO CAO TAI CHINH THEO HINH
THUC NHAT KY CHUNG
Thoi gian: 45 gio (I thuyét: 17 gio; thwe hanh: 26 gio, kiém tra: 2 gio)
1. Muc tiéeu cua bai:
- Lap so nhat ky chung,
-Lap s6 qu¥ tién mat, TGNH, s6 chi tiét
- Lap va tong hop tai khoan cong no, ... thong qua chuong trinh excel.
2. Noi dung cua bai:
3.1. Lap sb nhat ky chung
3.2. Lap s6 quy tién mat, so chi tiét tién guri ngan hang
3.3.Lap s chi tiét va tong hop vat tu, thanh pham, hang hoa
3.4.Lap sb chi tiét va bang tong hop tai khoan cong ng
3.5. Lap so chi phi san xuét kinh doanh
3.6.Lap céc sb cai
3.7. Lap bang can ddi tai khoan va bao cdo tai chinh
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng:
Phong hoc 1y thuyét ding tiéu chuan va phong may vi tinh di diéu kién thyc hanh.
2. Trang thiét bi may moc:
+ Phan, bang den
+ May chiéu Projector
+ May vi tinh
3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:
+ Céc slide bai giang
+ Tai liéu huéng ddn moén hoc K& toan trén excel
4. C4c diéu kién khéc:
V. Ngi dung va phwong phap danh gia:
1. Noi dung:
- Kién thurc:
+Thuyc hién thao tac khoi dong va tao co s¢ dit liéu ké toan nam mdi.
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+ Thiét ké thong tin ctia hé théng va nhap s6 du ban dau.
+ Thuc hién thao tac cac phz‘in hanh ké toan.
+ Ma hoa thong tin sao luu va bao luu dir li€u
- K¥ nang:
+Thanh thao céc thao tac vé khéi dong, tao co so dir li¢u
+ M3 hoa thong tin sao luu va bao luu dit liéu mot cach chuén xac
- Nang lyc tu cha va trach nhiém: Co6 kha nang lam vi¢c nhom va lam viéc doc lap;
tw chiu trach nhiém vé két qua thyc hién cta c4 nhan cling nhu ciia nhoém.
2. Phuong phap:
- Kiém tra thuong xuyén:
+ S6 luong: 02 bai
+ Hinh thurc: thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 30 phut
- Kiém tra dinh ky:
+ S6 luong: 02 bai
+ Hinh thurc: thuc hanh
+ Thoi gian 1lam bai: 30 phat.
- Kiém tra két thuc mon hoc:
+ Hinh thure: thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 60 phut.
VI. Huwéng din thue hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duge sir dung dé giang day cho nganh
Ké toan.
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc
- DBdi voi gido vién, giang vién: Giang vién trudc khi giang day can phai cin ctr vao
ndi dung cta timg bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cia timg bai,
chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day
- P6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.
3. Nhitng trong tim can chu ¥:
- Cac kiéu dit lidu trong excel, cac ham thuong dung trong excel
- T6 chirc co sé dit liéu ké toan trén excel
- Thyc hanh 14p s6 ké toan va bao cdo tai chinh theo hinh thirc nhat ky chung
4. Tai liéu tham khao: Thyc hanh 1ap s6 ké toan, bao céo tai chinh, bao cao thué GTGT trén
Excel, Thac sy Pang Van Sang, NXB Ha No6i, 2015
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CHUONG TRiNH MON HQC

Tén mon hoc: KE TOAN MAY 2

Ma mo6n hoc: MH.17

Thoi gian thyc hién mén hoc: 75 gid (Ly thuyét: 36gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 35 gid; Kiém tra: 4 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mén hoc Ké toan doanh nghi¢p trén phﬁn mém Misa thuéc nhém cdc mon
hoc/mén hoc chuyén mén duoc bé tri giang day sau khi di hoc xong cac mén hoc/mén hoc Ké
toan tai chinh doanh nghié¢p.

- Tinh chat: Mén hoc Ké toan doanh nghiép trén phdn mém Misa 1a mén hoc chuyén
mon nganh bat budc sir dung cac phin mém ké toan vao thuc hanh cong tic ké toan, giup
ngudi hoe ¢ k¥ ning trong viée st dung cac phan mém ké toan.

1. Muc tiéu moén hoc:
- Vé kién thirc:

Biét cach khai bao cac nghiép vu kinh té phat sinh ctia doanh nghiép trén phan mém ké
toan doanh nghiép MISA ctia Cong ty C6 phan MISA
- Vé ky néng:

Thanh thao trong viéc thuc hién cac thao tac mé s6 ké toan, khai bao ban dau va khai
bao cac nghiép vu kinh té phat sinh vao phin mém ké toan; thiét ké s6 ké toan va xu 1y dix
lidu trén s6 ké toan bang phan mém ké toan doanh nghiép MISA
-Vé nang lwc tw chu va trach nhiém:

Xac lap thai dg, dong co hoc tap dung dén, chu dong trong hoc tap, nghién ctru, [am
nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong twong lai, nhan thirc duoc tim quan trong cia
mon hoc trong chuong trinh dé van dung hi¢u qua trong thyc tién.

I11. NOi dung mon hoc:
1. N6i dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

] Thuc hanh/
S" A e
° Tén chwong, muc Tong | Ly thye tap/ thi Kiém
TT P <. | nghiém/ bai
s0 |thuyét . tra
tap/ thao
lun
1 [Bai 1: Bit dau v6i MISA SMENET
1.1. Khoi dong MISA SME.NET 5 1 4

1.2. Tao dir liéu ké toan mai
1.3. M& dit liéu ké toan

2 |Bai 2: Céac thao tac thuong dung
2.1. Sao chép chung tur

2.2. Binh khoan ty dong 6 1 4 1
2.3. Thém nhanh danh muc
2.4. Loc dir liéu
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2.5. Tim kiém

3 |Bai 3: Thiét lap thong tin va s6 liéu ké toan ban
dau

3.1. Thiét lap thong tin vé hé thong

3.2. Nhép s du ban dau

4 |Bai 4: Quy trinh hach to4n ké toan trén MISA
SME.NET

4.1. Ké toan Mua hang

4.2. Ké toan Kho

4.3. Ké toan Ban hang

4.4. Ké toan quy

4.5. Ké toan Ngan hang 49 29
4.6. Ké toan Tai san cb dinh
4.7. Ké toan Tién luong

4.8. Ké toan Gia thanh

4.9. Ké toan Thué

4.10. Ké toan Téng hop
4.11. Céc but toan cudi ky

5 |Bai 5: Hudng dan t6 chtic va ma hoa thong tin
5.1. Muc dich va y nghia 3 1
5.2. Cach danh ma thong tin

6 |Bai 6: Quan tri di liéu ké toan
6.1. Sao luu dit liéu ké toan
6.2. Phuc hoi dit liéu ké toan
6.3. Xo6a dit liéu ké toan

6.4. D6i mat khau 5 1
6.5. Stra thong tin c4 nhan
6.6. Quan ly nguoi dung
6.7. Vai tro va quyén han
6.8. Nhat ky truy cap

Cong 75 36

2. Noi dung chi tiét:
BAI 1: BAT PAU VOI MISA SME.NET
Thoi gian: 5 gio (Iy thuyét: 1 gio; thuc hanh: 4 gio)

1. Muc ti€u cua bai:

+Thuyc hién khoi dong phén mén misa

+ Tao co s& dit liéu ké toan mébi
2. Noi dung bai:

1.1. Khéi dong MISA SME.NET

1.2. Tao dir liéu ké toan mai
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1.3. Mé dit liéu ké toan
BAI 2: CAC THAO TAC THUONG DUNG
Thoi gian: 6 gio (Iy thuyét: 1 gio; thwe hanh: 4 gio; kiém tra: 1 gio)

1. Muc ti€u cua bai:

+ Thuc hién thanh thao céc thao tac sao chép,

+ Pinh khoan chuan xéac cac nghiép vao cac phan hanh ké toan

+ Loc cac dir liéu lién quan dén cong tac ké toan.
2. No1 dung bai:

2.1. Sao chép ching tur

2.2. Binh khoan ty dong

2.3. Thém nhanh danh muc

2.4. Loc dir liéu

2.5. Tim kiém

BAI 3: THIET LAP THONG TIN VA SO LIEU KE TOAN BAN PAU
Thoi gian: Tgio (Iy thuyét:3 gio; thiee hanh:3gio, kt:1 gio)

1. Muc ti€u cua bai:

+ Thiét 1ap cac thong tin vé hé thong ké toan

+Nhap s6 du ban dau cua don vi.
2. No1 dung bai:

3.1. Thiét 1ap thong tin vé hé thong

3.2. Nhép s du ban dau

BAI 4: QUY TRINH HACH TOAN KE TOAN TREN MISA SME.NET
Thoi gian: 49gio (Iy thuyét:29gio; thuc hanh:18gio, kt:2 gio)

1. Muc tiu cua bai:

Thuc hién thanh thao cac thao tac trén cac phﬁn hanh ké toan nhu ké toan mua hang,
kho, ban hang...
2. Noi dung bai:

4.1. Ké toan Mua hang

4.2. Ké toan Kho

4.3. Ké toan Ban hang

4.4. Ké toan quy

4.5. Ké toan Ngan hang

4.6. Ké toan Tai san c6 dinh

4.7. Ké toan Tién luong

4.8. Ké toan Gia thanh

4.9. Ké toan Thué

4.10. Ké toan Toéng hop

4.11. Cac but toan cudi ky

BAI 5: HUONG DAN TO CHUC VA MA HOA THONG TIN
Thoi gian: 3 gio (Iy thuyét: 1 gio; thwe hanh: 2 gio)

1. Muc ti€u cua bai:
+ Xac dinh duoc cach luu trir dir liéu
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+ Sép xép dir liéu thong tin ké todn mot cach khoa hoc
2. N6i dung bai:
5.1. Muc dich va y nghia
5.2. Céach danh ma thong tin
BAI 6: QUAN TRI DU LIEU KE TOAN
Thoi gian: 5 gior (Iy thuyét: 1 gio; thwe hanh: 4 gio)
1. Muc ti€u cua bai:
+ Xac dinh cach luu trir dir liéu
+ Béo mat thong tin ké toan
2. N6i dung bai:
6.1. Sao luu dit liéu ké todn
6.2. Phyc hoi dit lidu ké toan
6.3. X6a dit li¢u ké toan
6.4. D6i mat khau
6.5. Stra thong tin c4 nhan
6.6. Quan ly nguoi dung
6.7. Vai tro va quyén han
6.8. Nhat ky truy cap
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng:
Phong hoc 1y thuyét dung tiéu chuan va phong may vi tinh
2. Trang thiét bi may méc:
+ Phan, bang den
+ May chiéu Projector
+ May vi tinh
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:
+ Céc slide bai giang
+ Tai liu hudng din mon hoc Ké toan doanh nghiép trén phan mém Misa
+ Phan mén ké toan MISA SME.NET
4. C4c diéu kién khéc:
V. Néi dung va phwong phap danh gia:
1. N6i dung:
- Kién thirc:
+ Thuc hién thao tac khéi dong va tao co sé dir li€u ké toan nam mai.
+ Thiét ké thong tin ctia hé théng va nhap s6 du ban dau.
+ Thuc hién thao tac cac phﬁn hanh ké toan.
+ Ma hoéa thong tin sao luu va bao luu dir ligu
- Ky nang:
+Thanh thao céc thao tac vé khoi dong, tao co so dir licu
+ Ma hoa thong tin sao luu va bao Iuu dir liéu mét cach chuén xac
- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Co6 kha nang lam vi¢c nhom va lam viéc doc 1ap;
tu chiu trach nhiém vé két qua thyc hién cia ca nhan cling nhu ctia nhom.
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2. Phuong phép:
- Kiém tra thuong xuyén:
+ S6 luong: 02 bai
+ Hinh thurc: thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 30 phut
- Kiém tra két thuc gitra HP:
+ S6 luong: 01 bai
+ Hinh thurc: thuc hanh
+ Thot gian lam bai: 45 phut.
- Kiém tra két thac mon hoc:
+ Hinh thurc: thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 60 phut.
VI. Huwéng din thue hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duge sir dung dé giang day cho nganh
Ké toan.
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc
- Bdi voi gido vién, giang vién: Giang vién trudc khi giang day can phai cin ctr vao
ndi dung cua ting bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cy thé theo ndi dung cua ting bai,
chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day
- P6i v6i nguoi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thyc hién.
3. Nhiing trong tAm can cha y:
C6 k¥ nang thue hién thanh thao cac phan mém ké toan trong doanh nghiép.
4. Tai liéu tham khao
[1] Hudng dan st dung phan mém MISA SME.NET 2015, NXB Ha Noi, 2015
[2] Bai tap thuc hanh phin mém MISA SME.NET 2015, NXB Ha Noi, 2015
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mon hoc: KIEM TOAN

Ma mo6n hoc: MH.18

Thoi gian thyc hién mén hoc: 45 gid (Ly thuyét: 20 gid; Thuc hanh, thi nghiém,

thao luan, bai tap: 23 gid; Kiém tra: 2 gior)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi trf: Kiém toan 13 mét trong nhimg mén hoc chuyén mén ciia nganh Ké toan. N6 c6
quan h¢ mat thiét v&i cac mon hoc Ké toan tai chinh nén duge bd tri hoc sau khi nguoi hoc da
dugc hoc nhitng moén hoc chuyén mon cua nganh.

- Tinh chat: Kiém toan 13 mdt mon hoc chuyén mén bit budc, nhim cung cap nhitng
kién thtrc co ban vé kiém toan, cac khai niém sir dung trong kiém todn, phuong phap kiém
toan, quy trinh va trinh ty kiém toan, 1am nén tang cho ngudi hoc nhén thirc dugc vai trd
ctia kiém toan trong hoat dong cua cac don vi.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Kién thirc:

+ Trinh bay dugc nhing khai niém co ban sir dung trong kiém toan

+ Xéc dinh dugc céac qui trinh va trinh ty kiém toan

+ Van dung kién thic cta kiém todn vao kiém tra cong tac ké toan tai doanh nghiép

- Ky nang:

+ Phan tich cac phﬁn hanh ké toan, cac bao céo ké toan, thuc hién cong tac kiém toan
ndi bo trong doanh nghiép

+ Ung dung vao cong tac ké toan tai doanh nghiép

- Vé nang lwc tw chu va trach nhiém:

Xac 1ap thai do, dong co hoc tap dung dén, chu dong trong hoc tap, nghién ctlru, lam
nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong twong lai, nhan thirc dugc tAm quan trong cua
mon hoc trong chuong trinh dé van dung hiéu qua trong thyc tién.

ITI. N§i dung mon hoc:
1. Noi dung tong quat va phén bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

Sé i Thuc hanh,
T Tén chwong, muc Tf;{lg Ly | thinghi¢m, Kiém
s0 | thuyét | thdo luidn tra
bai tap
1 Chuong 1: Téng quan vé kiém toan

1.1. Khai niém kiém toan
1.2. Céc chtrc ning cua kiém toan
1.3.Y nghia va tac dung cua kiém toan 3 2 1

1.4. Muyc dich va pham vi ctia kiém toan
1.5. Céc loai kiém toan

1.6. Kiém toan vién
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2 Chuong 2: Poi tuong va céc khai ni¢ém co
ban str dung trong kiém toan

2.1. Péi twong kiém toan

2.2. Co s6 dan liéu, bang chimg kiém toan
va hé so kiém toan 13 6 7
2.3. Gian lan va sai sot

2.4. Trong yéu va rui ro

2.5. Khai niém vé hoat dong lién tuc
2.6. Hé thong kiém soat noi bd

3 Chuong 3: Hé thong cac phuong phap kiém
toan

3.1. Khai quat hé théng phuong phép kiém
toan 12 5 6 1
3.2. Phuong phap kiém toan chimg tir

3.3. Phuong phap kiém toan ngoai ching tir
3.4. K§¥ thuat 1y mau kiém toan

4 Chuong 4: Trinh ty cac budc kiém toan

3.1. Muc tiéu va trinh tu t6 chirc cong tac
kiem toar: o 17 7 9 1
3.2. Chuan muc ké toan
3.3. Thuc hanh kiém toan
3.4. Két thic kiém toan

Cong 45 | 20 23 2

2. Noi dung chi tiét:
Chwong 1: TONG QUAN VE KIEM TOAN
Thoi gian: 3 gior (Ly thuyét: 2 gio; thwe hanh: 1 gio, kiém tra: 0 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhiing kién thirc téng quat vé kiém toan gdm: khai niém, chirc
nang, y nghia, muc dich, phan loai trong kiém toan
- Thyc hién va phan tich duoc nhiing chitc ning va cac loai kiém toan trong qua trinh
kiém toan
- Tuan thi dugc nhitng nguyén tac cia kiém toan: That tha, trung thuc
Noi dung:
1.1. Khéi niém kiém toén
1.1.1. Cac quan diém vé kiém toan
1.1.2. Khai niém vé kiém toén
1.2. Cac chirc nang cua kiém toan
1.2.1. Churc nang xac minh
1.2.2. Chirc ning bay to y kién
1.3. Y nghia va tac dung cta kiém toan
1.3.1. Kiém toan gép phan tao niém tin cho nhitng ngudi quan tam
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1.3.2. Kiém toan gbép phan hudéng nghiép vu
1.3.3. Kiém toan gbép phan nang cao hiéu qua va hiéu ning quan 1y
1.4. Muc dich va pham vi cia kiém toan
1.4.1. Myc dich cua kiém toan
1.4.2. Pham vi kiém toan
1.5. Cé4c loai kiém toén
1.5.1. Phén loai kiém toan theo chirc ning
1.5.2. Phan loai kiém toan theo chu dé kiém toan
1.6. Kiém toan vién
1.6.1. Khai ni¢m — phan loai kiém toan
1.6.2. Trach nhiém - quyén han ctia kiém toan vién doc 1ap
Chuong 2: POI TUQNG VA CAC KHAI NIEM CO BAN SU DUNG TRONG
KIEM TOAN
Thoi gian: 13 gio (Iy thuyét: 6 gio; thwc hanh: 7 gio, kiém tra: 0 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhitng kién thirc tong quat vé kiém toan gdm: Ddi twong va cac
khai niém co ban trong kiém toan
- Thuc hién va phan tich dugc nhitng khai niém trong kiém toan
- Tuan tha dugc nhitng nguyén tic cia kiém toan: That tha, trung thyc.
Noi dung:
2.1. Péi tuong kiém toan
2.1.1. Khai quat chung vé d6i tuong va khach thé
2.1.2. Thuc trang hoat dong tai chinh - doi tuong chung cia kiém toan
2.1.3. Tai liéu ké toan - d6i tuong cu thé cua kiém toan
2.1.4. Thyc trang tai san, nghiép vu tai chinh, doi tuong cu thé cua kiém toan
2.1.5. Hi€u qua, hi¢u nang, doi tuong cu thé ctia kiém toan
2.2. Co sé dan liéu, bang chtng kiém toan va hd so kiém toan
2.2.1. Co s¢ dan liéu
2.2.2. Bang chimng kiém toan
2.2.3. Ho so kiém toan
2.3. Gian lan va sai sot
2.3.1. Khai niém gian 1an va sai sot, mbi quan h¢ gitra gian 1an va sai sot
2.3.2. Cac nhan t6 anh huong dén mirc do gian 14n va sai sot
2.3.3. Trach nhiém cua kiém toan vién d6i voi gian 1an va sai sot
2.4. Trong yéu va rii ro
2.4.1. Trong yéu
2.4.2. Rui ro
2.4.3. Mbi quan hé giira trong yéu va rui ro
2.5. Khai niém vé hoat dong lién tuc
2.5.1. Khai niém
2.5.2. Trach nhiém cta kiém toan vién
2.6. Hé théng kiém soat ndi bo
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2.6.1. Khai niém
2.6.2. Cac yéu td cAu thanh hé théng kiém soat ndi bo
2.7. Chuan muc ké toan
2.7.1. Khai niém
2.7.2. Chuén myc kiém toan Viét Nam
Chwong 3: HE THONG CAC PHUONG PHAP KIEM TOAN
Thoi gian: 12 gio (Iy thuyét: 5 gio; thwe hanh: 6 gio; kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay khai quat dugc hé thong phuong phap kiém toan
- Thyc hién va duoc cac phuong phap kiém toan chimg tir
- Tuan thu dugc nhitng nguyén tac cua kiém toan: That tha, trung thuc
Noi dung:
3.1. Khéi quat hé thong phuong phép kiém toan
3.1.1. Phuong phap kiém toan co ban
3.1.2. Phuong phap kiém toan tuan thu
3.2. Phuong phap kiém toan chimg tir
3.2.1. Kiém toan can d6i
3.2.2. Péi chiéu logic
3.2.3. Pbi chiéu tryc tiép
3.3. Phuong phap kiém toan ngoai ching tir
3.3.1. Kiém ké
3.3.2. Thuc nghi¢m
3.3.3. Dicutra
Chuwong 4 : TRINH TU CAC BUGC KIEM TOAN
Thoi gian: 17 gio (Iy thuyét: 7 gio; thwc hanh: 9 gio, kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay khai quéat trinh tu cac budc kiém toan
- Thuc hién dugc cac qua trinh kiém toan: Lap ké hoach, thuc hanh kiém toan va ké
thuc kiém toan
- Tuén tha dugc nhitng nguyén tic cua kiém toan: That tha, trung thuc
Noi dung:
4.1. Muc tiéu va trinh tu to chtrc cong tac kiém toan
4.2. Chuan muyc ké toan
4.2.1.X4c dinh muyc tiéu, pham vi kiém toan
4.2.2. Chi dinh nguoi phu trach cong viéc kiém toan
4.2.3. Thu thap thong tin
4.2.4. Lap ké hoach kiém toan
4.2.5. Xay dung chuong trinh kiém toan
4.3. Thyuc hanh kiém toén
4.3.1. Nghién ctru danh gia hé thong kiém toan noi by va cac quy ché kiém soét
no1 bo
4.3.2. Kiém toan cac bd phan bao céo tai chinh
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4.3.3. Kiém tra sy khép dung giita cac béo cdo tai chinh v6i ngudn sb lidu dé
1ap bao céo tai chinh

4.3.4. Phan tich danh gia

4.4. Két thic kiém toan

4.4.1. Lap bao cao kiém toan

4.4.2. Hoan chinh hd so kiém toan

4.4.3. Ngay ghi trén bao cdo kiém toan va giai quyét cac su kién phat sinh sau
ngay phat hanh bao céo tai chinh

4.4.4. Két luan kiém ton
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mén hod/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projector
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:

-Pé cuong, gido an, bai gidang mon hoc, tai li¢u tham khao

- Cau hoi thao lun, bai tap tinh huéng
V. Noi dung va phuong phap danh gia:

1. N¢i dung danh gia:

- Kién thuc:

+ Cac khai niém vé kiém ton

+ Phan loai céc loai kiém toan

+X4ac dinh duoc dbi tuong kiém toan

+ Phéan biét dugc gian lan va sai sot

+Trinh bay cic phuong phap kiém toan

+ Thuc hién cac budce kiém toan

- K¥ ndng danh gia:

+ Thyc hién thanh thao cac budc kiém toan

+ Xé4c dinh chuin xac gian 1an va sai sot, trong yéu va rui ro.

- Nang lyc tu chu va trach nhi€ém: Co6 kha nang lam vi¢c nhom va lam viéc doc 1ap;
tu chiu trach nhiém vé két qua thuc hién cta ca nhan cling nhu ciia nhém.

2. Phuwong phap:

Viéc danh gia két qua hoc tap cua ngudi hoc dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 niam 2017 ctua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc t6 chirc thyc hién chuong trinh dao tao trinh dd trung
cép, trinh d6 cao drflng theo nién ché hoic theo phuong thuc tich liiy mon hoc hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tdt nghié¢p, cu thé nhu sau:

Thang diém: 10

Loai hinh Trong | SO0 lan Hinh thirc Thoi gian
kiém tra s0 kiém tra kiém tra thi/kiém tra
Kiém tra thuong xuyén, (hé s6 1) 04 2 Ty luan 30 phat
Kiém tra dinh ky (h¢ s6 2) ’ 1 Ty luén 60 phat
Thi/Kiém tra két thac 0,6 1 Tu ludn 60 phut
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VI. Huwéng din thye hi¢n mén hoc:
1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duge str dung dé giang day cho trinh
d6 cao dang va trung cap nganh Ké toan.
2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

- Déi v6i gido vién, giang vién: Giang vién trude khi giang day can phai cian cir vao
ndi dung cua tung bai hoc, xay dung céac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tung bai,
chuén bj d'?ly du céc diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day

- D6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.
3. Nhiing trong tim can chu y:

+ Céc khai niém vé kiém toan

+ Phan loai céc loai kiém toan

+Xac dinh duoc ddi tuong kiém toan

+ Phéan biét duoc gian lan va sai sot

+Trinh bay cac phuong phap kiém toén

+ Thuc hién céac bude kiém toan
4. Tai liéu tham Khao:

[1]- Pai hoc kinh té qubc déan, Ly thuyét kiém toan, nim 2015

[2]Pai hoc tai chinh ké toan, Kiém toan, nim 2016

[3] PGS.TS Nguyén Dinh Hyu, Kiém toan cin ban, NXB Chinh tri quic gia, 2016

82



CHUONG TRiINH MON HQC
Tén mén hoc: KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP
Ma mo6n hoc: MH.19
Thoi gian thyc hién mén hoc: 75 gid (Ly thuyét: 36 gid; Thue hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 35 gid; Kiém tra: 4 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: M6n hoc Ké toan hanh chinh su nghiép 1a mdt trong nhitng moéon hoc thude
chuyén nganh K¢é toan, dugc b tri hoc sau mon hoc Nguyén 1y ké toan.

- Tinh chét: Mén hoc K& toan hanh chinh sy nghi¢p 12 mot moén hoc chuyén nganh co
chtrc nang thu thap, xir 1y va cung cdp thong tin vé hoat dong kinh té tai chinh phat sinh
trong don vi hanh chinh sy nghiép.

1. Muc tiéu mon hoc:

- Kién thirc:

+ Hiéu duoc dic diém hoat dong cua don vi hanh chinh sy nghiép anh huong dén
viéc tb chire cong tac ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép

+ Nhan biét duoc cac chung tir ké toan lién quan dén ngudn kinh phi hoat dong, von
béng tién, nguyén vat liéu - cong cu dung cu, TSCD, hach toan cac khoan thu - chi,... tai cac
don vi Hanh chinh sy nghiép.

+ Biét hach toan nghiép vu ké toan ngudn kinh phi hoat dong, von bang tién, nguyén vat
liéu - cong cu dung cu, TSCD, hach toan cac khoan thu - chi,... tai cdc don vi Hanh chinh su
nghiép.

+ Van dung duoc céac kién thire ké toan HCSN d3 hoc vao tng dung cac phan mém
ké toan hanh chinh su nghiép.

- Ky nang:

+ T6 chirc dugc cong tac ké toan tai cac don vi HCSN

+ Lap dugc ching tt, kiém tra, phan loai, xtr Iy ching tur ké toan ;

+ Str dung duoc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Lap duogc cac bdo céo tai chinh theo quy dinh

+ St dung thanh thao cac phén mém ké toan vao thuc tién cong tac ké toan.

+ Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong don vi HCSN

- Vé nang lyc tw chu va trach nhiém: Xac lap thai do, dong co hoc tap ding dén, chu
dong trong hoc tap, nghién ctru, 1am nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong twong lai,
nhan thire dugc tdm quan trong ctia mon hoc trong chuong trinh dé van dung hiéu qua trong
thue tién.

ITI. Noi dung mon hoc:
1. N¢i dung tong quat va phan phoi thoi gian:
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Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc
hanh, thi
nghiém,
bai tap,
thao luan

Kiém
tra

Chuong 1: T6 chic cong tac ké toan tai don vi
hanh chinh sy nghiép

1.1. No1 dung, nhiém vu va yéu cua cau ké toan
don vi HCSN

1.2. T6 chirc cong tac ké toan trong don vi hanh
chinh su nghiép

Chuong 2 : Ké toan ngudn kinh phi

2.1.Nhiém vu ké toan ngudn kinh phi

2.2. K& toan ngudn kinh phi hoat dong

2.3. Ké toan ngudn kinh phi dy an

2.4. K& toan ngudn kinh phi theo don dit hang
cua Nha Nudce

2.5. Ké toan ngudn kinh phi dau tu xay dung co
ban

20

11

Chuong 3: Ké toan nguyén vat liu, cong cu
dung cy, tai san ¢ dinh

3.1. K& toan nguyén liéu, vat liéu va cong cu
dung cu

3.2. K& toan tai san ¢ dinh

19

Chuong 4: Ké toan cac khoan thanh toan
4.1. Nhiém vu cta ké toan thanh toan
4.2. Ké toan cac khoan ng phai thu

4.3. Ké toan cac khoan no phai tra

18

Chuong 5: Ké toan cac khoan thu, chi

5.1. K& toan céac khoan chi, thu hanh chinh sy
nghiép

5.2. Ké toan chi thu theo don dat hang ctia Nha
Nudc

5.3. Ké toan chi phi, doanh thu va két qua hoat
dong san xuét kinh doanh

16

Cong

75

36

35

2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1. TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAI

PON VI HANH CHINH SU NGHIEP
Thoi gian: 2 gio' (Ly thuyét:2 gio; thiee hanh: 0 gio)
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1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va nhiém vu, chltc ndng ctia ké toan HCSN
- Trinh bay duoc phuong phap to chirc ké toan trong don vi HCSN
- Phan biét dugc muc luc ngan sach
- Str dung duoc céc tai khoan ké toan
- Phan biét duogc cac hinh thirc ghi s6 ké toan
- Str dung duoc muc luc ngan sach Nha nude
- Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan
2. Noi dung:
1.1. Noi dung, nhi€ém vu va yéu ctua cau ké toan don vi HCSN
1.1.1. Khai niém, dac diém don vi HCSN
1.1.2. N6i dung cong tac ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép.
1.1.3. Nhiém vu ké toan don vi hanh chinh sy nghiép
1.2. To chirc cong tac ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép
1.2.1. Y nghia cta viéc to chirc cong tac ké toan trong don vi HCSN
1.2.2. Yéu cau t6 chirc cong tac ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép
1.2.3. Mot s6 ndi dung cia to chire cong tac ké toan trong don vi HCSN
Chwong 2. KE TOAN NGUON KINH PHi
Thoi gian: 20 gior (Ly thuyét 8 gio; thiee hanh: 11 gio, kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc cac ngudn kinh phi trong don vi HCSN
- Trinh bay duogc nguyén tic ké toan, két cau tai khoan va phuong phap ké toan cac
ngudn kinh phi
- Khai quat dugc phuong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so do ké toan
- Van dung lam duogc bai tap thyc hanh lién quan dén cac nguén kinh phi
- Phan biét duoc cac ngudn kinh phi trong don vi HCSN
- X4ac dinh duoc cac chimg tir ké toan lién quan dén cac ngudn kinh phi trong don vi
HCSN
- Vio dugc s6 ké toan chi tiét cac nguodn kinh phi
- Vao duge sb ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ké cic ngudn
kinh phi trong don vi HCSN theo hinh thtic chtng tir ghi s6
- Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan
2. Noi dung:
2.1.Nhiém vu ké toan ngudn kinh phi
2.1.1. Ngudn kinh phi va cac loai ngudn kinh phi
2.1.2. Mot s6 quy dinh vé ké toan ngudn kinh phi
2.1.3. Nhiém vuy ciia ké toan ngudn kinh phi
2.2. K& toan ngudn kinh phi hoat dong
2.2.1. Noi dung ngudn kinh phi hoat dong
2.2.2. Chimng tir ké toan sir dung
2.2.3. Tai khoan ké toan sir dung
2.2.4. Phuong phap hach toan
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2.3. Ké toan ngudn kinh phi dy &n
2.3.1. N6i dung ngudn kinh phi dy an
2.3.2. Ching tir ké toan sir dung
2.3.3. Tai khoan ké toan sir dung
2.3.4. Phuong phép hach toan
2.4. K& toan ngudn kinh phi theo don dit hang cia Nha Nudc
2.4.1. N6i dung ngudn kinh phi theo don dit hang ctia Nha Nudc
2.4.2. Chimg tir ké toan sir dung
2.4.3. Tai khoan ké toan sir dung
2.4.4. Phuong phap hach toan
2.5. Ké toan ngudn kinh phi dau tu xdy dung co ban
2.5.1. N6i dung ngudn kinh phi dau tu xdy dung co ban
2.5.2. Chung tir ké toan sir dung
2.5.3. Tai khoan ké toan sir dung
2.5.4. Phuong phap hach toan
Chuwong 3. KE TOAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU DUNG CU
VA TAI SAN CO PINH
Thoi gian: 19 gio (Ly thuyét:9gio;thuc hanh:9 gio; kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Phan biét duoc ndi dung va két cau cac tai khoan sir dung: 211, 213, 214, 241, 221
- Khai quat duoc phuong phap hach toan cac nghiép vu chi yéu trén so do ké toan
- Xéc dinh duogc cac ching tir ké toan lién quan dén Tai san cb dinh, Xay dung co ban
va dau tu tai chinh dai han
- Vo duoc s ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan 211, 213, 214, 241, 221
- Vo dugc s6 ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan theo hinh thirc nhat ky
chung
- Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két cAu tai khoan va phuong phap ké toan toan
vbn bang tién, dau tu tai chinh ngin han va vat tu hang hoa
- Van dung lam duoc bai tap thuc hanh lién quan
- Phan biét dugc ndi dung va két cAu céc tai khoan sit dung
- X4c dinh dugc cac chimg tir ké toan lién quan dén von bang tién, dau tu tai chinh
ngan han va vat tu hang hoa
- Vao duoc so ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan
-Vao duogc s6 ké toan chi, tong hop cho cic tai khoan lién quan theo hinh thirc nhat ky
s cai
- Tuén tha cac quy dinh theo luat ké toan
2. Noi dung:
3.1. Ké toan nguyén li€u, vat li¢u va cong cu dung cu
3.1.1. Nhiém vu ké toan nguyén li¢u, vat li¢u va cong cu dung cu
3.1.2. Phan loai va danh gid nguyén li€u, vat liéu va cong cu dung cu
3.1.3. K& toan chi tiét nguyén li€u vat liéu va cong cu dung cu
3.1.4. Ké toan tong hop ting, giam nguyén li¢u vat liéu va cong cu dung cu
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3.1.5. K& toan nguyén li€u, vat li¢u va cong cu dung cu tdn kho cubi nawkm
thudc ngudn kinh phi hoat dong
3.2 K& toén tai san o dinh
3.2.1. Tai san c¢b dinh va nguyén tic ké toan TSCD
3.2.2. Phan loai va danh gia TSCb
3.2.3. Ké toan tang TSCD
3.2.4. Ké toan giam TSCD
3.2.5. K& toan hao mon va khéu hao tai san ¢ dinh
3.2.6. Ké toan xay dyung co ban va stra chira 1én TSCD
Chuong 4. KE TOAN CAC KHOAN THANH TOAN
Thoi gian: 18 gio (Ly thuyét: 9gio; thie hanh: 8 gio, kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc nguyén tic ké toan, két ciu tai khoan va phuong phap ké toan cac
khoan thanh toan
- Khai quat duoc phuong phap hach toan cac nghiép vu chil yéu trén so do ké toan
- Van dung lam duogc bai tap thyc hanh lién quan
- Phan biét dugc ndi dung va két cau céac tai khoan thudc ké toan thanh toan
- Xac dinh dugc cac ching tir ké toan lién quan dén tai san c¢6 dinh, Xay dung co ban
va dau tu tai chinh dai han
- Vao dugce s6 ké toan chi tiét cac tai khoan thudc ké toan thanh toan
- Vo duoc s6 ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ké toan thanh toan
theo hinh thtc ching tir ghi s6
- Tuan thil quy dinh ké toan cac khoan thanh toan
2. Noi dung:
4.1. Nhiém vu cta ké toan thanh toan
4.1.1. Noi dung va mot s6 quy dinh cta ké toan thanh toén
4.1.2. Nhiém vu cua ké toan thanh toan
4.2 Ké toan cac khoan ng phai thu
4.2.1. Ké toan cac khoan phai thu
4.2.2. Ké toan tam tng
4.2.3. Ké toan cho vay
4.2.4. Ké toan kinh phi cap cho cap dudi
4.3. Ké toan cac khoan no phai tra
4.3.1. Ké toan cac khoan phai tra
4.3.2. Ké toan cac khoan phai nop nha nuée
4.3.3. K& toan phai tra cong chirc vién chirc
4.3.4. Ké toan phai tra cac dbi twong khac
4.3.5. Ké toan cac khoan phai nop theo lwong
Chuwong 5. KE TOAN CAC KHOAN THU, CHI
Thoi gian: 16gio (Ly thuyét:8 gio; thwe hanh: 7 gio, kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Phan biét duoc céc thu, chi trong don vi HCSN
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- Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két cdu tai khoan va phuong phap ké toan cac cac
cac khoan thu, chi
- Khai quat duoc phuong phap hach toan cac nghiép vu chi yéu trén so do ké toan
- Van dung lam duoc bai tap thuc hanh lién quan dén cac cac khoan thu, chi
- Xac dinh duoc cac ching tir ké toan lién quan dén cac cac khoan thu, chi trong don vi
HCSN
- Vao dugce s6 ké toan chi tiét cac khoan thu, chi
- Vao dugc s6 ké toan chi tong hop cho cac tai khoan thu, chi trong don vi HCSN theo
hinh thirc nhat ky chung
- Tuén tha quy dinh ké toan cac cac khoan thu, chi trong don vi HCSN
2. Noi dung:
5.1. Ké toan cac khoan chi, thu hanh chinh su nghiép
5.1.1. Ké toan cac khoan chi hanh chinh su nghiép
5.1.2. Ké toan cac khoan thu hanh chinh sy nghiép
5.2. Ké toan chi thu theo don dit hang cia Nha Nudc
5.2.1. Ké toan chi theo don dit hang ctia Nha Nudc
5.2.2. Ké toan thu theo don dit hang ctia Nha Nudc
5.3. Ké toan chi phi, doanh thu va két qua hoat dong san xuat kinh doanh
5.3.1. Ké toan chi phi hoat dong san xuat kinh doanh
5.3.2. Ké toan tiéu thy san pham hang hoa, cung cap dich vu va xac dinh két qua
ti€u thu san phém, hang hoa, dich vu.
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, mdy chiéu projector
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
- bé cuong, gido an, bai gidang mon hoc, tai liéu tham khao
- Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan
- H¢ théng biéu miu bao cdo tai chinh, béo céo quyét toan cua don vi hanh chinh su
nghiép
- Hé théng van ban phap luat ap dung ddi v6i ké toan don vi toan hanh chinh sy
nghiép
4. Cac diéu kién khac:
V. Phuong phap va n¢i dung danh gia:
1. N¢i dung:
- Kién thte: Biét hach toan ké toan ngudn kinh phi, cac khoan thanh toan, nguyén vat
liéu, cong cu dung cu, TSCD va cac khoan thu chi trong don vi hanh chinh sy nghié¢p
- K¥ ning: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan clia cac nhom qua cac bai tap thuc
hanh.
- Nang luc ty chu va trach nhi¢m: Co6 kha nang lam viéc nhém va lam viéc doc lap;
tu chiu trach nhiém vé két qua thyc hién cua ca nhan cling nhu ctia nhom.
2. Phuong phap:
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Viéc danh gia két qua hoc tap cua nguodi hoc dugce thyc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 cua Bo trudng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh do trung
cip, trinh do cao dang theo nién ché hoidc theo phuong thire tich lily mén hoc hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét céng nhan tot nghiép, cu thé nhu sau:

Thang diém: 10

Loai hinh Trong | SO lan Hinh thirc Thoi gian
Kiém tra s0 kiém tra Kiém tra thi/kiém tra
Kiém tra thuong xuyén, (hé s6 1) 0.4 2 Tu luan 30 phat
Kiém tra dinh ky (hé s6 2) ’ 2 Ty luin 90 phat
Thi/Kiém tra két thuc 0,6 1 Ty luan 90 phat

VI. Huwéng din thuc hién mén hoc:
1. Pham vi 4p dung mdn hoc: Chuong trinh mén hoc dugc sir dung dé giang day cho trinh
d6 cao dang nganh K& toan.
2. Huéng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mén hoc

- Pbi voi giang vién: Giang vién trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung
cua turng bai hoc, xay dung cac bai thyc hanh cu thé theo noi dung cua ting bai, chuan bj
day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day

- P6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thyc hién.
3. Nhirng trong tAm cén cha y:

- Ké toan ngudn kinh phi

- Ké toan céac khoan thanh toan.

- Ké toan cac khoan thu-chi
4. Tai liéu tham khao:

[1] PGS.TS. Pham Van Dang, Ké toan don vi hanh chinh su nghi¢p, NXB Lao Bdng
xa hoi, 2018.

[2] Pai hoc tai chinh ké toan, Gido trinh K& toan hanh chinh su nghi¢p, NXB Tai
chinh, 2018.

[3] Cha bién PGS.TS V& Vian Nhi, Gido trinh Ké toan hanh chinh sy nghiép, NXB
Phuong Pong, 2018
[4] Tai liéu truc tuyén trén website: www.mof.gov.vn, web.ketoan.vn,
www.tapchiketoan.com
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mén hoc: KE TOAN QUAN TRI

Ma mon hoc: MH.20

Thoi gian thyc hién mén hoc: 60 gid (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 28 gid; Kiém tra: 2 gioy)

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mon hoc nay dugc hoc sau cac mon hoc Ké toan doanh nghiép.

- Tinh chat: Mon hoc Ké toan quan tri 13 mon hoc bat budc chuyén mon cia nganh ké
toan. La mot bo phan quan trong cta hé théng ké toan duoc hinh thanh va phat trién thich
mg v&i yéu cau cua nén kinh té thi trudng c6 canh tranh hién nay. C6 chirc ning cung cip
va xtr 1y thong tin vé hoat dong san xuét kinh doanh mot cach cu thé. La tai liéu can thiét
dbi v6i can bo tai chinh ké toan dang thuc té 1am viéc tai doanh nghiép.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

+ Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé ké toan quan trj trong doanh nghiép

+ Phan tich dugc cac thong tin cho nha quan 1y trong viée 14p ké hoach diéu hanh, to
chire thuc hién ké hoach va quan 1y hoat dong ké toan tai chinh trong ndi by doanh nghiép

+ Van dung duoc cac thong tin kinh té trong viéc ra quyét dinh kinh doanh ngoai
thuc té

- Vé ky nang:

+ Thu thap duoc cac thong tin trong quyét dinh kinh doanh ngan han

+ Tinh duoc céc chi tiéu vé chi phi, dinh gia san pham, quyét dinh gia ban san pham

+ Phan tich va lya chon dugc thong tin can cung cap cho ddi tugng sir dung

- Vé ndng luc tw chii va trach nhiém: Xac 1ap thai o, dong co hoc tap ding din, chu
dong trong hoc tap, nghién ciru, 1am nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong tuwong lai,
nhan thirc duoc tdm quan trong ctia mon hoc trong chwong trinh dé van dung hiéu qua trong
thue tién.

I11. N¢i dung mon hoc:
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gi0)

Sé Thuc hanh,
T Tén chwong, myc Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s0 | thuyét |bai tap, thao| tra
luan
1 |Chuong 1: Khai quat vé ké toan quan tri 4 4 0 0

1.1. Ban chit cua ké toan quan tri

1.2. Piém gidéng va khac nhau giira ké toan
tai chinh va ké toan quan tri.

2 |Chuong 2: Phan loai chi phi 15 7 8 0
2.1. Khai niém chi phi va céc tiéu thirc phan

loai chi phi.
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2.2. Phan loai chi phi theo chirc nang hoat
dong.

2.3. Phan loai chi phi theo méi quan hé giira
chi phi v6i lgi nhuén xac dinh tirng ky.

2.4. Phan loai chi phi theo cach ing xur cua
chi phi

2.5. Cac cach phan loai chi phi str dung
trong kiém tra va ra quyét dinh

Chuong 3: Dy toan tong thé doanh nghiép
3.1. Y nghia ndi dung cua dy toan tong thé
doanh ng}}1¢p : 3 16 7 g 1
3.2. Du bao ti€u thy doanh nghiép

3.3. Trinh tu x4y dung du toan tong thé

doanh nghiép.

Chuong 4: Phan tich mdi quan hé chi phi —
san lugng - 191 nhuan

4.1. N6i dung ctia phan tich méi quan hé
chi phi — san lugng — 191 nhuan

4 |4.2. Phan tich diém hoa vén. 17 8 8 1
4.3. Lap ké hoach tiéu thu va loi nhuan
trong phan tich méi quan hé chi phi — san
luong — 191 nhuén

4.4. Don bay kinh doanh.

Chuong 5: Str dung thong tin ké toan quan
tri trong viéc ra quyét dinh ngin han

5.1. Khai niém va dic diém cua quyét dinh
ngan han

S : . . | 8 4 4

5.2. Nhan di¢n thong tin cho viéc ra quyét

dinh ngén han

5.3. Ung dung thong tin thich hop cho viéc

ra quyét dinh ngin han

Cong 60 30 28 2
2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: KHAT QUAT VE KE TOAN QUAN TRI
Thoi gian: (Ly thuyét: 4 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém ké toan quan tri
- Phan biét duoc su giéng va khac nhau gitra ké toan quan tri ké toan tai chinh va ké
toan chi phi
- Van dung duoc vai trd cua ké toan quén tri trong viée thyc hién chirc nang quan 1y
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- Lya chon va st dung cac k¥ thuat nghi¢p vu co ban vé ké toan quan tri, do luong
két qua cua cac mat hoat dong, cac don vi, cac nha quan tri va nhan vién trong t6 chuc
- Tham gia mot cach tich cuc v6i vai trd 12 mot thanh phan cta doi ngii quan 1y
- Trung thuc, nghiém tuc trong nghién ctru
2. No6i dung chuong:
1.1. Ban chat cia ké toan quan tri
1.1.1. Khai niém.
1.1.2. Nhiém vu cta ké toan quan tri
1.1.3. Vai tro ciia ké toan quan tri
1.1.4. N6i dung ké toan quan tri
1.1.5 Piém gidng va khac nhau giita ké toan tai chinh va ké toan quén tri
1.2. Phuong phap ké toan quan tri
1.2.1. Phuong phap chimg tir ké toan.
1.2.2.Phuong phap tai khoan ké toan.
1.2.3. Phuong phép tinh gia.
1.2.4. Phuong phap tong hop — can ddi.
1.2.5. Cac phuong phap nghiép vu ap dung trong ké toan quan tri

Chuong 2: PHAN LOAI CHI PHi
Thoi gian: 15 gio (Ly thuyét: 7 gio;thiee hanh: 8 gio; kiém tra: 0 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém vé chi phi
- M6 ta duoc hé théng quan 1y chi phi
- Phan loai dugc chi phi san Xuét va 1ap duogc cac bao céo vé md hinh ung xur chi phi
- Tinh dugc tirng loai chi phi va 1ap dugc cac bao cao vé cach ung xu chi phi
- Phan biét duoc chi phi Iy thuyét va chi phi thuc té
- Van dung duoc cach tmg xir chi phi trong hé thdng quan Iy
- Trung thuc, nghi€ém tuc trong nghién ctru
2. No6i dung chuong:
2.1. Khai niém chi phi va dic diém
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Dic diém
2.2. Phan loai chi phi
2.2.1. Phan loai chi phi theo chirc ndng hoat dong.
2.2.2. Phan loai chi phi theo mbi quan h¢ gitta chi phi véi loi nhuan xéc dinh
tung ky.
2.2.3. Phan loai chi phi theo cach ting xur cuia chi phi
2.2.4. Cac cach phan loai chi phi str dung trong kiém tra va ra quyét dinh

Chwong 3: DU TOAN TONG THE DOANH NGHIEP
Thoi gian: 16 gio (Ly thuyét: 7gio; thiee hanh: 8gio, kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu:

92



- Nhan biét dugc khai niém va vai tro cia dy toan san xuét kinh doanh
- Trinh bay duoc cac budc 1ap du todn san xuét kinh doanh
- Lap duogc cac du toan san xuét kinh doanh
- Van dung va lam duogc cac bai tap vé du toan san xuat
- Trung thuc, nghiém tuc trong nghién ctru
2. No1 dung chuong:
3.1. Y nghia ndi dung cua dy toan tong thé doanh nghiép.
3.2. Du bao ti€u thu doanh nghiép
3.3. Trinh ty x4y dung du toan tong thé doanh nghiép.
3.3.1. Du toan tiéu thu
3.3.2. Du toan san xuit
3.3.3. Du toan chi phi nguyén vat liéu truc tiép
3.3.4. Dy toan chi phi nhan cong truc tiép
3.3.5. Dy toan chi phi san xuat chung
3.3.6. Dy toan gia von hang ban
3.3.7. Du toan chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép
3.3.8. Dy toén tién
3.3.9. Du toan bang can dbi ké toan

Chuong 4: PHAN TiCH MOI QUAN HE CHI PHI - SAN LUQNG - LOI NHUAN.
Thoi gian: 17 gio (Ly thuyét: 8 gio; thwe hanh: 8 gio, kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Giai thich dugc méi quan hé giita chi phi khoi luong va loi nhuan
- Van dung duoc cac 1y luan co ban vé mdi quan hé giita chi phi khéi lugng va loi
nhuan dé lua chon phuong an phu hop
- Lam duoc cac bai tap tng dung
- Trung thuc, nghi€ém tuc trong nghién ctru
2. No6i dung chuong:

4.1. Noi dung cua phan tich mbi quan h¢ chi phi — san luong — loi nhuan
4.2. Phan tich diém hoa von.
4.2.1. Khai niém
4.2.2. Phuong phap xéac dinh diém hoa vén
4.3. Lap ké hoach tiéu thu va loi nhuan trong phan tich mdi quan hé chi phi — san
lugng — loi nhuédn
4.4. Don bay kinh doanh.

Chwong 5: SUDUNG THONG TIN KE TOAN QUAN TRI TRONG VIEC RA
QUYET DPINH NGAN HAN.,
Thoi gian: 8 gio' (Ly thuyét: 4 gio;thiec hanh: 4 gio)

1. Muc tiéu:
- Nhan biét duoc cac thong tin thich hop trong quyét dinh kinh doanh
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- Giai thich duoc trong kinh doanh ngin han phai lya chon cic phuong an dé dat
duoc muc ti€u cua doanh nghiép

- Lam duogc cac bai tap ung dung

- Trung thuc, nghiém tuc trong nghién ctru
2. No6i dung chuong:

5.1. Khai niém va dic diém cta quyét dinh ngin han
5.2. Nhan dién thong tin cho viéc ra quyét dinh ngén han
5.2.1. Thong tin thich hop va thong tin khong thich hgp
5.2.2. Sy can thiét va tiéu chuan lwa chon thong tin thich hop cho viéc ra quyét
dinh ngén han
5.2.3. Phan tich thong tin thich hgp cho viéc ra quyét dinh ngan han
5.2.4. Nhan dién va loai bé cac thong tin khong thich hop
5.3. Ung dung thong tin thich hop cho viéc ra quyét dinh ngin han
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecter
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- M6 hinh hoc cu (so dd van dong chi phi)

- Gido trinh, gido 4n, tai li¢u phat tay va cac tai li¢u lién quan khac

- Hé théng bai tdp mon hoc K& toan quan tri
4. Cac diéu kién khac:

V. Noi dung va phuong phap danh gia:
1. N¢i dung:

- Kién thrc:

+ Tinh duogc tirng loai chi phi theo cach tng xir chi phi.

+ Lap duoc cac du toan san xuat kinh doanh

+ Tinh diém hoa vdn, san luong hoa von, doanh thu hoa von

- Ky nang:

+ Lap duoc cac bao cdo vé cach ung xtr chi phi

+ Van dung duoc cac 1y luan co ban vé mdi quan hé giita chi phi khdi luong va loi
nhuan dé lya chon phuong an phit hop

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Y thirc hoc tap, tinh than tu hoc va lam viéc nhom.
2. Phuong phap:

Vi¢c danh gia két qua hoc tap cua nguoi hoc dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc t6 chire thyuc hién chuong trinh dao tao trinh dd trung
cép, trinh d6 cao drflng theo nién ché hoic theo phuong thurc tich lily mon hoc hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tdt nghié¢p, cu thé nhu sau:

Thang diém: 10

Loai hinh Trong | S0 lin Hinh thirc Thoi gian
kiém tra ) kiém tra kiém tra thi/kiém tra
Kiém tra thuong xuyén (hé s6 1) 0,4 2 Ty luan 30 phat
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Kiém tra dinh ky (hé s6 2) 2 Ty luan 90 phut

Thi/Kiém tra két thic 0,6 1 Ty ludn 90 phat

VI. Huéng dén thue hién mén hoc:
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duoc st dung dé giang day cho trinh
d6 cao diang nganh K& toan.
2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

- Pbi voi giang vién: Giang vién trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung
ctia ting bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tirng bai, chuan bi
day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang day

- D6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thyc hién.
3. Nhirng trong tim cén cha y:

- Phén loai chi phi va phén tich bién dong chi phi; Phan tich mbi quan hé giita chi phi
khéi luong lgi nhuan; Thong tin thich hop; Pinh gia san pham

- Lap bdo cdo san xuét kinh doanh, 12p dy todn san XUAt, quyét dinh ban san phém,
dinh gi4 san pham, chp nhan don dat hang hay loai bo.
4., Tai liéu tham Kkhao:

- PGS. TS. Pham Vin Duoc, Ké toan quan tri, NXB Lao dong, 2015.

- Truong CP Kinh té ddi ngoai, Gido trinh mén hoc Ké toan quan tri, NXB Phuong
Pong, 2016.
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CHUONG TRiINH MON HQC
KE TOAN HQP TAC XA

Ma mo6 dun: MH.21

Thoi lwong ciia mé dun: 75 gid (Ly thuyét: 36 gio; Bdi tdp, thuc hanh: 35 gio; Kiém
tra: 04 gio)

I. Vi tri, tinh chit ciia mé dun:

- Ké toan HTX 1a mot trong nhitng mé dun bat budc trong hé théng day nghé trinh d6
so cap nganh ké toan HTX.

- Pay 1a mo dun hét strc quan trong thudc mon thi tt nghiép.

I1. Muc tiéu mo dun:

Hoc xong mo6 dun nay, nguoi hoc s€ ¢o kha nang:

- Hiéu rd dao dtrc nghé nghiép, chuan muc ké toan;

- Nam chic nguyén 1y ké toan trong hé thong ké toan HTX;

- Giai quyét cac bai tap trong bai giang tir d6 tmg dung vao trong thuc tién hach
toan ké toan tai don vi;

- Hé théng hoa céc sb sach, ching tur ké toan phuc vu cho cong tac hach toan.

I1I. Noi dung moé dun:

1. Noi dung tong quat va phan phoi thoi gian:

Thoi gian
SO TT Tén chwong, muc mé dun Tong Ly Thue Kiém
s0 thuyét | hanh trat
1. | Bai 1. Cong tac ké toan trong HTX 8 7 1 0
2. Bai 2. Ké toan cac cac yéu to dau vao | 18 8 9 1
clia qua trinh kinh doanh, K& toan tap
hop chi phi va tinh gia thanh san pham
cua HTX
3. | Bai 3. Ké toan tai san, cdc khoan no | 14 8 5 1
phai thu va phai tra, cac nghiép vu dau
tu tai chinh va ké toan cac ngudén vén
cua HTX
4, Bai 4. K¢ toan tiéu thu thanh pham va | 17 6 10 1
xac dinh két qua kinh doanh ctia HTX
5. Bai 5. Bao céo tai chinh HTX 18 7 10
Cong 75 36 35 4

2. Noi dung chi tiét:
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BAI 1: CONG TAC KE TOAN TRONG HQP TAC XA
Thoi gian: 8 gio' (Ly thuyét: 7 gio;thiee hanh: 1 gio; kiém tra: 0 gio)
1. Muc tiéu: Hiéu dugc khai niém, dic diém, nhiém vu va yéu cau cua ké toan; xac
dinh duoc ddi tuong cua hach toan ké toan; phan loai dugc toan b tai san cua don
vi ké toan.

2. N¢i dung

2.1. Ban chat ctia ké toan trong HTX

2.2. Béi twong cua ké toan HTX

2.3. Phan loai tai san va ngudn von trong HTX

2.4. Hé thong cac phuong phép ké toan dung trong HTX

2.5. S6 ké toan va hinh thirc ké toan ap dung trong HTX

2.6. Bo may ké toan 6 HTX NN

BAI 2: KE TOAN CAC YEU TO PAU VAO CUA QUA TRINH
KINH DOANH, KE TOAN TAP HQP CHI PHI VA TiNH GIA THANH SAN
PHAM CUA HTX
Thoi gian: 18 gior (LY thuyét:8 gio;thwe hanh: 9 gio; kiém tra: 1 gio)

1. Muc tiéu:

Hiéu duoc khéai niém va nhiém vu cua ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu,
TSCD va ké toan tién luong trong HTX. Hiéu duoc phuwong phap phan loai va céch tinh
khdu hao TSCD, thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop co lién
quan dén cac yéu t6 dau vao cua HTX, ghi dugc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh
ung dung

2. No¢i dung

2.1. K& toan cac yéu t6 cau vao cta qua trinh kinh doanh trong HTX

2.1.1. K& toan nguyén vat liéu

2.1.2. Ké toan cong cu dung cu

2.1.3. Ké toan tai san ¢ dinh

2.1.4. K& toan tién luong

2.2. K& toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham

2.2.1. Nguyén tic hach toan chi phi va tinh gia thanh san pham

2.2.2. Ké toan tap hop chi phi

BAI 3: KE TOAN TAI SAN, KE TOAN CAC KHOAN NQ PHAI THU VA
PHAI TRA, CAC NGHIEP VU PAU TU TAI CHINH VA KE TOAN CAC
NGUON VON CUA HTX

Thoi gian: 14 gio (Ly thuyét: 8 gio;thwe hanh: 5 gio; kiém tra: 1 gio)

1.  Muc tiéu:

Hiéu duwoc khai niém va nguyén tic ké toan von bang tién, ké toan hang
tdn kho va cac khoan dau tu tai chinh ngén han; K& toan cac khoan no phai thu, phai tra;
Hiéu duoc khai niém va cac nguyén tic ké toan ngudn von trong HTX; Hiéu dugc phuong
phap hach toan cac nghiép vu ké toan chu yéu lién quan dén cac loai tai san va cac ngudn
vbn. Van dung duoc cac kién thirc vao lam bai thuc hanh tGng dung, hach toan dugc cac
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nhiém vu kinh té phat sinh lién quan dén, ghi duoc sb chi tiét va tong hop theo bai thuc
hanh Umg dung.

2. Noi dung

2.1. K& toan von biang tién

2.1.1. Phan loai, nguyén tic ké toan vbn bang tién.

2.1.2. K& toan tién mét

2.1.3. Ké toan tién giri Ngan hang

2.2.  Ké toan cac khoan phai thu

2.2.1 Tai khoan str dung

2.2.2. Phuong phap hach toan ké toan mét sd nghiép vu kinh té chu yéu

2.3. Ké toan cac khoan ting va tra trudc

2.3.1. Ké toan cac khoan tam tng

2.3.2. K¢é toan chi phi tra trudc

2.4. Ké toan cac khoan phai tra, phai nop

2.4.1. Ké toan khoan phai tra cho nguoi ban

2.4.2. Ké toan thué va cac khoan phai ndp cho Nha nudc

2.4.3. K& toan phai tra khac

2.5. Ké toan nghi¢p vu thanh toan ndi bo

2.5.1. K¢é toan phai thu noi bd

2.5.2. Ké toan phai tra noi bo

2.6. Ké toan tién vay

2.7 Ké toan cac khoan dau tu tai chinh ngén han

2.8. K¢é toan ngudn von chi sé hitu

BAIl 4: KE TOAN TIEU THU THANH PHAM VA XAC PINH
KET QUA KINH DOANH CUA HQP TAC XA
Thoi gian: 17 gio (Ly thuyét: 6 gio;thuc hanh: 10 gio; kiém tra: 1 gio)

1. Muc tiéu:

Hiéu dugc khai niém va nguyén tdc cua ké toan tiéu thy thanh phém, hang hoéa, khai
niém va nguyén tac xac dinh doanh thu, cac khoan giam trir doanh thu; Hiéu duoc cac khai
niém co ban, phan loai cac chi phi, dinh khoan dugc cac nghiép vu kinh té co lién quan dén
xac dinh két qua kinh doanh trong HTX.

Biét cach van dung kién thtic d3 hoc vao dinh khoan ghi sO cac nghiép vu kinh
té phat sinh trong thuc té cong viéc.

2. Noi dung

2.1. K& toan thanh phim

2.1.1. Khai niém thanh pham, hang hoa

2.1.2. Nguyén tac ké toan thanh pham

2.1.3. Tai khoan str dung

2.1.4. Phuong phép hach toan

2.2.  Ké toan tiéu thy sin pham

2.2.1. Khai niém doanh thu

2.2.2. Nguyén tac hach toan
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2.2.3. Tai khoan st dung

2.2.4. Phuong phép hach toan
2.3.  Ké toan xac dinh két qua kinh doanh
2.3.1. K& toan thu nhap va chi phi khac

2.3.2 Doanh thu va chi phi hoat dong tai chinh

2.3.3. K& toan chi phi thué thu nhap doanh nghiép
BAI 5. BAO CAO TAI CHINH HQP TAC XA

Thoi gian: 18 gio (Ly thuyét: 7 gio;thiee hanh: 10 gio; kiém tra: 1 gio)

1. Muc tiéu:

Nguoi hoc hiéu dugc céc khai niém co ban v€ bdo cdo tai chinh, muc dich
va vy nghia, yéu ciu cua bdo cdo tai chinh, trich nhiém, thoi han 13p va biét céach
lap bdo cdo tai chinh, phan tich dugc bao cdo tai chinh d€ phuc vu cho qua trinh

ra quyét dinh ké toan ciing nhu phuc vu cho viéc ra quyét dinh cua lanh dao.

2. N¢i dung:

2.1. Béo cao tai chinh (BCTC)
2.1.1. Muc dich, ¥ nghia va yéu cau cua BCTC

2.1.2. Hé théng BCTC

2.1.3. Trach nhi¢m, thoi han 1ap va ngp BCTC

2.1.4. Phuwong phap 1ap va hiéu BCTC

2.2. Phan tich BCTC

2.2.1. Nhitng van dé chung

2.2.2. No6i dung phan tich

IV. Piéu kién thwe hién chwong trinh:

- Phong hoc 1y thuyét:

+ Trang bi da phuong tién giang day: May tinh, Projector, bang, phan dé giang vién
c6 thé trong mdi tiét giang phdi hop nhiéu phuong phép, thiét bi giang day, tranh giang chay

gitip ngudi hoc tiép thu tot nhat khong bi mét moi, nham chan.

+ Pat tiéu chuan vé dién tich ngdi hoc, anh sang, thong gio, quat mat...

+ Béng gido vién: c¢6 bang 1at hoic bang kéo; bang dé bam phéan va khong loa

V. Phuwong phap va n¢i dung danh gia:
Viéc danh gia két qua hoc tap cua ngudi hoc dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 niam 2017 ctua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc t6 chirc thyc hién chuong trinh dao tao trinh dd trung

cép, trinh d6 cao drflng theo nién ché hoic theo phuong thurc tich lily mon hoc hodéc tin chi;

quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tdt nghié¢p, cu thé nhu sau:

Thang diém: 10

Loai hinh Trong | S0 lin Hinh thire Thoi gian
kiém tra ) kiém tra kiém tra thi/kiém tra
Ki%m tra thuong Xuyén’ (hé sb 1) 0.4 2 Ty luan 30 phat
Kiém tra dinh ky (hé s0 2) ’ 2 Ty luin 90 phat
Thi/Kiém tra két thic 0,6 1 Ty luan 90 phut
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VI. Huéng din chwong trinh:

1. Pham vi ap dung chwong trinh:

Chuong trinh ap dung cho ngudi hoc so cip nghé ké toan HTX.

2. Huéng dian mét sé diém chinh vé phwong phap giang day mé dun:

- D6i véi chiwong trinh:

+ Can ctr vao tinh hinh thyc t& cia ngudi hoc dé lya chon phuong phép truyén dat
hop 1y.

+ Chuong trinh giang day can bam sat thuc té tai dia phuong, cac vi du dua ra co thé
thuc hién bang viéc lay mau mot HTX c6 quy mo trén dia ban dé ap dung.

- Péi véi gido vién:

- T6t nghiép dai hoc chuyén nganh kinh té, ké toan, co trinh d6 chuyén mon va kha
nang van dung cao.

- P c6 kinh nghiém thuyc té trong giang day, hach toan ké toan tai cac doanh nghiép,
cac HTX, t hop tac.

- C6 kién thirc nghiép vu su pham, c6 k¥ ning giang day cho ngudi 16n tudi.

- Chuan bi bai that k¥ trude khi 1én 16p: Dé cuong bai giang, cac thiét bi 6 dung day
hoc, cac tu liéu minh hoa.

- Chuén bi cac cau hoi, cac tinh huéng... cap nhat thuc tién.

- Péi véi nguoi hoc:

- Xac dinh duoc vi tri, tinh chat, muc dich, yéu cau ciia mo dun dé tir d6 van dung
vao thuc tién nghé nghiép.

- Poc trude gido trinh, céc tai li¢u tham khao, hoc bai cii, [am bai tap... trudc khi dén
16p hoc.

- Trén 16p can tap trung vao bai giang cua thay dé co thé hiéu bai, dit cdu hoi véi
thay, ban dé hiéu rd ngay tai 16p.

- Tuan thi cac hudng dan hoc tap, nghién ciru, 1am bai tap...

- Thao luan can suy nghi, lién hé thuc tién nghiém tuc, trao d6i so6i ndi dé dong gop
nhiéu y kién cho 16p.

3. Nhirng trong tim chwong trinh can chu y:

- Pao dirc nghé nghiép;

- Nguyén tic hach toan ké toan;

- Phuong phép lya chon ching tur;

- Nhitng sai s6t thuong gap trong hach toan.

4. Tai lieu tham khao:

- Ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-
BTC ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh.

- Thong tu 24/2010/TT-BTC ngay 23/2/2010, huéng dan ché do ké toan HTX, Lién
hiép HTX

- Thong tu 24/2017/TT-BTC ngay 28/03/2017, huéng din ché do ké toan HTX, Lién
hiép HTX
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mén hoc: PHAN TICH TAI CHINH DOANH NGHIEP

Ma mo6n hoc: MH.22

Thoi gian thyc hién mén hoc: 45 gid (Ly thuyét: 25 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 18 gid; Kiém tra: 2 gioy)

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mon hoc Phan tich tai chinh doanh nghiép thuéc nhom cac mén chuyén mén
ctia nganh ké toan, dugc bd tri giang day sau cac mén hoc Ké toan doanh nghiép.

- Tinh chat: Mon hoc Phén tich tai chinh doanh nghiép cung cép kién thirc vé phan
tich tai chinh thong qua bao cdo tai chinh va cac tai li€u khac cia doanh nghi€p. Mon hoc
giai thich va hudéng dan sir dung cac mo hinh phan tich nhdm dua ra cac két luan dung dan
vé két qua kinh doanh, str dung von va ngudn von, co cdu tai chinh, hiéu qua quan tri vén
Iwu dong, quan hé giita cac dong tién, nguyén nhan khac biét gitra dong tién kinh doanh va
lgi nhudn, hi¢u qua sinh 101 cua von va kha nang thanh todn, diém manh va diém yéu trong
quan tri tai chinh ciing nhu phat hién nhing rui ro ciia doanh nghiép. Két qua phan tich cung
cap thong tin hitu ich vé& “sirc khoe” ciia doanh nghiép, dinh huéng cho viéc dua ra quyét
dinh cua chu ng, nha quan tri tai chinh, nha dau tu hodc t6 chuc tu van,

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

Ngoai viéc cung cap céac kién thirc tong thé vé tai chinh doanh nghiép, mén hoc con
trang bi cho sinh vién c6 dugc hé thong cac phuong phap, cho phép danh gia tinh hinh tai
chinh da qua va hién nay, dg doan tinh hinh tai chinh trong tuong lai cua doanh nghiép, gitup
cho nha quan 1y dua ra cac quyét dinh quan 1y hop 1y, phu hop véi muc tiéu ma doanh
nghi¢p quan tam

+ Van dung duoc cac thong tin kinh té trong viéc ra quyét dinh kinh doanh ngoai thyc té

- Vé ky nang:

Sau khi hoc xong, sinh vién c6 thé c6 dugc nhitng ki ning co ban cua nha quan tri,
13nh dao, cu thé:

+ Str dung cac cong cu dé phan tich dugc bao cao tai chinh cua doanh nghiép, trén co
s d6 gitip cho viée kiém tra, gidm sat tinh hinh st dung vén va kha nang huy dong cac
ngudn von vao qué trinh san xuét kinh doanh cta doanh nghiép, danh gia tinh hinh chap
hanh va thuc hién cac chinh sach kinh té tai chinh ctia doanh nghiép;

+ Phan tich dugc chinh sach dau tu, tin dung, chinh sach phan phdi két qua cua
doanh nghiép;

+ Péanh gid dugc kha nang sinh lgi va du bdo dugc céc rui ro trong hoat dong kinh
doanh;

+ Trén co s phén tich, tinh toan, du bao ¢ thé quyét dinh duoc cac phuong an dau
tu hiéu qua.

- Ve nang lyc tw chu va trach nhiem: Xéc 1ap thai dg, dong co hoc tap diung dén, chu
dong trong hoc tap, nghién ciru, 1am nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong twong lai,
nhan thirc duge tim quan trong ctia mon hoc trong chwong trinh dé van dung hiéu qua trong
thuc tién.

101



ITI. Noi dung mon hoc:
1. N6i dung tong quat va phan b thoi gian:

S
TT

Tén chuong, muc

Thoi gian (gio)

Tong
sO

Ly
thuyét

Thuc hanh,

thi nghiém,

bai tap, thao
luan

Kiém
tra

Chuong 1. Téng quan vé phén tich tai
chinh doanh nghiép

1.1. Noi dung cua tai chinh va tai chinh
doanh nghiép

1.2. Muc ti€u va ndi dung cua phan tich
tai chinh

1.3. Nguon thong tin sir dung trong
phan tich tai chinh doanh nghi¢p

1.4. Van dung cac phuong phép trong
phan tich tai chinh

Chuong 2. Phan tich ciu tric tai chinh
doanh nghiép

2.1. Phan tich ciu triic tai san

2.2. Phan tich ciu trac ngudn von cia
doanh nghiép

2.3. Phan tich can bang tai chinh

18

11

Chuong 3. Phan tich hiéu qua hoat
dong cua doanh nghi¢p

3.1. Quan diém phan tich hiéu qué hoat
dong cua doanh nghi¢p

3.2. Phan tich hiéu qua kinh doanh ctua
doanh nghiép

3.3. Phan tich hi€u qua tai chinh cua
doanh nghiép

13

Chuong 4. Phan tich ruai ro cia doanh
nghiép

4.1. Phan tich rui ro kinh doanh.

4.2. Phan tich rui ro tai chinh

4.3. Phan tich rui ro pha san.

Chuong 5. Phan tich gia tri doanh
nghiép

5.1. Nguyén tac dinh gia doanh nghiép

5.2. Pinh gia trén co s Bang can ddi
ké toan
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5.3 Pinh gia trén co s& bao cdo két qua
kinh doanh

5.4. Pinh gia bang phuong phap hén
hop

5.5. Phan tich tai chinh va danh gia
doanh nghiép

Cong 45 20 23 2

2. Noi dung chi tiét:
CHUONG 1. TONG QUAN VE PHAN TiCH TAI CHINH DOANH NGHIEP
Thoi gian: 2 gio (Iy thuyét: 2 gio)

1. Muc tiéu:

- Hiéu dugc nodi dung cac hoat dong tai chinh co ban cia doanh nghiép, qua dé dinh
hudng xay dung cac nhom chi tiéu phan tich phu hop

- Biét dugc nhitng k¥ thuat va phuong phap phén tich duoc sir dung theo ting noi
dung phan tich cy thé.

- Poc va hiéu noi dung cac bao céo tai chinh hién hanh & Viét Nam
2. Noi dung chuong:

1.1. N1 dung cua tai chinh va tai chinh doanh nghiép

1.2. Muyc tiéu va ndi dung cua phan tich tai chinh

1.2.1. Muc tiéu phan tich tai chinh

1.2.2. Noi1 dung phan tich tai chinh doanh nghiép

1.3. Ngudn thong tin sir dung trong phan tich tai chinh doanh nghiép

1.3.1. Thong tin tir hé thdng ké toan

1.3.2. Cac nguon thong tin khac

1.4. Van dung cac phuong phép trong phan tich tai chinh

1.4.1. Phuong phép so sanh

1.4.2. Phuong phép loai trur

1.4.3. Phuong phap can ddi lién hé

1.4.4. Phuong phép phan tich tuong quan

Chwong 2: PHAN TiCH CAU TRUC TAI CHINH DOANH NGHIEP

Thoi gian: 18 gio (Ly thuyét: 11 gio; thuc hanh: 6 gio, kiém tra: 1 gio)

1. Muc tiéu: Qua chwong ndy, ngudi doc s& nam duoc:

- Cac chi tiéu phan anh ciu tric tai san va y nghia khi phan tich tinh hinh phan bb tai
san ¢ doanh nghi¢p

- Cac chi tiéu phan anh cdu triic ngudn vén va ¥ nghia khi phan tich tinh tu chu, tinh
on dinh vé tai tro

- Cac trudng hop can bang tai chinh ctua doanh nghiép

- Cach thirc t6 chirc dir liéu dé tinh céc chi tiéu phan tich.
2. Noi dung chuong:

2.1. Phan tich cu tric tai san

2.2. Phan tich cdu triic ngudn vén cta doanh nghiép
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2.2.1. Phan tich tinh ty chu vé tai chinh ctua doanh nghiép

2.2.2. Phan tich tinh 6n dinh cua ngué)n tai tro

2.3. Phan tich cin bang tai chinh

2.3.1. Khai quat chung vé cin bang tai chinh doanh nghiép

2.3.2. Phan tich cin bang tai chinh ctia doanh nghiép

Chuong 3: PHAN TiCH HIEU QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
Thoi gian: 13 gior (LY thuyét: T gio; thuc hanh:5 gio, kiém tra: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay cac hudng phan tich hoat dong ctia doanh nghiép

- Trinh bay y nghia va phuong phép phan tich hi€u qua kinh doanh, hi€u qua tai
chinh cua doanh nghiép.

- Trinh bay c4c nhan t6 anh huéng dén hiéu qua tai chinh ctia doanh nghiép.

- Ung dung cac phuong phap phan tich dé 1am céc bai tap cu thé.
2. No6i dung chuong:

3.1. Quan diém phan tich hiéu qua hoat dong ciia doanh nghiép

3.2. Phan tich hiéu qua kinh doanh ctuia doanh nghiép

3.2.1. Phan tich hi€u qua ca biét

3.2.2. Phan tich hiéu qua kinh doanh tong hop

3.3. Phan tich hi€u qua tai chinh ctia doanh nghiép

Chwong 4: PHAN TiCH RUI RO CUA DOANH NGHIEP
Thoi gian: 8 gio (Ly thuyét: 3 gio; thwc hanh: 5 gio)

1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc y nghia cta viéc phan tich rii ro ctia doanh nghiép

- Biét sir dung cac chi tiéu phu hop trong phén tich mirc do rai ro kinh doanh, rii ro
tai chinh, rui ro pha san ctia doanh nghiép.

- Biét phén tich cac nhan t6 anh hudng dén rui ro kinh doanh

- Pé xuét cic giai phap nham giam rai ro cua doanh nghiép.
2. No6i dung chuong:

4.1. Phan tich rui ro kinh doanh.

4.1.1. Phan tich riii ro kinh doanh qua d¢ bién thién

4.1.2. Phan tich rai ro kinh doanh qua don bay kinh doanh

4.1.3. Mtic 6 phan bo giita chi phi bién doi va chi phi ¢6 dinh

4.1.4. Phén tich rai ro kinh doanh qua hé s6 an toan

4.1.5. Phan tich riii ro kinh doanh qua khai niém x4c suat

4.2. Phan tich rui ro tai chinh

4.2.1. Noi dung phan tich rui ro tai chinh

4.2.2. Phan tich cic nhan t6 anh huéng dén rii ro tai chinh

4.2.3. Vi du phan tich rui ro tai chinh

4.3. Phan tich rui ro pha san.

4.3.1. Chi tiéu phan tich
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4.3.2. Phuong phap phan tich
4.3.3 Tai liéu phan tich
Chuong 5: PHAN TiCH GIA TRI DOANH NGHIEP
Thoi gian: 4 gio (Ly thuyét: 2 gio; thuc hanh: 2 gio)

1. Muc tiéu:

- Hiéu dugc ¥ nghia cua viéc xac dinh gia tri doanh nghiép

- Ndm duoc nguyén tic dinh gia doanh nghiép

- Biét str dung cac phuong phép khac nhau trong xéac dinh gi4 tri doanh nghiép.
2. No1 dung chuong:

5.1. Nguyén tic dinh gia doanh nghiép

5.2. Pinh gia trén co s Bang can dbi ké toan

5.2.1. Panh gia gia tri theo s6 sach ké toan

5.2.2. Panh gi theo gi4 tri diéu chinh

5.3. Pinh gia trén co so bao cao két qua kinh doanh

5.3.1. Pinh gia dya trén co sé lgi nhuan qua khtr, va lgi nhuan tuong lai

5.3.2. Phuong phap dinh gia dwa vao ¢ tic

5.4. Pinh gia bang phwong phap hén hop

5.5. Phén tich tai chinh va danh gid doanh nghi¢p

IV. Piéu kién thwe hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xuong: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bj may méc: May tinh, may chiéu projecter
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:
-bé cuong, giao an, bai giang theo mon hoc dao tao, gido trinh, tai liéu tham khao
- M6 hinh hoc cu (so dd van dong chi phi)
- Gido trinh, tai liu phat tay va céc tai liéu lién quan khac
- Ngan hang cau héi ty luan va tric nghiém mén hoc Phan tich tai chinh doanh nghiép
- Cau hoi, bai tap thyc hanh
V. Néi dung va phwong phap danh gia:
1. No6i dung:
- Kién thirc:
Biét sir dung cac tiéu thirc phtt hop trong phan tich cau tric tai chinh doanh nghiép, phan
tich hi€u qua doanh nghi€p, phan tich rui ro cua doanh nghi¢p, phan tich gia tri doanh nghiép.
- Ky nang: Van dung duoc cac thong tin kinh té trong viéc ra quyét dinh kinh doanh.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Co6 kha nang lam vi¢c nhéom va lam vi¢e doc 1ap;
tu chiu trach nhiém vé két qua thuc hién cta c4 nhan cling nhu ciia nhém.
2. Phuong phéap:
- Kiém tra thuong xuyén:
+ 86 luong: 02 bai
+ Hinh thuc: tu luan
+ Thot gian lam bai: 30 phut
- Kiém tra dinh ky:
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+ S6 luong: 02 bai
+ Hinh thie: tu ludn
+ Thot gian lam bai: 60 phut.
- Kiém tra két thac mon hoc:
+ Hinh thirc: Ty luan
+ Thot gian lam bai: 90 phut.
VI. Huéng dén thue hién mén hoc:
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duge sir dung dé giang day cho trinh
d6 Cao dang nganh Ké toan.
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc
- Pbi voi gido vién, giang vién: Gido vién trude khi giang day can phai cin cir vao
ndi dung cua timg bai hoc, xdy dung cac bai thic hanh cu thé theo ndi dung cua timg bai,
chuan bi dﬁy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day
- P6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thyc hién.
3. Nhiing trong tAm can cha y:
- Cac phuong phap trong phan tich tai chinh
- Phan tich cau truc tai san, phan tich cdu triic ngudn vén cta doanh nghiép, phan tich
can bang tai chinh.
- Phéan tich hi€u qua kinh doanh, phan tich hi€éu qua tai chinh cta doanh nghiép
- Phén tich rti ro kinh doanh, phan tich rui ro tai chinh, phén tich rui ro pha san
4. Tai li€u tham khao:
[1] ThS. Ngé Kim Phuong, Phan tich tai chinh doanh nghiép, NXB Kinh té TP
HCM, 2016.
[2] PGS.TS.NGUT.Nguyén Trong Co, Phan tich tai chinh doanh nghiép, NXB Tai
chinh, 2015
[3] PGS. TS . Truong Ba Thanh, Gido trinh Phan tich tai chinh doanh nghiép, 2014.
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mén hoc: KE TOAN XUAT NHAP KHAU

Ma mo6n hoc: MH.23

Thoi gian thyc hién moén hoc: 60 gio (Ly thuyét: 30 gid; Thue hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 28 gid; Kiém tra: 2 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vj tri: Mon hoc Ké toan xuit nhap khéu 13 mot trong nhitng mon hoc thudc chuyén
nganh ké toan, dugc b tri hoc sau mon hoc Ké toan doanh nghiép 1,2, 3.

- Tinh chat: Mén hoc Ké toan xuit nhap khau 1a mot mén hoc chuyén nganh bt budc
¢6 chire nang thu thap, xir Iy va cung cip thong tin vé hoat dong kinh té tai chinh phat sinh
trong don vi kinh doanh xuét nhap khau
1. Muc tiéu mon hoc:

- Kién thirc:

+ Hiéu duogc dic diém hoat dong cuia don vi kinh doanh xuat nhap khau

+ Nhan biét duoc cac chung tir ké toan lién quan dén quy trinh kinh doanh xuét nhap
khau hang hoa

+ Biét hach toan nghiép vu ké toan nhap khau, ké toan xuét khiu, cac loai thué lién quan
dén viéc xuat hay nhap khau hang hoa.

+ Van dung duogc cac kién thirc ké toan xuét nhap khau d3 hoc vao ung dung cac
phan mém ké toan hanh chinh sy nghiép.

- Ky nang:

+ Lap dugc ching tt, kiém tra, phan loai, xtr Iy ching tur ké toan ;

+ Str dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Lap duogc cac bao céo tai chinh theo quy dinh

+ Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong don vi kinh doanh xuat
nhap khau

- Néng liee tw chii va trach nhiém: Xac lap thai 4o, dong co hoc tap dung dan, chi
dong trong hoc tap, nghién ciru, 1am nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong twong lai,
nhan thirc duge tim quan trong ciia mon hoc trong chuong trinh dé van dung hiéu qua trong
thue tién.

ITI. Noi dung mon hoc:
1. Noi dung tong quat va phan phéi thoi gian:

Thoi gian (gio)

Thuc

S6 . \
Tén chwong, muc Tong Ly | hanh, thi | Kiém

TT £ "
i} thuyet | nghiém, | tra

bai tap,
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thao luan

1 |Chuong 1: Tong quat vé ké toan xuat nhap khau
1.1. Pic diém kinh doanh xuat nhap khau

1.2. Céac phuong thtrc thanh toan quéc t’é' 1 g 3
1.3. Céac phuong tién thanh todn quoc té
1.4. Chung tir trong thanh toan quéc té

1.5. Nguyén tic danh gia va kiém nhan hang hoa

2 |Chuong 2 : K& toan nhap khau
2.1. Ké toan nhap khau tryc tiép 25 11 13
2.2. Ké toan nhap khau ty thac

3 |Chuong 3 : Ké toan xuat khau
3.1. Ké toan xuat khau tryc tiép
3.2. Ké toan xuit khau uy thac 24 11 12
3.3 Ké toan cac khoan ghi giam doanh thu xuat
Khau, xac dinh va két chuyén doanh thu thuan.

Cong 60 30 28

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1
TONG QUAT VE KE TOAN XUAT NHAP KHAU
Thoi gian: 11 gior (Ly thuyét:8 gio; thie hanh: 3 gio)
1. Muc tiéu:
- Hiéu duogc cac phuong thic thanh toan quéc té
- Hiéu duoc cac phuong tién thanh toan qudc té
- X4c dinh duoc cac chimg tir ké toan lién quan trong thanh todn qudc té
- Hiéu dugc nguyén tic danh gia va kiém nhan hang hoa
2. Noi dung:
1.1. Bic diém kinh doanh xuét nhap khau
1.2. Cac phuong thirc thanh toan qudc té
1.2.1. Phuong thirc chuyén tién (remittance
1.2.2. Phuong thirc nho thu (collection of payment)
1.2.3. Phuong thure tin dung ching tir (documentary credit)
1.3. Cac phuong tién thanh toan qudc té
1.3.1. Hbi phiéu (bills of exchange)
1.3.2. Ky phiéu (promissory note)
1.3.3. Séc (cheque)
1.4. Ching tir trong thanh toan qudc té
1.4.1. Chting tir trong phuong thirc chuyén tién

1.4.2. Chung tur trong phuong thirc nho thu
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1.4.3. Chung tur trong phuong thirc tin dung chiing tir
1.5. Nguyén tic danh gia va kiém nhan hang hoa
1.5.1. Nguyén tic danh gia hang hoa xuat nhap khau
1.5.2. Nguyén tic kiém nhan hang héa nhap kho
Chuong 2
KE TOAN NHAP KHAU
Thoi gian: 25 gior (Ly thuyét: 11 gio; thire hanh: 13 gio, kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Khai quat duoc phuong phép hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so do ké toan
- Xac dinh dugc cac ching tir ké toan lién quan dén nhap khau hang hoa
- Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két cdu tai khoan va phuong phap ké toan toan
nhap khau hang hoa
- Van dung lam duoc bai tap thyc hanh lién quan
- Xac dinh dugc cac chimg tir ké toan lién quan nhap khau hang hoa
- Vo dugc so ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan
- Tuén tha cac quy dinh theo luat ké toan
2. Noi dung:
2.1. Ké toan nhap khau tryc tiép
2.1.1. Khai niém
2.1.2. T6 chirc thuc hién
2.1.3. K¢é toan nhap khau tryc tiép
2.2. Ké toan nhap khau ty thac
2.2.1. Khai niém
2.2.2. T6 chuc thuc hién
2.2.3. K& toan nhap khau uy thac
Chuong 3
KE TOAN XUAT KHAU
Thoi gian: 24 gio (Ly thuyét: 11 gio; thwe hanh: 12 gio, kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Khai quat duoc phuong phap hach toan cac nghiép vu chi yéu trén so d ké toan
- Xac dinh dugc cac ching tir ké toan lién quan dén xuat khau hang hoa
- Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két cAu tai khoan va phuong phap ké toan toan
xuat khau hang hoa
- Van dyng lam dugc bai tap thyc hanh lién quan
- Xéc dinh dugc cac ching tir ké toan lién quan xuat khau hang hoa
- Vo dugc sb ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan
- Tuén tha cac quy dinh theo luat ké toan
2. Noi dung:
3.1 Ké toan xuét khau truc tiép
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3.1.1 Khai ni¢m
3.1.2 T6 chire thyc hién
3.1.3 Ké toan xuat khau tryc tiép
3.2 Ké toan xuat khau uy thac
3.2.1 Khai niém
3.2.2 T6 chirc thyc hién
3.2.3 K& toan xuét khau uy thac
3.3 K& toan cac khoan ghi giam doanh thu xuét khau, xac dinh va két chuyén doanh thu
thuan.
3.3.1 Ké toan cac khoan lam giam doanh thu xuat khau
3.3.2 Ké toan két chuyén doanh thu thuin xuat khau
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projector
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:

- P& cuong, gi4o an, bai giang mon hoc, tai liéu tham khao

- Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan

- Hé théng vin ban phap luat ké toan ap dung d6i v6i don vi kinh doanh xuét nhap
khau
4. Cac diéu kién khac:

V. Phuwong phap va n¢i dung danh gia:
1. N¢i dung:

- Kién thire: Biét tinh gid tri hang hoéa nhap khdu, gia tri hang hoa xuit khau, thué
nhap khau, thué xuét khau, thué TTDB, thué GTGT hang nhdp khau....Hach toan duoc cac
nghiép vu lién quan dén xuat nhap khau.

- K§ nang: Kiém tra va danh gia cac bai thao ludn cta cac nhom qua céac bai tap thuc
hanh.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: c¢6 kha nang lam viéc nhém va lam viéc doc lap; tu
chiu trach nhiém vé két qua thuc hién ctia ca nhan cling nhu ciia nhom.

2. Phuong phap:

Viéc danh gia két qua hoc tap cua ngudi hoc dugce thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quy dinh viéc t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh dg trung
cap, trinh d6 cao dang theo nién ché hoic theo phuong thirc tich liiy mo dun hoic tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép, cu thé nhu sau:

Thang diém: 10

Loai hinh Trong | SO0 lan Hinh thirc Thoi gian




Kkiém tra s0 kiém tra kiém tra thi/kiém tra
Ki%m tra thuong xuyén’ (hé s6 1) 04 2 Tu luan 30 phat
Kiém tra dinh ky (hé s0 2) ’ 2 Ty luan 90 phat
Thi/Kiém tra két thuc 0,6 1 Ty luan 90 phat

VI. Huwéng din thye hi¢n mén hoc:
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duoc st dung dé giang day cho trinh
d6 cao diang nganh K& toan.
2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

- Dbi véi giang vién: Giang vién trude khi giang day cn phai cin ctr vao ndi dung
ctia ting bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tirng bai, chuan bi
day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang day

- P6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.
3. Nhirng trong tim cén chu y:

- Tinh gia nhap khau, gia xuat khau, cac loai thué xuat nhap khau

- Phuong phép hach toan ké toan xuat nhap khau

- Vo s0 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan ciia cac bai tap
4. Tai liéu tham Kkhao:

[1] Khoa K¢é toan, Trudng Pai hoc Kinh té¢ TP HCM , Gido trinh K& toan tai chinh-
quyén 2, NXB Kinh té¢ TP HCM, 2016.

[2] PGS.TS V& Vin Nhi, Hudng din thuc hanh ké toan trén sb ké toan, NXB Tai
chinh, 2015

[3] Ché d6 ké toan theo thong tu 200/2014/TT-BTC

[4] Tai liu truc tuyén trén website: www.mof.gov.vn, web.ketoan.vn,
www.tapchiketoan.com
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CHUONG TRINH MO DUN

Tén mo6 dun: BAI TAP LON KE TOAN DOANH NGHIEP

M& m6 dun: MP05. 01

Thoi gian ciia md dun: 45 gid (Ly thuyét: 0 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan,

bai tap: 45 gio; Kiém tra: 0 gio )
I. Vi tri, tinh chat ciia mé dun

- Vi tri: Bai tap 16n ké toan doanh nghi¢p 1a mé dun chuyén mon dugc hoc sau khi
hoc xong mon hoc Ké toan doanh nghiép.

- Tinh chat: La mé dun bat budc, gitp ngudi hoc hé thong lai kién thirc dd hoc & mon
hoc Ké toan doanh nghiép 1, 2, 3 nhu: ké toan vén bang tién, tai san c¢d dinh, nguyén liéu
vat liéu - cong cu dung cu, ké toan chi phi san xuét, tinh gia thanh, ké toan tiéu thu va xac
dinh két qua kinh doanh, ké toan von chu s hitu va ng phai tra.

1. Muc tiéu m6 dun

- Vé kién thirc:

+ Biét dinh khoan dugc cic nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan vbn
béng tién, TSCD, nguyén li¢u vat li¢u - cong cu dung cuy, ké toan chi phi san Xuit, tinh gia
thanh, ké toan tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh, ké toan vdn chi so hitu va no phai
tra.

+ Tinh duoc gia thanh san pham, két qua kinh doanh cubi ky.

- Vé ky nang:

+ Chinh xé4c trong viéc dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh.

+ Tinh diing, tinh du gia thanh, két qua kinh doanh cubi ky.

+ Lap duoc béo céo tai chinh cubi ky.

- Ve nang lwc ty chu va trach nhiém:

C6 kha nang lam viéc nhom va lam vi¢c ddc 1ap; co y thirc td chirc ky luat cao, chiu
trach nhiém vé noi dung thuc hién ciia minh.

I11. N§i dung mo dun
1. Noi dung tong quat va phén phdi thoi gian:
Thoi gian (gio)
Thuc hanh,
S6TT Tén bai trong md dun Téng | Ly [thinghiém,| Kiém
) thuyét | thao luén, tra
bai tap
1. |Bai 1: Dinh khoan ké toan
1.1. Nhan dién tai khoan ké todn va xéc
. £ A ahe ., 15 0 15
dinh mo1 quan hé doéi tmg ké toan
1.2. Dinh khoan ké toan
2 | Bai2: Tinh gia thanh san pham, xac dinh | 15 0 15
két qua kinh doanh
3 | Bai3: Lap bdo cdo tai chinh 15 0 15
Cong 45 0 45 0
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2. Noi dung chi tiét:
BAI 1. PINH KHOAN KE TOAN
Thot gian: 15 gio (thye hanh: 15 gio)
1. Muc ti€u cua bai:
- Nam duoc cac nguyén tic ké toan
- Hiéu két ciu tai khoan ké toan
- Hiéu duoc dinh khoan gian don, dinh khoan phtc tap
- Hiéu duoc mdi quan hé ddi tmg ké toan
2. No1 dung bai:
1.1. Nhan dién tai khoan ké toan va xac dinh mdi quan h¢ ddi ung ké toan
1.2. Dinh khoan ké toén
BAI 2. TINH GIA THANH SAN PHAM, XAC PINH KET QUA KINH DOANH
Thoi gian: 15 gid (thuc hanh: 15 gio)
1. Muc ti€u cua bai:
- Tinh dtng, tinh du gia thanh san pham
- Tinh dung, tinh du két qua kinh doanh cubi ky
2. No1 dung bai:
2.1. Tinh gi4 thanh san pham
2.2. Xac dinh két qua kinh doanh cudi ky
BAI 3. LAP BAO CAO TAI CHINH
Thoi gian: 15 gid (thuc hanh: 15 gio)
1. Muc tiéu cua bai:
- Lap duoc bao cao tai chinh nhu Bang can d6i tai khoan, Bang can d6i ké toan, Bao
c40 két qua kinh doanh, Thuyét minh bao céo tai chinh.
2. Noi dung cua bai:
3.1. Lap Bang can d6i tai khoan
3.2. Lap Bang can d6i ké toan
3.3. Lap Bao céo két qua kinh doanh
3.4. Lap Thuyét minh bao céo tai chinh
IV. Piéu kién thue hi¢n chwong trinh
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong thuc hanh ké toan
2. Trang thiét bi may méc: May vi tinh, may chiéu
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
* Hoc liéu:
- Bai tap 16n K¢é toan tai chinh doanh nghiép
* Dung cu: May tinh cam tay
4. Cac diéu kién khac:
V. Noi dung va phuong phap danh gia:
1. N¢i dung:
- Kién thirc:
+ Biét dinh khoan dugc cic nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan vén
béng tién, TSCD, nguyén li€u vat liéu - cong cu dung cu, ké toan chi phi san Xuét, tinh gia
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thanh, ké toan tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh, ké toan von chu s& hitu va ng phai
tra.

+ Tinh duoc gia thanh san pham, két qua kinh doanh cubi ky.

- Ky nang:

+ Chinh xéc trong viéc dinh khoan cic nghiép vu kinh té phat sinh.

+ Tinh dung, tinh du gia thanh, két qua kinh doanh cubi ky.

+ Lap dugc bao céo tai chinh cudi ky.

+ Rén luyén ky nang lam viéc trong tap thé, k¥ ning 1am viéc doi nhom

* Nang lyc ty chu va trach nhiém: Co6 kha nang lam viéc nhom va lam viéc doc 1ap;
tuan thu dang qui trinh tai co so thuc tap.
2. Phuong phap:

Panh gia Bai tip 16n do mdi ca nhan thyc hién.
VI. Huwéng din thuc hién mé dun:
1. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun Bai tap 16n Ké toan doanh nghiép duoc
sir dung dé giang day cho trinh d cao dang va trung cp nganh Ké toan.
2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mé dun

- Péi v6i gido vién, giang vién: Giang vién trude khi giang day can phai cin cit vao
ndi dung cua ting bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cy thé theo ndi dung cua ting bai,
chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day

- Déi véi nguoi hoc: Tim hiéu, tham khao tai liéu, thuc hién theo yéu cau ciia gido
vién giang day.
3. Nhirng trong tAm cén cha y:

- Pinh khoén céc nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh

- Tinh gia thanh, xac dinh két qua kinh doanh

- Lap bao céo tai chinh
4. Tai liéu tham khao:

[1] Khoa K& toan, Truong Pai hoc Kinh té¢ TP HCM , Gido trinh Ké toan tai chinh-
quyén 1, NXB Kinh t&¢ TP HCM, 2016.

[2] PGS.TS V& Vian Nhi, Huéng dan thyc hanh ké toan trén s ké toan, NXB Tai
chinh, 2015

[3] Tai liéu truc tuyén trén website: www.mof.gov.vn
[4] Ché db ké toan theo thong tw 200/2014/TT-BTC
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CHUONG TRINH MO DUN
Tén mo6 dun: THU'C TAP NGHE NGHIEP TAI DOANH NGHIEP
M& mo6 dun: MD.25
Thoi gian cia md dun: 135 gid (Ly thuyét: 0 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan,
bai tap: 135 gio; Kiém tra: 0 gid )

I. Vi tri, tinh chét ciia mé dun:

- Vi tri: Thuc tap nghé nghi¢p tai DN 1la m6 dun chuyén mon dugc hoc sau khi hoc
xong cac mon hoc K& toan doanh nghiép va mon hoc Thuc hanh ghi s6 ké toan.

- Tinh chat: Thong qua mén hoc ndy ngudi hoc duoge di thuc té dén cac doanh nghiép
dé tim hiéu vé dic diém cong tac ké toan tai doanh nghiép, thuc té nghiép vu ké toan tai cac
phan hanh tai doanh nghiép. Thong qua dot thuc tip ngudi hoc duoc quan sat, tiép cin véi
thuc tién cong tac ké toan tai chinh tai doanh nghiép theo cic nganh nghé kinh doanh. Nang
cao nhan thtc vé chuyén mon nghié€p vu, hinh thanh y thic hoc tap cac mon hoc thyc hanh
ké toan vé sau. Pay ciing 1a tién dé dé nguoi hoc hinh thanh cic y tuong cho dé tai tét
nghiép.

I1. Muc tiéu mo dun:

- Vé kién thirc: Gitip nguoi hoc 1am quen, tim hiéu thuc té cong tac ké toan thong
qua thyc hién mdt s6 noi dung cua chuyén thuc tap tai cac doanh nghiép.

- Vé ky nang:

Van dung kién thirc 1y thuyét ctia cic mon co s& va chuyén nganh da hoc vao thuc
tién, rén k¥ nang nghé nghiép, biét thu thap, xir 1y s6 liu va trinh bay bao cao sau dot thuc
tap.

- Ve nang lwc ty chu va trach nhiém:

C6 kha nang lam viéc nhém va lam viéc dc 1ap; co y thuce td chirc ky luat cao, cudi
dot thuc tap nop dﬁy dt ho so va bao vé bao céo theo quy dinh.

I1. N§i dung mo dun:
1. Noi dung tong quat va phan phoi thoi gian:

\S6 Thoi gian (gio)

Tén bai trong mén hgc Tong Ly Thue | Kiém

TT . . .
SO thuyet | hanh | tra

1. | Bai 1: Cong tac chuén bi va tiép xtic vdi co s
thuc tap

1. Cong tac chuan bi

2. Tiép xtic voi co s6 thuc tap

2. | Bai 2: Tim hiéu tinh hinh co ban ciia co s thuc
tap

1. Tim hiéu sy hinh thanh va phat trién ciia co so
thuc tap. 120 120
2. Tim hiéu qua trinh hoat déng san xuat kinh
doanh (churc nang, nhiém vy, nganh nghé kinh
doanh chu yéu)
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3. Tim hiéu vé so d t6 chtrc bd may quéan 1y, co
cAu lao do

4. Tim hiéu dic diém cong tac to chirc ké toan
trong doanh nghiép

5. Trinh tu luan chuyén chtng tir tai mot phan
hanh ké toan cu thé.

3. | Bai 3: Viét bai bao céo két qua trong dot thuc
tap.
1. Thu thap thong tin, sd liéu diéu tra trong qua

\ SN 10 10
trinh thyce tap tai co so.
2. Viét bai bao céo thuc tap
3. Hoan thanh ho so day du sau dot thuc tap
Cong 135 135

2. Noi dung chi tiét:

Bai 1: CONG TAC CHUAN BI VA TIEP XUC VOI CO SO THUC TAP
Thoi gian: S5gi¢
1. Muc tiéu cua bai:
* Kién thirc: Nam duoc thoi gian, dia diém va noi dung thyec tap.
* K¥ nang:
- Chuan bi duoc tai liéu, dung cu can thiét cho dot thuc tap.
- Piéu tra thu thap duogc cac s6 liu ¢6 lién quan.
- X4c dinh duoc ndi dung diéu tra trong dot thuc tap
2. Noi dung bai:
1. Cong tac chuén bj
1.1. Thu thap tai li¢u lién quan
1.2. Chuan bj dia diém thuc tap
1.3. Hoan thanh dé cuong chi tiét va ké hoach thuc tap
2. Tiép xuc véi co so thuc tap
2.1. Lam quen, tiép x(ic v&i can bd nhan vién trong cong ty va phong ké toan
2.2. Sép xép lich thuc tap

Bai 2: TIM HIEU TINH HINH CO BAN CUA CO SO THUC TAP
Thoi gian: 120 gio
1. Muc tiéu cua bai:
* V& kién thirc: Ndm duge tinh hinh co ban tai co sé thuc tap
* V& k¥ nang:
- X4c dinh phuong hudéng diéu tra trong qua trinh thuc tap
- Tong hop sb liéu tai co so.
- Xtr 1y 6 liéu diéu tra
2. Noi dung bai:
116




1. Tim hiéu sy hinh thanh va phat trién cla co sé thuc tap.

2. Tim hiéu qu4 trinh hoat déng san xuét kinh doanh

2.1. Churc nang, nhiém vu

2.2. Nganh nghé kinh doanh chu yéu

3. Tim hiéu vé so db t6 chtc bo may quan 1y, co cdu lao dong

3.1. So d6 to chirc b may quan 1y

3.2. Co c4u lao dong

4. Tim hiéu dic diém cong tac to chic ké toan trong doanh nghiép
41. Pac diém t6 chirc bo may ké toan

4.2. Mb hinh ké toan

4.3. Hinh thtre ké toén

4.4. Chinh sach ké toan

5. Trinh tu luan chuyén chtng tir va ghi so ké toan tai co s& thuc tap

Bai 3: VIET BAI BAO CAO KET QUA TRONG POQT THUC TAP
Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéeu cua bai:
- Thu thap day du s liéu diéu tra trong qué trinh thuc tap tai co so.
- Viét duoc béo cdo két qua trong dot thuc tap
- Hoan thanh hé so déy du sau dot thuc tap

2. Noi dung cua bai:
1. Thu thap thong tin, sb liéu diéu tra trong qua trinh thuc tap tai co so.
2. Viét bai bao cdo thyc tap
2.1. Dua vao d& cuong dé hoan thanh bai béo co theo yéu cau.
2.2. Nhan xét va rat ra kinh nghi¢ém trong dot thuc tap.
3. Hoan thanh hé so dﬁy du sau dot thuc tap

IV. Pi¢u kién thwe hién mo dun:
C6 cac doanh nghiép nhan nguoi hoc thuc tap va doanh nghiép c6 cac diéu kién dap
g diéu kién thyc tap do nha truong dé ra.
1. Phong hoc chuyén mén hod/nha xwdéng:
2. Trang thiét bi may méc:
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
* Hoc li¢u:
- Bai gidng K& toan doanh nghiép, tai li¢u tham khao
- Hé thdng cac vian ban phép luat ké toan ap dung cho doanh nghiép
* Dung cu:
- Sach vé, gidy viét bai bao cdo.
- May tinh cam tay
V. Nogi dung va phwong phap, danh gia:
1. N¢i dung:
* Kién thirc:
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- Kién thuc co ban vé ké toan tai co sé thuc tap

* Ky nang:

- K§ nang tong hop, phan tich va xtr 1y s6 lidu tir két qua khao sat diéu tra co ban.

- K¥ nang lam bai bao cdo thuc tap

* Nang lyc tw chu va trach nhiém:

- C6 kha ndng lam viéc nhom va lam viéc doc 1ap; tuan thi ding qui trinh tai co s&
thuc tap.
2. Phuwong phap:

Panh gia két qua mén hoc thong qua béo cao thuc tap
VI. Huéng dén thue hién mé dun:
1. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun sir dung dé giang day trinh d6 cao dang
va trung cAp nganh K& toan.
2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mé dun

- B6i v6i gido vién, giang vién:

+ T chirc md dun nay duogc thuc tap tai cac doanh nghiép trén dia ban tinh.

+ Sur dung cac phuong phap: Huéng dan ngudi hoc thu thap cac thong tin co lién
quan dén viéc thuc tap

- P6i voi ngudi hoc: nguoi hoc quan sat cong viée cia ké toan tai doanh nghiép, mo
ta duoc trinh tu cong tac ké toan tai co sé theo chuyén dé da duoc lua chon co su chi dao va
huéng dan thudng xuyén cia gido Vién
3. Nhirng trong tAm can cha y:

- Tim hiéu thuc té cong tac ké toan tai doanh nghiép, trinh tu luan chuyén ching tir
ké toan tai mot phan hé cu thé.

- Hoan thanh day du hd so sau thyc tap
4. Tai liéu tham khao:

- Ché d6 Ké Toan Doanh Nghiép (Theo TT 200/2014/TT-BTC Ngay 22/12/2014),
Truong PH Kinh té TP HCM, NXB Kinh té, 2015

- Giao trinh Ké toan tai chinh, Truong DH Kinh té TP HCM, NXB Kinh té, 2016
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CHUONG TRINH MO DUN

Tén mé dun: THUC HANH GHI SO KE TOAN VA LAP BAO CAO TAI
CHINH DOANH NGHIEP SAN XUAT VA THUONG MAI

M& mo dun: MD.26

Thoi gian thyc hién mo6 dun: 125 gio

(Ly thuyét: 10 gio; Thuc hanh, thao luan, bai tap: 110 gio; Kiém tra: 5 gid)

I. Vi tri, tinh chat ciia mé dun:

- Vi tri: M6 dun Thuc hanh ghi s6 ké toan va 1ap béo cao tai chinh doanh nghié¢p SX&TM
la mét trong nhitng mé dun thudc chuyén nganh ké toan, duge bd tri hoc sau md- dun Bai tap
16n Ké toan doanh nghiép. L md- dun tong hop va cho ra san phim cudi cing ctia cong tac ké
toan.

- Tinh chat: La mot mo dun chuyén nganh bat budc, thong qua kién thirc chuyén mon
cua mo- dun nay, nguoi hoc thyc hién dugc cac ndi dung vé nghi¢p vu ké toan trong doanh
nghiép mot cach tong hop: 1ap ching tir ké toan, ghi so ké toan va 1ap bao cdo tai chinh.

Il. Muc tiéu mé dun:

- Vé kién thirc

+ Nhan biét dugc cc chimg tir ké toan lién quan dén timg phan hanh ké toan.

+ Hiéu dugc quy trinh 1ap, xtr Iy va luan chuyén chimg tir ké toan

+ Biét cach ghi so ké toan chi tiét, ké toan tong hop

+ Hiéu va biét lap duoc bao cdo tai chinh

+ Hiéu dugc cach kiém tra , d6i chiéu trong cong tac ké toan

+Van dung cac kién thirc da hoc vé thuc hanh ké toan dé thuc hién nghiép vu ké toan
tai cac don vi.

- V& k¥ ning

+ Lap dugc chung tir ké toan

+ Ghi s6 ké toan chi tiét, ké toan tong hop

+ Lap va trinh bay duoc bao céo tai chinh

+ Kiém tra , dbi chiéu duoc s6 ké toan chi tiét voi so ké toan tong hop dé phat hién sai sot

-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ Xac lap thai do, dong co hoc tap dung dén, chu dong trong hoc tap, nghién ctru, lam
nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong twong lai.

+ Trung thuc trong lam bai, khong quay cop, khong str dung tai li¢u.
I11. N§i dung mo dun

1. N@i dung tong quat va phan phoi thoi gian:

Thoi gian (gio)

50 Tén cac bai trong mo- dun TO?g Ly P Thl’f’? hAanh, Kiem
TT SO thuyeét bai tap, tra
thao luin
1 |Bail: Lap ching tir ké toan 41 3 38
1.1. Hu6ng dan ban dau
1.2. Thyc hanh lap ching tur
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2 | Bai2: Ghi s ké toan chi tiét 41 3 36 2
2.1. Hu6ng dan ban dau
2.2. Thyc hanh ghi s6 ké toan chi tiét

3 | Bai 3: Ghi so ké toan téng hop 28 2 24 2
3.1. Huéng dan ban dau
3.2. Thuc hanh ghi s6

4 | Bai 4: Lap bao céo tai chinh 15 2 12 1
4.1. Hudng din ban dau
4.2. Thuc hanh 13p béo cao tai chinh

Cong 125 10 110 5

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: LAP CHUNG TU KE TOAN
Thoi gian: 41 gio (Ly thuyét: 3 gio; thwce hanh: 38 gio)
Muc tiéu:
- X4c dinh ding cac chimg tir ké toan theo cac phan hanh ké toan
- Lap dugc bang ké chung tir
- Lap dugc chimg tir ké toan theo cac moi dung kinh té
Noi dung:
1.1. Huéng dan ban dau
1.1.1. Hudng dan 1ap ching tir ké toan tién mit tai quy, tién giri ngan hang
1.1.2. Huéng dan 1ap chimg tir ké toan nguyén vat lidu, cong cu dung cu.
1.1.3. Hudng din lap chung tir ké toan tai san c¢b dinh
1.1.4. Hudng dan 1ap chung tir ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong
1.1.5. Hudng dan 1ap ching tir ké toan ban hang
1.2. Thyc hanh 1ap ching tur
1.2.1. Lap ching tir ké toan tién mat tai quy, tién giri ngan hang
1.2.2. Lap chiing tur ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu.
1.2.3. Lap chimg tir ké toan tai san ¢ dinh
1.2.4. Lap chung tir ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong
1.2.5. Lap chimg tir ké toan ban hang
Bai 2: GHI SO KE TOAN CHI TIET
Thoi gian: 41 gio (Ly thuyét: 3 gio; thuc hanh: 36 gio; kiém tra: 2 gio)
Muc tiéu:
- Nhan biét duoc timg loai chimg tir ké toan pht hop cho timg loai so chi tiét.
- Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét
- Kiém tra dugc sai sot cia sd sach ké toan chi tiét
- Lap duogc s6 ké toan chi tiét
Noi dung:
2.1. Huéng dan ban dau
2.1.1. Hudng dan ghi so chi tiét ké toan tién mat tai quy
2.1.2. Hudng dan ghi so chi tiét ké toan tién giri ngan hang
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2.1.3. Huéng din ghi s chi tiét ké toan vat liéu, cong cu dung cu, san pham,
hang hoa
2.1.4. Hu6ng dan ghi s6 chi tiét ké toan tai san c¢b dinh
2.1.5. Huéng dan ghi s6 chi tiét ké toan cong no.
2.1.6. Huéng dan ghi s6 chi tiét tién lvong va cac khoan trich theo lwong
2.1.7. Huéng dan ghi so chi tiét chi phi.
2.1.8. Huéng dan ghi s6 chi tiét doanh thu
2.2. Thyc hanh ghi s6 ké toan chi tiét
2.2.1. Ghi s6 chi tiét ké toan tién mit tai quy
2.2.2. Ghi s6 chi tiét ké toan tién giri ngan hang
2.2.3. Ghi s6 chi tiét ké toan vat liéu, cong cu dung cuy, san phém, hang hoa
2.2.4. Ghi s6 chi tiét ké toan tai san cb dinh
2.2.5. Ghi so chi tiét ké toan cong no.
2.2.6. Ghi s6 chi tiét tién lwong va cac khoan trich theo lwong
2.2.7. Ghi s0 chi tiét chi phi.
2.2.8. Ghi s6 chi tiét doanh thu.
Bai 3: GHI SO KE TOAN TONG HQP
Thoi gian: 28 gio (Ly thuyét: 2 gio; thwc hanh: 24 gio; kiém tra: 2 gio)
Muc tiéu:
- Biét tong hop s6 liéu hach toan vao so ké toan tong hop
- Kiém tra duoc sai sot ctia s6 sach ké toan tong hop
- Lap duoc sb ké toan tong hop
- Biét kiém tra ddi chiéu sb liéu
Noi dung:
3.1. Huéng dan ban dau
3.1.1. Huéng din ghi so ké toan theo hinh thtrc nhat ky chung
3.1.2 Huéng dan ghi s6 ké toan theo hinh thirc chimg tir ghi s6
3.2. Thyc hanh ghi s6 ké toan tong hop
3.2.1. Ghi sb ké toan theo hinh thtrc nhat ky chung
3.2.2.Ghi s6 ké toan theo hinh thirc ching tir ghi s6
3.3. Kiém tra
Bai 4: LAP BAO CAO TAI CHINH
Thoi gian: 15 gior (Ly thuyét: 2 gio; thue hanh: 12 gio; kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Biét tong hop s6 lidu dé 1ap bao cdo tai chinh
- Kiém tra duogc sai sot ctia bdo cdo tai chinh
- Lap va trinh bay dugc bao cdo tai chinh
Noi dung:
4.1. Huéng dan ban dau
4.1.1. Huéng dan 1ap bang can dbi tai khoan
4.1.2. Hudng dan lap bang can ddi ké toan
4.1.3. Huéng dan lap bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
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4.1.4. Huéng dan 1ap bao cdo luu chuyén tién té
4.1.5. Huéng dan 1ap thuyét minh bao céo tai chinh
4.2. Thuc hanh 1ap bao cao tai chinh
4.2.1. Lap bang can d6i tai khoan
4.2.2. Lap bang can d6i ké toan
4.2.3. Lap bao co két qua hoat dong kinh doanh
4.2.4. Lap bao cdo luu chuyén tién té
4.2.5. Lap thuyét minh bao céo tai chinh
IV. Piéu kién thwe hién mo dun:
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong thuc hanh ké toan
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projector
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
- Hoc liéu:
+ P& cuong, gido an, bai giang, tai liéu tham khao
+ Tai li€u phat tay va céc tai li¢u lién quan khéc
- Nguyén li€u, dung cu
+ Bai tap thyc hanh
+ Chung tir ké toan
+ S6 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét theo hinh thirc nhat ky chung va ching tir
ghi s6.
+ Bao cdo tai chinh
+ Gidy than, ghim, bam, gidy nhd, kep 3 day, bi clear...
4. Cac diéu kién khac:
V. Phuwong phap va n¢i dung danh gia:
1. N¢i dung:
- Kién thtrc: Biét 1ap chung tir ké toan, biét ghi so ké toan tong hop va chi tiét, biét
1ap béo cdo tai chinh.
- K¥ ning: Kiém tra va danh gid k§ ning thuc hanh tng dung thong qua cac ndi
dung:
+ Trinh ty ghi s6 ké toan
+ Xac dinh chung tu;
+ Lap ching tir, bang ké chung tur
+ Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cua cac chuong
+ Kiém tra duoc sai sot ké toan
- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Kiém tra thai do, dong co hoc tap ding dén, tu hoc
tap, phdi hop theo nhoém hoc tap, chii dong trong qua trinh hoc tap
2. Phuong phap:

Viéc danh gia két qua hoc tap cua nguoi hoc dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 ciia Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quy dinh viéc t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh dg trung
cép, trinh d cao drfmg theo nién ché hodc theo phuong thuc tich iy moén hoc hoac tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép, cu thé nhu sau:
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Thang diém: 10

Loai hinh Trong | So lin Hinh thire Thoi gian

kiém tra ) kiém tra kiém tra kiém tra
Kiém tra thuong xuyén, (hé s6 1) 0.4 2 thyc hanh 30 phat
Kiém tra dinh ky (hé so 2) ’ 2 thuc hanh 60 phut
Thi/Kiém tra két thuc 0,6 1 thyc hanh 60 phat

VI. Huwéng din thyue hi¢gn mo dun:

1. Pham vi ap dung chwong trinh:

Chuong trinh mé dun dugc sir dung dé giang day cho trinh do cao dang va trung cip

nganh K¢ toan

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mé dun:

Giang vién huéng dan phan thuc hanh co ban, nguoi hoc thuc hién thuc hanh cong

tac ké toan vién.

Giang vién trude khi gidng day can phai can clr vao ndi dung cua tung phan hanh ké

todn c6 mau chung tir, s6 sach ké toan, chuan bi day du céac di€u kién thuc hi¢n bai hoc dé

dam bao chat luong giang day

Pbi voi ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.

3. Nhirng trong tim cén chu y:
- Trinh ty ghi s6 ké toan
- Xac dinh chung tu;
- Lap ching tur, bang ké ching

tu

- Vio s ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan

- Lap bao céo tai chinh
- Kiém tra duoc sai sot ké toan
4. Tai liéu tham khao:

[1] PGS.TS V& Vin Nhi, Huéng dan thuc hanh ké toan trén sb ké toan, NXB Théng

ké , 2015

[2] Chu bién: PGS, TS V& Van Nhi; Gido trinh Ké toan doanh nghiép — quyén 1;

NXB Kinh té TPHCM:; 2016.

[3] Chu bién: PGS,TS V& Vin Nhi; Gido trinh Ké

NXB Kinh té TPHCM:; 2016.

[4] Chu bién: PGS,TS V& Vin Nhi; Gido trinh Ké

NXB Kinh té TPHCM; 2016.

toan doanh nghiép — quyén 2;

toan doanh nghiép — quyén 3;

[5] Thong tu 200/2014/TT-BTC huéng dan sira ddi bo sung ché do ké toan doanh

nghiép, ban hanh ngay 22/12/2014.

[6] Tai liéu tryc tuyén trén website:

www.tapchiketoan.com
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CHUONG TRINH MO PUN
Tén mdé dun: THUC HANH GHI SO KE TOAN VA LAP BAO CAO TAI
CHINH DN XAY LAP
Ma mo dun: MD.27
Thoi gian thuc hién mo6 dun: 125 gio
(Ly thuyét: 10 gio; Thyc hanh, thi nghiém, théo luan, bai tap: 110 gio; Kiém tra: 5 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mé dun:

- Vi tri: M6 dun Thue hanh ghi s6 ké toan va 1ap béo céo tai chinh DN thuong mai 1a mot

trong nhitng mon hoc thudc chuyén nganh ké toan, dugc bd tri hoc sau cdc md- dun Ké toan
doanh nghiép; La m6- dun téng hop va cho ra san phdm cudi ciing ctia cong tac ké toan.

- Tinh chat: La mot mo dun chuyén nganh bat budc, thong qua kién thirc chuyén mén

cua mo- dun nay, nguoi hoc thuc hién duoc cac ndi dung vé nghi¢p vu ké toan trong doanh
nghiép mot cach tong hop: 1ap chung tir ké toan, ghi so ké toan va 1ap bao cdo tai chinh.
Il. Muc tiéu mé dun:

- Vé kién thirc

+ Hiéu dugc quy trinh t6 chirc cong tac ké toan trong DN xay lap

+ Hiéu dugc quy trinh 1ap, xtr Iy va luan chuyén chimg tir ké toan

+ Biét cach ghi s ké toan chi tiét, ké toan tong hop

+ Hiéu va biét 1ap dugc béo cdo tai chinh

+ Hiéu dugc cach kiém tra , d6i chiéu trong cong tac ké toan

+ Biét cach to chirc cong tac ké toan trong doanh nghiép.

+Van dung cac kién thirc da hoc vé thuc hanh ké toan dé thuc hién nghiép vu ké toan

tai cac don vi.

- Vé ky nang
+ Lap duoc chung tu ké toan
+ Ghi s6 ké toan chi tiét, ké toan tong hop
+ Lap va trinh bay dugc bao céo tai chinh
+ Kiém tra , d6i chiéu duoc s6 ké toan chi tiét voi s6 ké toan tong hop dé phat hién sai sot
+ Xt Iy dugce cdc sai sot khi ghi s ké toan tong hop.
- Ve nang lwc ty chu va trach nhiém:
+ Hiéu dugc vai trd quan trong ctia thyc hanh ké toan ddi véi cong tac quan 1y cac

hoat dong kinh té tai chinh ctia doanh nghiép

+ Xac lap thai do, dong co hoc tap dung dén, chu dong trong hoc tap, nghién cuu,

lam nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong twong lai.

+ Trung thyc trong lam bai, khong quay cop, khong str dung tai ligu.

I11. N§i dung mo dun

1. Noi dung téng quat va phan phdi thoi gian:

So
TT

Thoi gian (gio)

Thuc hanh,
Tén cac bai trong mo- dun Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s6 | thuyét | bai tap, tra
thao luan
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1 |Bail: Lap ching tir ké toan
1.1. Hu6ng dan ban dau 32 2 30
1.2. Thyc hanh lap ching tur

2 | Bai2: Ghi s ké toan chi tiét
2.1. Hu6ng dan ban dau 40 3 35 2
2.2. Thyc hanh ghi s6 ké toan chi tiét

3 | Bai 3: Ghi s0 ké toan téng hop
3.1. Huéng dan ban dau 30 3 25 2
3.2. Thuc hanh ghi s6

4 | Bai 4: Lap bao céo tai chinh

4.1. Hudng din ban dau 23 2 20 1
4.2. Thuc hanh lap bao cdo tai chinh
Cong 125 10 110 5

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: LAP CHUNG TU KE TOAN
Thoi gian: 32 gio (Ly thuyét: 2 gio; thwe hanh: 30 gio, kiém tra: 0 gio)
1. Muc tiéu cua bai:
- X4c dinh ding cac chimg tir ké toan theo cac phan hanh ké toan
- Lap duoc bang ké chung tur
- Lap dugc chimg tir ké toan theo cac moi dung kinh té
2. Noi dung cua bai:
1.1. Huéng dan ban dau
1.1.1. Hudng dan 1ap ching tir ké toan tién mit tai quy, tién giri ngan hang
1.1.2. Huéng dan lap chung tir ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu.
1.1.3. Hudng din lap chung tir ké toan tai san c¢b dinh
1.1.4. Hudng dan 1ap ching tir ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong
1.1.5. Huéng dan 1ap chimg tir ké toan ban hang
1.2. Thyc hanh 1ap ching tur
1.2.1. Lap ching tir ké toan tién mat tai quy, tién giri ngan hang
1.2.2. Lap chiing tur ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu.
1.2.3. Lap chimg tir ké toan tai san ¢ dinh
1.2.4. Lap chung tir ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong
1.2.5. Lap chimg tir ké toan ban hang

Bai 2: GHI SO KE TOAN CHI TIET
Thoi gian: 40 gio (Ly thuyét: 3 gio; thure hanh: 35 gio,kiém tra: 2 gio)
1. Muc tiéu cua bai:
- Nhén biét duoc timg loai chimg tir ké toan phu hop cho timg loai sb chi tiét.
- Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét
- Kiém tra duogc sai sot cua sd sach ké toan chi tiét
- Lap duogc s6 ké toan chi tiét
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2. Noi dung cua bai:

2.1. Huéng dan ban dau

2.1.1. Huéng dan ghi so chi tiét ké toan tién mat tai quy

2.1.2. Huéng dan ghi s6 chi tiét ké toan tién gtri ngan hang

2.1.3. Huéng din ghi s6 chi tiét ké toan vat liéu, cong cu dung cu, san phim, hang

hoa

2.1.4. Huéng dan ghi s6 chi tiét ké toan tai san c¢b dinh

2.1.5. Huéng dan ghi s6 chi tiét ké toan cong no.

2.1.6. Hudng dan ghi so chi tiét tién luong va cac khoan trich theo luong

2.1.7. Huéng dan ghi s6 chi tiét chi phi.

2.1.8. Huéng dan ghi s6 chi tiét doanh thu

2.2. Thyc hanh ghi s6 ké toan chi tiét

2.2.1. Ghi s0 chi tiét ké toan tién mat tai quy

2.2.2. Ghi s6 chi tiét ké toan tién guri ngan hang

2.2.3. Ghi s6 chi tiét ké toan vat liéu, cong cu dung cu, san phém, hang hoa

2.2.4. Ghi s6 chi tiét ké toan tai san cb dinh

2.2.5. Ghi s chi tiét ké toan cong no.

2.2.6. Ghi so chi tiét tién luong va cac khoan trich theo luong

2.2.7. Ghi s6 chi tiét chi phi.

2.2.8. Ghi s chi tiét doanh thu.

Bai 3: GHI SO KE TOAN TONG HOQP
Thoi gian: 30 gio (Ly thuyét: 3 gio; thue hanh: 25 giokiém tra: 2 gio)

1. Muc tiéu cua bai:

- Biét tong hop s6 liéu hach toan vao s6 ké toan tong hop

- Kiém tra duoc sai sot cta sb sach ké toan tong hop

- Lap dugc s6 ké toan tong hop

- Biét kiém tra d6i chiéu s lidu
2. Noi dung cua bai:

3.1. Hudng dan ban dau

3.1.1. Hudng din ghi s6 ké toan theo hinh thirc nhat ky chung

3.1.2 Huéng dan ghi so ké toan theo hinh thirc ching tir ghi s6

3.2. Thuc hanh ghi s6 ké toan tong hop

3.2.1. Ghi s6 ké toan theo hinh thirc nhat ky chung

3.2.2. Ghi sb ké toan theo hinh thirc chtng tir ghi s6

Bai 4: LAP BAO CAO TAI CHINH
Thoi gian: 23 gior (Ly thuyét: 2 gio; thuc hanh: 20 gio; kiém tra: 1 gio)

1. Muc tiéu cua bai:

- Biét tong hop s6 lidu dé 1ap bao cdo tai chinh

- Kiém tra duoc sai sOt ctia bao cdo tai chinh

- Lap va trinh bay duoc béo céo tai chinh
2. Noi dung cua bai:

4.1. Huéng dan ban dau
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4.1.1. Huéng dan 1ap bang can dbi tai khoan
4.1.1. Hudng dan lap bang can ddi ké toan
4.1.1. Huéng din lap béo cdo két qua hoat dong kinh doanh
4.1.1. Huéng dan 1ap béo cdo luu chuyén tién té
4.1.1. Huéng dan 1ap thuyét minh bao céo tai chinh
4.2. Thuc hanh 13p béo cao tai chinh
4.2.1. Lap bang can d6i ké toan
4.2.2. Lap béo cao két qua hoat dong kinh doanh
4.2.3. Lap béo cao luu chuyén tién té
4.2.4. L ap thuyét minh bao cdo tai chinh
IV. Piéu kién thwe hién mo dun:
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng: Phong thuc hanh ké toan 4o
2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto
3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:
- Pé cuong, gi4o an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai li¢u phat tay va cac tai li¢u lién quan khéc
- M6 hinh hoc cu:
+ H¢ théng so do hach toan cac tai khoan
+ Cac mau chtng tir in sdn
+ Céac biéu mau s6 ké toan chi tiét va tong hop
+ Hé thong biéu miu bao céo tai chinh doanh nghiép
- Bai tap thyc hanh
4. Céc diéu kién khéc:
V. Phuwong phap va n¢i dung danh gia:
1. No6i dung:
- Kién thtrc: Biét 1ap chung tir ké toan, biét ghi so ké toan tong hop va chi tiét, biét
1ap béo cdo tai chinh
- K¥ ning: Kiém tra va danh gid k§ ning thuc hanh tmg dung thong qua cac noi
dung:
+ Trinh tu ghi s6 ké toan
+ Xéc dinh chung tu;
+ Lap chiing tur, bang ké chung tur
+ Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan ciia cac chuong
+ Kiém tra dugc sai sot ké toan
- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Kiém tra thai do, dong co hoc tap dung dén, tu hoc
tap, phdi hop theo nhoém hoc tap, chii dong trong qua trinh hoc tap
2. Phuong phéap:
- Kiém tra thuong xuyén:
+ 86 luong: 02 bai
+ Hinh thirc:thuc hanh
+ Thot gian lam bai: 30 phut
- Kiém tra dinh ky:
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+ S6 luong: 02 bai
+ Hinh thire: Thuc hanh
+ Thot gian lam bai: 60 phut.
- Kiém tra két thuc mé dun:
+ Hinh thire: Thuc hanh
+ Thot gian lam bai: 60 phut.
VI. Huéng dén thwe hién mé dun:
1. Pham vi ap dung chuong trinh:
Chuong trinh mé dun duge sir dung dé giang day cho nganh Ké toan.
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Gido vién hudng dan phén thuc hanh co ban, ngudi hoc thyc hién thyc hanh cong tac
ké toan vién.

- Giao vién trudc khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung ciia ting phan hanh ké
toan c6 mau chimng tir, s6 sach ké toan, chudn bi ddy du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé
dam bao chat luong giang day

- P6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.

3. Nhitng trong tim can cha y:

- Trinh ty ghi s6 ké toan

- Xac dinh chung tu;

- Lap chung tir, bang ké ching tir

- Vio s ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan

- Kiém tra duoc sai sot ké toan
4. Tai liéu can tham khao:

[1] PGS.TS V& Vin Nhi, Huéng dan thuc hanh ké toan trén sb ké toan, NXB Théng
ké , 2015

[2] Chu bién: PGS, TS V& Van Nhi; Gido trinh Ké toan doanh nghiép — quyén 1;
NXB Kinh té TPHCM; 2016.

[3] Chu bién: PGS,TS V& Vian Nhi; Giao trinh Ké toan doanh nghiép — quyén 2;
NXB Kinh t¢ TPHCM; 2016.

[4] Chu bién: PGS,TS V& Vin Nhi; Gido trinh Ké toan doanh nghiép — quyén 3;
NXB Kinh t¢ TPHCM; 2016.

[5] Thong tu 200/2014/TT-BTC hudéng dan sira doi bo sung ché do ké toan doanh
nghiép, ban hanh ngay 22/12/2014.

[6] Tai liéu truc tuyén trén website: www.mof.gov.vn, web.ketoan.vn,
www.tapchiketoan.com
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CHUONG TRINH MO DUN
Tén mo6 dun: THUC HANH KE KHAI VA QUYET TOAN THUE
M& m6 dun: MD.28
Thoi gian cia md dun: 60 gid (Ly thuyét: 10 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan,
bai tap: 45 gio; Kiém tra: 5 gio )

I. Vi tri, tinh chét ciia md dun

- Vi tri: Hoc sau mé dun K¢é toan doanh nghiép.

- Tinh chat: M@ dun nay trang bi cho sinh vién ky ning thuc hanh ké khai va quyét
toan thué thong qua st dung phan mém hd tro ké khai thué cua Tong cuc thué.
II. Muc tiéu mé dun

1. Vé kién thirc

Van dung céc kién thirc dd hoc vé thuc hanh ké khai va quyét toan thué dé thuc hién
nghiép vu quyét toan thué tai cac don vi.

2. Vé ky ning

- St dyng thanh thao phan mém va ké khai, bdo céo thué hang thang, hing qui tai
doanh nghiép.

- Lap duogc quyét toan thué nam.

3. ve nang lyc ty chu va trach nhiém

+ Tich cuc hoc tap, nghién curu tai li€u va rén ky nang nganh nghiép trong qua trinh
hoc tap, nhan thirc duogc tam quan trong cua mon hoc trong chuong trinh dé van dung hi¢u
qua trong thuc tién.

+ Tu dua ra cach hoc cho ban than, tinh chu dong cua ban than trong qua trinh hoc, co6
sang kién trong qua trinh thuc hién, tu hoc dé ¢6 kinh nghiém cho ban than, c6 kha nang tu
dinh hudng thich nghi véi moi truong lam viée, c¢6 ning luc 1ap ké hoach diéu phdi va phat
huy gid tri tip thé, c6 nang lyc danh gia va cai tién cac hoat dong chuyén mén.

+ Ty lam viéc ddc 1ap va nhom trong qua trinh hoc c6 san phém cu thé
I1. N§i dung mo dun
1. Noi dung tong quat va phan phbi thoi gian:

Thoi gian (gi0)
S6 s . q .| Thyc hanh, thi | .
0 Tén bai trong mé dun Tong Ly I'IC.A an , ' | Kiém
TT P .. | nghiém, thao
sO | thuyét tra

luan, bai tap

1. [Bai 1: Nhitng kién thirc cn biét vé hoa don

1. Gidi thiéu h¢ thong thong tin phap luat vé
héa don

2. Phuong phap dang ky luu hanh va su dung
hoa don 2 2 0
3. Xay dung quy trinh kiém soat hoa don tai
don vi

4. Ky thuat 1ap hoéa don

5. Nhitng tinh hudng xir Iy hoa don
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Bai 2: Ké khai thué xuat, nhap khau

1. Nhitng quy dinh vé thoi han ké khai, nop
thué xuat, nhap khau

2. Gi6i thiéu miu ho so va to khai hang hoa
xudt, nhap khau

3. Huéng dan 1ap to khai hang hoa xuét khau
4. Huéng dan 1ap to khai hang hoa nhap khau
5. Nhiing kinh nghiém can tich lity khi 1ap to
khai thué xuat, nhap khau

Bai 3: K¢ khai, quyét toan thué tiéu thu dic biét
1. Nhiing quy dinh vé thoi han dang ky, ké
khai va quyét toan thué tiéu thy dic biét

2. Tap hop va phan loai héa don trude khi ké
khai thué

3. Gi6i thidu mau ho so ké khai, quyét toan
thué tiéu thy dic biét

4. Hudng dan ké khai thué tiéu thu dic biét
5. Hudng dan 1ap ho so quyét toan thué tiéu
thu dac biét

Bai 4: Ké khai, diéu chinh thué gia tri gia ting
1. Nhitng quy dinh vé thoi han diang ky, ké
khai va diéu chinh thué gia tri gia ting

2. Gi6i thiu mau hd so ké khai, diéu chinh
thué gia tri gia ting

3. Huéng dan 1ap to khai thué gia tri gia ting
4. Hudng dan diéu chinh thué gia tri gia ting
5. Hu6ng dan 1ap hd so hoan thué gi tri gia ting

18

15

Bai 5: Ké khai, quyét toan thué thu nhap
doang nghiép

1. Nhitng quy dinh vé thoi han ké khai va
quyét toan thué thu nhap doanh nghiép

2. Gidi thiéu mau to khai va quyét toan thué
thu nhép doanh nghiép

3. Hudng dén 1ap to khai thué thu nhap
doanh nghiép

4. Huéng dan 1ap ho so quyét toan thué thu
nhép doanh nghiép

5. Nhiing kinh nghiém can tich lity khi ké
khai va quyét toan thué thu nhap doanh
nghi¢p

13

10

Bai 6: Ké khai, quyét toan thué thu nhap doi
v61 nguoi ¢ thu nhap cao

13

10
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1. Nhitng quy dinh vé thoi han ké khai va
quyét toan thué thu nhap d6i véi ngudi cé thu
nhap cao

2. Lap to khai diang ky cap ma sb thué

3. Lap to khai thué thu nhap d6i voi nguoi co
thu nhap cao

4. Lap to khai quyét toan thué thu nhap d6i
vO1 nguoi ¢ thu nhap cao

Cong 60 10 45

2. Néi dung chi tiét:

BAI 1. NHUNG KIEN THUC CAN BIET VE HOA PON
Thoi gian: 2 gio (LT:2 gio)
1. Muc tiéeu cua bai:
- Biét nhitng quy dinh vé hoa don
- Biét 12p hoa don, st dung hoa don
- Biét xir 1y sai sot, bao cdo tinh hinh str dung hoa don
2. Noi dung cua bai
1.1. Giéi thiéu hé théng thong tin phap luat vé hoa don
1.2. Phuong phép dang ky luu hanh va s dung hoa don
1.3. Xay dyung quy trinh kiém so4t hoa don tai don vi
1.4. Ky thuat lap héa don
1.5. Nhitng tinh hudng xt Iy héa don

BAI 2. KE KHAI THUE XUAT, NHAP KHAU
Thoi gian: 7 gio (LT: 2 gio, TH: 5 gio, KT: 1 gio)
1. Muc tiéeu cua bai:
- Biét nhitng quy dinh trong ké khai thué xuat, nhap khau
- Biét 1ap to khai hang hoa xuét, nhap khau.
2. Noi dung cua bai:
2.1. Nhiing quy dinh vé thoi han ké khai, ndp thué xuat, nhap khau
2.2. Gidi thiéu mau hd so va to khai hang hoa xuét, nhap khau
2.3. Huéng dan 1ap to khai hang hoa xuét khau
2.4. Hudng dan 1ap to khai hang héa nhap khau
2.5. Nhitng kinh nghiém can tich Iiiy khi 1ap to khai thué xuat, nhap khau

BAI 3. KE KHAIL QUYET TOAN THUE TIEU THU PAC BIET
Thoi gian: 7 gio (LT: 2 gio, TH: 5 gio, KT: 1 gio)
1. Muc tiéu cua bai:
- Biét nhitng quy dinh trong ké khai thué tiéu thu dic biét
- Biét ké khai thué va 1ap hd so quyét toan thué tiéu thu dic biét.
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2. Noi dung cua bai:
3.1. Nhitng quy dinh vé thoi han ding ky, ké khai va quyét toan thué tiéu thu dic biét
3.2. Tap hop va phan loai héa don trude khi ké khai thué
3.3. Gi6i thiéu mau hd so ké khai, quyét toan thué tiéu thu dic biét
3.4. Huéng dan ké khai thué tiéu thy dic biét
3.5. Hudng dan 1ap ho so quyét toan thué tiéu thu dic biét

BAI 4. KE KHAI PIEU CHINH THUE GIA TRI GIA TANG
Thoi gian: 18 gio (LT: 2 gio, TH: 15 gio, KT: 1 gio)
1. Muc tiéu cua bai:
- Biét nhiing quy dinh trong ké khai thué gia tri gia ting
- Biét 1ap to khai thué gid tri gia ting
- Biét thyc hién diéu chinh thué gia tri gia ting
- Biét 1ap ho so hoan thué gia tri gia ting
2. Noi dung cua bai:
4.1. Nhitng quy dinh vé thoi han dang ky, ké khai va diéu chinh thué gia tri gia ting
4.2. Gi6i thiéu miu ho so ké khai, diéu chinh thué gié tri gia ting
4.3. Huéng dan 1ap to khai thué gia tri gia ting
4.4. Huéng dan diéu chinh thué gia tri gia ting
4.5. Huéng dan 1ap hd so hoan thué gia tri gia tang

BAI 5. KE KHAI, QUYET TOAN THUE THU NHAP DOANH NGHIEP
Thoi gian: 13 gio (LT: 2 gio, TH: 10 gio, KT: 1 gio)
1. Muc tieu cua bai:
- Biét nhitng quy dinh trong ké khai thué thu nhap doanh nghiép
- Biét 1ap to khai va quyét toan thué thu nhap doanh nghiép
2. Noi dung cua bai:
5.1. Nhiing quy dinh vé thoi han ké khai va quyét toan thué thu nhap doanh nghiép
5.2. Gi6i thiéu mau to khai va quyét toan thué thu nhap doanh nghiép
5.3. Huéng dan 1ap to khai thué thu nhap doanh nghiép
5.4. Hudng dan 1ap ho so quyét toan thué thu nhap doanh nghiép
5.5. Nhitng kinh nghiém can tich lily khi ké khai va quyét toan thué thu nhap doanh nghiép

BAI 6. KE KHAL QUYET TOAN THUE THU NHAP POI VOI NGUOI
CO THU NHAP CAO
Thoi gian: 13 gio (LT: 2 gio, TH: 10 gio, KT: 1 gio)
1. Muc tiéu cua bai:
- Biét nhiing quy dinh trong ké khai thué thu nhap d6i véi ngudi c6 thu nhap cao
- Biét lap to khai va quyét toan thué thu nhap ddi v6i nguoi cé thu nhap cao
2. Noi dung cua bai
6.1. Nhitng quy dinh vé thoi han ké khai va quyét toan thué thu nhap d6i voi nguoi
c6 thu nhap cao
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6.2. Lap to khai dang ky cap ma sb thué
6.3. Lap to khai thué thu nhap dbi véi ngudi c6 thu nhép cao
6.4. Lap to khai quyét toan thué thu nhap doi véi ngudi ¢ thu nhap cao
IV. Piéu kién thwe hién mé dun
1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xudng: Phong may vi tinh
2. Trang thiét bj may moc: may chiéu
3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:
-bé cuong, giao an, bai giang theo mon hoc dao tao, gido trinh, tai liéu tham khao
- Tap chig tir ké toan: héa don mua ban hang hoéa
- Bai tap thuc hanh
- Gido trinh, tai li€u phat tay va cac tai liéu li€én quan khac
- Cau hdi, bai tap
4. Céc diéu kién khac:
V. Noi dung va phuwong phap danh gia:
1. Noi dung:
- Kién thirc:
+ Nim duoc cac quy dinh vé hoa don
+ Biét duoc hd so, thu tuc ké khai, quyét toan d6i véi tung loai thué
- Ky nang: Sir dung thanh thao phan mém hd trg ké khai thué ciia Tong cuc thué dé
khé khai va quyét toan cac loai thué theo quy dinh hién hanh.
- Nang luc ty chu va trach nhiém: C6 kha nang lam viéc nhom va lam viéc doc lap;
tuan thu dung qui trinh diéu tri va phong bénh cho vat nudi.
2. Phuong phép:
- Kiém tra thuong xuyén:
+ 86 lugng: 01 bai
+ Hinh thirc: thuc hanh
+ Thot gian lam bai: 30 phut
- Kiém tra dinh ky:
+ S6 lugng: 01 bai
+ Hinh thirc: Thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 60 phut.
- Kiém tra két thac mon hoc:
+ Hinh thirc: Thuc hanh
+ Thoi gian 1am bai: 60 phut.
VI. Huwéng din thuc hién mé dun:
1. Pham vi ap dung chuong trinh:
Chuong trinh mb dun dugc sir dung dé giang day nganh Ké toan. Tong thoi gian thuc
hién mén hoc 1a 45 gio.
2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip mén hoc:
- Péi v6i gido vién, giang vién: Gido vién trudce khi giang day can phai cin cir vao
ndi dung cua timg bai hoc, xiy dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua timg bai,
chuan bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét lugng giang day
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- D6i v6i ngudi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thyc hién.

3. Nhitng trong tim can chd y:

- Nhitng quy dinh trong ké khai d6i voi timg sac thué.

- Thyc hién ké khai, quyét toan dbi véi ting sic thué trén phin mém hd tro ké khai thué.
4. Tai liéu can tham khéo:

[1] Gi4o trinh thué - ThS. Pong Thi Van Hong — NXB Lao dong, nam 2010.

[2] Huéng din giam thué, gidn thué - mién thué - Bo Tai chinh — NXB Lao dong, nim
2009

[3] Hudéng dan cac thu tuc vé thué - Bo Tai chinh — NXB Tai chinh, nim 2005.

[4] Huéng dan sir dung Phan mém hd trg ké khai thué , Tong cuc thué.

[5] Tai liéu truc tuyén trén website: www.mof.gov.vn hoic www.gdt.gov.vn

[6] Thué - PGS.TS. V6 Vian Nhi - NXB Tai chinh, nam 2009
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CHUONG TRINH MO DUN
Tén mé6 dun: THUC HANH KE TOAN HANH CHINH SU NGHEP
M& mo6 dun: MD.29
Thoi gian thyc hién mé dun: 105 gio (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 85 gid; Kiém tra: 5 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mo dun:

- Vi tri: M6 dun K& toan HCSN trén phan mém MISA thudc nhém cac mén hoc/mén hoc
chuyén mén duoc b tri giang day sau khi dd hoc xong cac mén hoc/mén hoc Ké toan hanh chinh
su nghiép.

- Tinh chat: M6 dun Ké toan HCSN trén phan mém MISA 13 mén hoc chuyén mén
nganh bét budc st dung cac phan mém ké toan vao thue hanh cong tac ké toan, gitip ngudi
hoc ¢ k¥ ning trong viéc sir dung cac phan mém ké toan.

Il. Muc tiéu mé dun:
- Vé kién thirc:

Trinh bay cac khai niém co ban vé hé thong phan mém ké toan, quy trinh xir Iy cung
ctia phan mém ké toan str dung trong don vi HCSN.

Biét cach khai bao cac nghiép vu kinh té phat sinh ctiia don vi hanh chinh su nghiép
trén phan mém ké toan HCSN MISA.

- Vé ky nang:

Thanh thao trong viéc thuc hién cac thao tac md s6 ké toan, khai bao ban dau va
khai bao cac nghiép vu kinh té phat sinh vao phan mém ké toan; thiét ké s6 ké toan va xir Iy
dir liéu trén s6 ké toan bang phan mém ké toan HCSN MiSA.

- Ve nang lwc ty chu va trach nhiém:

Xac lap thai dg, dong co hoc tap dung dén, chu dong trong hoc tap, nghién ctru, [am
nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong twong lai, nhan thirc dugc tim quan trong cta
mon hoc trong chuong trinh dé van dung hi¢u qua trong thuc tién.

II1. N§i dung m0 mo dun:
1. N6i dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gi0)
) Thuc hanh/
-IS--(I)- Tén chwong, muc Tong | Ly thl‘ll;c, At ap/ thl Kiém
s6 |thuyét ngA 1¢m/9bal tra
tap/ thao
ludn
1 [Bai 1: Tong quan vé phan mém ké toan

1.1. Khai niém phan mém ké toan
1.2. M6 hinh hoat dong f:ﬁa Rhﬁn rfném ké toan 5 5 0
1.3. Tinh vu viét ciia phan mém ké toan so voi
ké toan thi cong
1.4. Loi tich cta viéc tmg dung phan mém ké
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toan

1.5. Phan loai phin mém ké toan

1.6. Cac tiéu chuan va diéu kién cia mot phan
mém ké toan

1.7. Quy dinh cua B6 tai chinh v& hinh thire ké
toan may

1.8. Lam thé nao dé dua phin mém ké toan vao
ung dung

Bai 2: M s6 ké toan cia don vi hanh chinh su
nghiép bang phan mém ké toan

2.1. Céc bude tién hanh mé s6 ké toan

2.2. Nhap s6 du ban dau

2.3. Phan cong cong viéc va quyén han trong
phong ké toan

2.4. Khoa s6 ké toan cudi ky

2.5. Luu trit va bao quan so ké toan trén may vi
tinh

2.6. Trao doi dit liéu voi cac phan mém Tong
hop bao cdo, phan mém Quan 1y ngan sach
2.7. Cap nhat phan mém theo thong bao cta
nha cung cip

Bai 3: Ké toan ngudn kinh phi

3.1. Nguyén tic hach toan

3.2. M6 hinh hoa hoat dong tiép nhan, rut du
toan va quyét toan kinh phi

3.3. So dd hach toan ké toan ngudn kinh phi
3.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan

14

12

Bai 4: Ké toan von bang tién

4.1. Nguyén tic hach toan

4.2. M hinh hoa hoat dong thu chi tién
4.3. So d6 hach toan ké toan von bang tién
4.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan

12

10

Bai 5: K& toan vat tu

5.1. Nguyén tic hach toan

5.2. M6 hinh hoa hoat dong nhap, xuét kho
5.3. So d6 hach toan ké toan vat tu

5.4. Thuc hanh trén phan mém ké toan

12

10

Bai 6: Ké toan tai san ¢ dinh

6.1. Nguyén tic hach toan

6.2. M6 hinh hoéa hoat dong tdng, gidm tai san
c6 dinh

6.3. So dd hach toan ké toan tai san ¢ dinh

11
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6.4. Thuc hanh trén phan mém ké toan

Bai 7: Ké toan tién luong
7.1. Nguyén tic hach toan
7 [7.2. M6 hinh hoa hoat dong tién luong 12 1 10
7.3. So dd hach toan ké toan tién luong
7.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan

Bai 8: Ké toan thu sy nghiép
8.1. Nguyén tic hach toan

8 |8.2. M0 hinh héa hoat dong thu su nghiép 15 2 12
8.3. So dd hach toan ké toan thu su nghiép
8.4. Thuc hanh trén phan mém ké toan

Bai 9: Ké toan hoat dong san xuét kinh doanh
9.1. Ké toan mua hang va cong ng phai tra

9 19.2. Ké toan ban hang va cong ng phai thu 15 2 13
9.3. Ké toan két qua hoat dong kinh doanh
9.4. Ké toan thué

Bai 10: Bao céo tai chinh

10 |10.1. Nguyén tic 1ap béo cdo tai chinh 5 0 4
10.2. Thue hanh trén phan mém ké toan
Cong 105 15 85

2. Noi dung chi tiét:
Bai: Tong quan vé phin mém ké toan
Thoi gian: 2 gio (Iy thuyét: 2 gio)
1. Muc tiéu ctia bai: Sau khi hoc xong chuong ndy, ngudi hoc ¢6 thé nam duoc:
+ Khai niém phan mém ké toan
+ Mb hinh hoat dong ctia phan mém ké toan
+ Tinh wu viét ctia phan mém ké todn so vdi ké toan thu cong
+ Loi tich cua viéc g dung phan mém ké toan
+ Phan loai phan mém ké toan
+ Céc tiéu chuan va diéu kién ctia mot phan mém ké toan
+ Quy dinh cta B§ tai chinh vé hinh thire ké toan may
+ Lam thé nao dé dua phan mém ké toan vao tmg dung
2. Noi dung bai:
1.1. Khai niém phan mém ké toan
1.2. M6 hinh hoat dong ctia phin mém ké toan
1.3. Tinh vu viét ctia phan mém ké toan so véi ké toan thii cong
1.4. Loi tich cta viéc mg dung phan mém ké toan
1.5. Phan loai phan mém ké toan
1.6. Céc tiéu chuan va diéu kién ciia mot phan mém ké toan
1.7. Quy dinh ctia B tai chinh vé hinh thirc ké toan may
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1.8. Lam thé nao dé dua phin mém ké toan vao ung dung
Bai 2: Mé s6 ké toan ciia don vi hanh chinh sw nghiép bing phin mém ké toan
Thoi gian: 7 gio (Iy thuyét:2 gio; thwc hanh: 5 gio)
1. Muc tiéu ctia bai: Sau khi hoc xong chuwong nay, ngudi hoc c6 thé nim dugc:
+ Cac budc tién hanh mo s ké toan
+ Céach nhap sé du ban dau
+ Céach phan cong cong viéc va quyén han trong phong ké toan
+ Cach khoa s6 ké toan cudi ky
+ Viéc Iuu trir va bao quan so ké toan trén may vi tinh
+ Phuong thirc trao doi ching tir ké toan giita cac bd phan
+ Quy trinh cip nhat phan mém theo thong bao ctia nha cung cip
2. N6i dung bai:
2.1. Céc budc tién hanh ma s6 ké toan
2.2. Nhap s6 du ban dau
2.3. Phan cong cong viéc va quyén han trong phong ké toan
2.4. Khoa sb ké toan cubi ky
2.5. Luu trir va bao quan so ké toan trén may vi tinh
2.6. Trao doi dit liéu v6i cac phan mém Tong hop bao céo, phan mém Quan 1y ngan
sach
2.7. Cap nhat phan mém theo théng bio clia nha cung cap
Bai 3: Ké toan nguon kinh phi
Thoi gian: 14 gio (Iy thuyét:2 gio; thiee hanh:12 gio)
1. Muc tiéu ctia bai: Sau khi hoc xong chuong ndy, ngudi hoc ¢ thé nim duoc:
+ Nguyén tic hach toan
+ MO0 hinh hoa hoat dong tiép nhan, rat du toan va quyét todn kinh phi
+ So do hach toan ké toan ngudn kinh phi
+ K§¥ ning thuc hanh trén phan mém ké toan
2. Noi dung bai:
3.1. Nguyén tic hach toan
3.2. Mo hinh hoa hoat dong tiép nhan, rat du toan va quyét todn kinh phi
3.3. So dd hach toan ké toan ngudn kinh phi
3.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan
Bai 4: K¢ toan von bang tién
Thoi gian: 12 gio (1y thuyét:2 gio; thiee hanh:10 gio)
1. Muc tiéu ctia bai: Sau khi hoc xong chuwong nay, nguoi hoc ¢6 thé nim duoc:
+ Nguyén tic hach toan
+ M5 hinh hoa hoat dong thu chi tién
+ S0 dd hach toan ké toan von bang tién
+ K§ ning thuc hanh trén phan mém ké toan
2. Noi dung bai:
4.1. Nguyén tic hach toan
4.2. M6 hinh hoa hoat dong thu chi tién
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4.3. So d6 hach toan ké toan vén bang tién
4.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan
Bai 5: Ké toan vit tu
Thoi gian: 12 gio- (Iy thuyét:1 gio; thue hanh: 10 gio; kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu ctia bai: Sau khi hoc xong chwong nay, ngudi hoc ¢6 thé nim dugc:
+ Nguyén tic hach toan
+ M0 hinh hoa hoat dong nhap, xuét kho
+ So dd hach toan ké toan vat tu
+ K§¥ ning thuc hanh trén phan mém ké ton
2. N6i dung bai:
5.1. Nguyén tic hach toan
5.2. M6 hinh hoa hoat dong nhap, xuét kho
5.3. So db hach toan ké toan vat tu
5.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan
Bai 6: K¢ toan tai san c6 dinh
Thoi gian: 11gio (Iy thuyét:1 gio; thuc hanh: 9 gio; kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu ctia bai: Sau khi hoc xong chuwong nay, nguoi hoc ¢6 thé nim dugc:
+ Nguyén tac hach toan
+ M5 hinh hoa hoat dong ting, giam tai san cb dinh
+ So dd hach toan ké toan tai san ¢ dinh
+ K¥ nang thyc hanh trén phan mém ké toan
2. No1 dung bai:
6.1. Nguyén tic hach toan
6.2. M6 hinh hoa hoat dong tang, giam tai san cd dinh
6.3. So dd hach toan ké toan tai san ¢ dinh
6.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan
Bai 7: Ké toan tién lwong
Thoi gian: 12 gio (Iy thuyét:1 gio; thue hanh: 10 gio:, kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu ctia bai: Sau khi hoc xong chuong ndy, ngudi hoc ¢ thé nim duoc:
+ Nguyén tic hach toan
+ M6 hinh hoa hoat dong tién luong
+ So dd hach toan ké toan tién luong
+ K§¥ ning thuc hanh trén phan mém ké toan
2. Noi dung bai:
7.1. Nguyén tic hach toan
7.2. M0 hinh héa hoat dong tién luong
7.3. So dd hach toan ké toan tién luong
7.4. Thuc hanh trén phan mém ké toan
Bai 8: Ké toan thu sw nghiép
Thoi gian: 15 gio (Iy thuyét:2 gio; thue hanh: 12 gio; kiém tra: 1 gio)
1. Muc tiéu ctia bai: Sau khi hoc xong chuwong nay, ngudi hoc c6 thé ndm duge:
+ Nguyén tic hach toan
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+ M0 hinh héa hoat dong thu sy nghiép

+ So dd hach toan ké toan thu sy nghi¢p

+ K§ ning thuc hanh trén phan mém ké ton
2. No6i dung bai:

8.1. Nguyén tic hach toan

8.2. M0 hinh hoa hoat dong thu su nghiép

8.3. So dd hach toan ké toan thu su nghiép

8.4. K¥ ning thuc hanh trén phan mém ké toan

Bai 9: K¢ toan hoat dong san xuat kinh doanh
Thoi gian: 15 gio (Iy thuyét:2 gio; thiee hanh: 13 gio)

1. Muyc tiéu ctia bai: Sau khi hoc xong chuong nay, ngudi hoc ¢ thé naim dugc:

+ K¥ ning thyc hanh ké toan mua hang va cong no phai tra

+ K¥ niang thyc hanh ké toan ban hang va cong no phai thu

+ K§¥ ning thuc hanh ké toan két qua hoat dong kinh doanh

+ K¥ nang thyc hanh ké toan thué
2. No1 dung bai:

9.1. Ké toan mua hang va cong ng phai tra

9.2. Ké toan ban hang va cong no phai thu

9.3. Ké toan két qua hoat dong kinh doanh

9.4. Ké toan thué

Bai 10: Bao cao tai chinh
Thoi gian: 5 gio' (thwe hanh: 4 gio; kiém tra: 1 gio)

1. Muc tiéu ctia bai: Sau khi hoc xong chuong ndy, ngudi hoc ¢ thé nim duoc:

+ Nguyén tic 1ap bao cdo tai chinh

+ K§¥ ning thuc hanh trén phan mém ké toan
2. Noi dung bai:

10.1. Nguyén tic 1ap bao céo tai chinh

10.2. Thyc hanh trén phan mém ké toan

IV. Piéu kién thwe hién mé dun
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng:
Phong hoc 1y thuyét dung tiéu chudn va phong may vi tinh
2. Trang thiét bi may moc:
+ Phan, bang den
+ May chiéu Projector
+ May vi tinh
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u:
+ Céc slide bai giang
+ Tai liéu huéng dan mon hoc Ké toan HCSN trén phﬁn mém MISA
+ Phan mén ké toan MISA
4. C4c diéu kién khéc:
V. Ngi dung va phwong phap danh gia:
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1. N6i dung:
- Kién thurc:
+ Thuc hién thao tac khédi dong va tao co so dir ligu ké toan nim moi.
+ Thiét ké thong tin ctia hé théng va nhap sb du ban dau.
+ Thuc hién thao tac cac phz‘in hanh ké toan.
+ Ma hoa thong tin sao luu va bao luu dir li€u
- K¥ nang:
+ Thanh thao cac thao tac vé khoi dong, tao co so dit ligu
+ M3 hoa thong tin sao luu va bao luu dit liéu mot cach chuén xac
- Nang lyc tu cha va trach nhi€ém: Co6 kha nang lam vi¢c nhom va lam viéc doc lap;
tu chiu trach nhiém vé két qua thuc hién cta ca nhan cling nhu ciia nhoém.
2. Phuong phap:
- Kiém tra thuong xuyén:
+ S6 luong: 02 bai
+ Hinh thirc: thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 30 phat
- Kiém tra két thuc gitra HP:
+ S6 lugng: 01 bai
+ Hinh thure: thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 45 phut.
- Kiém tra két thuc mon hoc:
+ Hinh thurc: thuc hanh
+ Thoi gian lam bai: 60 phut.
VI. Huéng din thyc hi¢n mé dun:
1. Pham vi 4p dung m6 dun: Chuong trinh mon hoc dugc st dung dé giang day cho trinh do
cao dang nganh K& toan.
2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun
- Pdi voi gido vién, giang vién: Giang vién trudc khi giang day can phai cin ctr vao
ndi dung cta timg bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cta timg bai,
chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day
- P6i v6i nguoi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.
3. Nhitng trong tim can chu ¥:
C6 k¥ nang thuc hién thanh thao céc phﬁn mém ké toan trong don vi hanh chinh sy
nghiép.
4. Tai liéu tham khao
[1] Huéng dan st dung phin mém MISA
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CHUONG TRINH MO DUN
Tén m6 dun: THUC TAP TOT NGHIEP
M& mo dun: MD.30
Thoi gian thue hién mo dun: 270 gio (Ly thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 270 gio; Kiém tra: 0 gio )

I. Vi tri, tinh chét ciia mé dun:

- Vj tri: Pay 12 md dun bit budc trong chuong trinh dio tao Cao dang nganh Ké toan
cho sinh vién thuc hién chuén bi tot nghiép ra truong.

- Tinh chat: Thuc tap tdt nghi¢p 1a moén hoc bét budc, thong qua dot thuc tap tdt
nghiép, sinh vién tiép can vai thuc tién cong tac ké toan tai chinh tai doanh nghiép. Nang
cao nhan thirc vé chuyén mon nghiép vu, thuc tip thanh thao k¥ ning thuc hanh cic cong
viéc ké toan, dé sau khi tot nghiép c6 kha ning tay nghé viing trong thuc hién cong tac ké
todn tai cac doanh nghiép.

1. Muc tiéu m6 dun:

- Vé kién thirc: Giup sinh vién 1am quen véi thuc t& va van dung kién thic dd hoc
thong qua thuc hién mat sb6 ndi dung cua ké hoach thuc tap tai cac Cong ty, doanh nghiép
trong va ngoai tinh. Gitp sinh vién nang cao tay nghé va tao co hoi viéc lam.

- Vé ky ndng:

Van dung kién thirc 1y thuyét ctia cic mon co s& va chuyén nganh da hoc vao thuc
tién, rén k¥ ning nganh nghiép, biét thu thap, xur 1y s6 lidu va trinh by bao cdo khéa luan va
bao vé két qua sau dot thuc tap.

- Vé nang lwc tw chu va trach nhiém:

C6 kha nang lam viéc nhom va lam vi¢c ddc 1ap; co y thirc td chirc ky luat cao, cudi
dot thuc tap nop déy dt hd so va bao vé bao céo theo quy dinh, c6 kha nang thuc hién céc
cong viéc ciia mot ké toan tai doanh nghiép; k¥ nang tim viéc lam.

II1. N§i dung m0 dun:
1. N6i dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)
So Ly Thuwc hanh,
T Tén chwong, muc Tong y < | thi nghiém, | Kiém
T P thuyé A
i) t bai tap, tra

thao luan

1 | Bai 1: Cong tac chuan bi va tiép xtc véi co
sO thuc tap q 10 0 10
1.1. Cong tac chuan bi

1.2. Tiép xtic véi co s thyc tap

2 | Bai 2: Tim hiéu tinh hinh co ban cuia co s&
thuc tap

1.1. Tim hiéu sy hinh thanh va phat trién
cua co so thuc tap.

30 0 30
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1.2. Tim hiéu qué trinh hoat dong san xudt
kinh doanh (chtrc nang, nhi€ém vy, nganh
nghé kinh doanh chu yéu)

1.3. Tim hiéu vé so dd td chirc bd may quan
1y, co céu lao do

1.4. Tim hiéu dic diém cong tac to chirc ké
toan trong doanh nghi¢p

3 | Bai 3: Thuc tap cong tac ké toan tai mot
phan hanh ké toan cu thé ctia doanh nghiép
3.1. Tap hop chimng tir gbc

3.2. Lap chung tur

3.3. Lap bang tong hop chimg tir

3.4. Kiém tra chung tir

3.5. Ghi s6 ké toan chi tiét

3.6. Ghi s6 ké toan tong hop

4 | Bai 4: Viét bai bao cao két qua trong dot
thuc tap va bao v¢ khoa luan

180 0 180

4.1. Thu thap théng tin, s6 liéu diéu tra
trong qua trinh thyuc tap tai co sé. 50 50
4.2. Viét bai bao céo thyc tap

4.3. Hoan thanh ho so déy du sau dot thuc
tap

Cong 270 0 270 0

2. Noi dung chi tiét:

Bai 1: CONG TAC CHUAN BI VA TIEP XUC VOI CO SO THUC TAP
Thot gian: 10 gio

1. Muc tiéu cua bai:

* Kién thire: Nam duoc thoi gian, dia diém va noi dung thyec tap.

* K¥ nang:

- Chuén bj duoc tai liéu, dung cu can thiét cho dot thuc tap.

- Piéu tra thu thap duogc cac s6 liu ¢6 lién quan.

- X4c dinh duoc ndi dung diéu tra trong dot thyc tap
2. Noi dung bai:

1.1. Cong tac chudn bi

1.1.1. Thu thap tai liéu lién quan

1.1.2. Chuan bj dja diém thuc tap

1.1.3. Hoan thanh dé cuong chi tiét va ké hoach thuc tap

1.2. Tiép xtic véi co sé thyc tap

1.2.1. Lam quen, tiép xuc v6i can bo nhan vién trong cong ty va phong ké toan

1.2.2. Sap xép lich thyc tap
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Bai 2: TIM HIEU TiNH HINH CO BAN CUA CO SO THUC TAP
Thoi gian: 30 gio
1. Muyc tiéu cua bai:
* V& kién thtrc: Ndm duge tinh hinh co ban tai co so thuc tap
* V& ky nang:
- Xéc dinh phwong hudng diéu tra trong qua trinh thyc tap
- Téng hop s6 lidu tai co so.
- Xtr 1y s6 lidu diéu tra
2. No1 dung bai:
2.1. Tim hiéu sy hinh thanh va phat trién cta co s& thuc tap.
2.2. Tim hiéu qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh
2.2.1. Chtric nang, nhi¢m vu
2.2.2. Nganh nghé kinh doanh chu yéu
2.3. Tim hiéu vé so dd t6 chirc bd may quan 1y, co cau lao dong
2.3.1. So d6 to chirc bd may quan 1y
2.3.2. Co céu lao dong
2.4. Tim hiéu ddc diém cong tac t6 chirc ké toan trong doanh nghiép
2.4.1. bic diém t6 chirc bo may ké toan
2.4.2. Mb hinh ké toan
2.4.3. Hinh thtc ké toan
2.4.4. Chinh sach ké toan

Bai 3: THU'C TAP CONG TAC KE TOAN TAI MOT PHAN HANH KE TOAN
CU THE CUA DOANH NGHIEP
Thot gian: 180 gio
1. Muc tiéu cua bai:
* V& kién thtrc: Tham gia thuc hi¢n cong viéc ké toan tai don vi dén thuc tap
* Ve k¥ nang: Thuc hanh thanh thao dugc cac nghiép vu ké toan tai chinh ctia doanh
nghiép
2. Noi dung bai:
3.1. Tap hop chung tir gbc
3.2. Lap chiung tur
3.3. Lap bang tong hop chimg tir
3.4. Kiém tra chung tir
3.5. Ghi s6 ké toan chi tiét
3.6. Ghi s6 ké toan tong hop

Bai 4: VIET BAI BAO CAO KET QUA TRONG PQT THUC TAP
Thoi gian: 50 gio
1. Muc tiéu cua bai:
* V¢ kién thirc:

- Viét bao cao két qua trong dot thuc tap

144



- Hoan thanh hé so déy du sau dot thuc tap

* V& k¥ ning: Viét va trinh bay bo cdo theo ding quy dinh.
2. No1 dung bai:

4.1. Thu thap théng tin, s6 liéu diéu tra trong qua trinh thuc tip tai co so.

4.1.1. Thu thap sb liéu dé lap bang va hoan thanh sb liéu tho.

4.1.2. Hoan thanh nhat ky va ké hoach thuc tap.

4.13. Xuly s6 liéu tho dé viét bao cdo va dua ra nhan xét sau mdi bang s6 liéu.

4.2. Viét bai bao céo thuc tap

4.2.1. Dya vao dé cuong dé hoan thanh bai bao cdo theo yéu cau.

4.2.2. Nhan x¢&t va rut ra kinh nghiém trong dot thuc tap.

4.3. Hoan thanh ho so ddy du sau dot thyc tap

4.4. Bao vé theo lich cua hoi déng.

IV. Piéu kién thue hién mo dun

1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng:
2. Trang thiét bi may moc:

3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:

* Hoc liéu:

- Bai giang K& toan tai chinh doanh nghiép

- Bai giang K¢é toan hanh chinh sy nghiép

- Cac tai liéu chuyén mon lién quan.

* Dung cu:

- Sach va, gidy viét bai bao cdo.

- May tinh cam tay, may vi tinh

- Vat dung ca nhan.
4. C4c diéu kién khéc:
V. Néi dung va phwong phap danh gia:
1. N6i dung:

* Kién thirc:

- Thuc tap ké toan vién

- Cach viét bao cdo thyc tap t6t nghiép

* K¥ nang:

-Thuc hién dugc cac khau co ban cua ké toan

- K¥ ning tong hop, phan tich va xtr 1y s6 lidu tir két qua khao sat diéu tra co ban.

- K¥ nang lam bai bao céo thuc tap

- K§¥ ning dé xudt giai phép.

* Nang luc tu chu va trach nhiém: C6 kha nang lam vi¢c nhém va lam viéc doc 1ap;
tuan thu ding qui trinh tai co s thuc tap, sit dung cong nghé thong tin vao chuyén mon.
2. Phuong phap:

Két qua thé hién cac ndi dung trong ho so thyc tap.

VI. Huwéng dén thue hién mo dun:
1. Pham vi 4p dung mo dun:
Mon hoc Thuec tap tdt nghiép dugc ap dung cho sinh vién Cao déng nganh K& toan.
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2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- Péi véi gido vién, gidng vién:

+ T6 chirc md dun nay duogc thuc tap tai cdc doanh nghi¢p, don vi su nghiép trén dia
ban tinh.

+ Sir dung cac phuong phap: Hudng dan sinh vién thu thap cac thong tin c6 lién quan
dén viéc thuc tap

- D6i v6i nguoi hoc:

+ Pugc trang bi cac kién thire cia cic mén hoc/mo dun chuyén nganh Ké toan.

+ C6 may tinh cAm tay dé xtr 1y sb liéu, may tinh danh may béo co
3. Nhitng trong tim can chu ¥:

- Cac yéu t diéu tra co ban phuc vu cho viét bao céo.

- Cach trinh bay bao cao khoa hoc.

- Bé xuat cac giai phap.

- Hoan thanh day du ho so sau thyc tap
4. Tai li€u tham khao:

- Huéng dan thuc hanh ghi chép chung tir va s6 sach ké toan trong cac loai hinh
doanh nghiép, NXB Théng ké, 2011.

- Hudng dan thuc hanh ké toan theo cac hinh thirc ghi s6, NXB Thong ké Ha Noi,
2012.

- ThS. Tran Vin Long, Gido trinh huéng din ndi dung thuc tap va viét bio céo tét
nghiép thuc tap tét nghiép chuyén nganh ké toan doanh nghiép san xuat, NXB Ha Noi,
2005.
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mon hoc: KE TOAN THUE

Ma mo6n hoc: MH.31

Thoi gian thyc hi€én mén hoc: 45 gio

(Ly thuyét: 20 gid; Thuc hanh, thao luan, bai tp: 23 gid; Kiém tra: 2 gid)

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vj tri: modn hoc Ké toan thué duge hoc sau cac mon hoc Nguyén ly ké toan va mon
hoc Thué.

- Tinh chat: mon hoc K¢é toan thué 1a mén hoc thong qua kién thirc chuyén mén vé ké
toan thué, ngudi hoc thuc hién dugc cac ndi dung vé nghié¢p vu ké toan thué tai doanh
nghiép.

Il. Muc tiéu moén hoc:

- Vé kién thuc:

+ Nhan biét chimg tir ké toan lién quan dén cac loai thué theo quy dinh.

+ Biét dinh khoan duoc cic nghiép vu kinh té phat sinh lién quan ké toan thué
GTGT, thué tiéu thu dic biét, thué xut- nhap khéu, thué thu nhap doanh nghi¢p, cac loai
thué va phi khac theo quy dinh cta nha nudec.

+ Biét cach ghi s6 ké toan chi tiét, s6 ké toan tong hop lién quan dén ké toan céc loai
thué theo quy dinh.

+ Ung dung duoc phﬁn hanh ké toan trong viéc thuc hién cong tac ké toan thué tai
cac doanh nghiép

- V& k¥ nang:

Thong qua céac tinh hudng vé ké toan gia dinh tai mot doanh nghiép, ngudoi hoc ¢6 k¥
nang thyc hanh dugc cac nd1 dung cong viée cua ké toan nhu:

+ Lap dugc chung tu ké toan thué

+ Str dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Lap duogc cac bao cao thué theo quy dinh

+ Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan thué trong cac doanh nghiép

- Vé nang luc tu chu va trach nhiém: Xac lap thai do, dong co hoc tap diung dén, chu
dong trong hoc tap, nghién ciru, 1am nén tang cho hoat ddng nghé nghiép trong twong lai.
I11. N¢i dung mén hoc:

1. Noi dung tong quat va phan phoi thoi gian:

Thoi gian (gio)
Tén chwong, muc Tong | Ly | Thuce | Kiém
s6 | thuyét | hanh | tra

S6
TT

1 | Chuong 1: Gi6i thiéu vé thué va ké toan thué
1.1. Téng quan vé thué 1 1
1.2. K€ toan thué

2 Chuong 2: Ké toan thué gié tri gia ting
2.1.Tong quan vé thué gia tri gia ting
2.2. K€ toén thué GTGT dugc khéu trir
2.3. Ké toan thué phai ndp nha nudc
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3 | Chuong 3: Ké toan thué tiéu thy dic biét
3.1. Téng quan vé thué tiéu thyu dic biét 5 2 3
3.2. Ké toan thué tiéu thu dic biét

4 | Chuong 4: Ké toan thué xuat nhap khau
4.1.Téng quan vé thué xuat nhap khau 5 2 3
4.2. Ké toan thué xuat nhap khau

5 | Chuong 5: Ké toan thué thu nhap doanh nghiép
5.1.Téng quan vé thué thu nhip doanh nghiép
5.2. Ké toan thué thu nhap doanh nghiép

5.3. K& toan tai san thué thu nhap hoan lai 7 3 3
5.4. Ké toan tai san thué thu nhap hoan lai phai
tra

5.5. K& toan chi phi thué thu nhap doanh nghiép

6 | Chuong 6: Ké toan thué thu nhap ca nhan
6.1. Tong quan vé thué thu nhap c4 nhan 6 3 3
6.2. Ké toan thué thu nhap ca nhan

7 | Chuong 7: Ké toan thué tai nguyén
7.1. Tong quan vé thué tai nguyén 4 2 2
7.2. Ké toan thué tiéu tai nguyén

8 | Chuong 8: Ké toan thué nha dat
8.1. Tong quan vé thué nha dat 4 2 2
8.2. Ké toan thué nha dat

9 | Chuong 9: K& toan céc loai thué khac, phi, 1€ phi
va cac khoan phai ndp khac

. . . 4 2 2
9.1. Tong quan vé cac loai thué
9.2. K& toan céc loai thué khac
Cong 45 20 23

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Gi6i thiéu vé thué va ké toan thué
Thoi gian: 1 gio (Ly thuyét: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc kién thirc co ban va nguyén tic ké toan thué
- Trinh bay duoc phuong phap ké toan thué
- Van dung kién lam duoc bai thuc hanh ung dung vé ké toan thué
- X4c dinh duoc cac chimg tir ké toan thué
- Trung thuc, nghiém tuc, tuan thu ché do ké toan hién hanh
Noi dung:
1.1. Tong quan vé thué
1.2. Ké toan thué
1.3. Tom tit chuong va vi du tric nghiém tmg dung
Chuong 2: K¢ toan thué gia tri gia ting
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Thoi gian: 9 gio (Ly thuyét: 3 gio; thwe hanh: 5 gio; kiém tra: 1 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc kién thirc co ban va nguyén tic ké toan thué gia tri gia ting
- Trinh bay duoc phuong phéap ké toan thué gid tri gia ting
- Van dung kién 1am dugc bai thuc hanh tng dung vé ké toan thué gia tri gia ting
- Xéc dinh dugc cac ching tir ké toan thué gia tri gia ting
- Trung thuc, nghiém tuc, tuan thu ché d6 ké toan hién hanh
Noi dung:
2.1. Tong quan vé thué gia tri gia ting
2.2 Ké toan thué duge khiu trur
2.3 Ké toan thué phai nop nha nudc
2.4 Tém tat chuong va vi du tric nghiém tng dung
2.5 Phan bai tap thyc hanh

Chuwong 3: Ké toan thué tiéu thu diic biét
Thoi gian: 5 gio' (Ly thuyét: 2 gio; thuc hanh: 3 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc kién thirc co ban va nguyén tic ké toan thué tiéu thu dic biét
- Trinh bay duoc phuwong phéap ké toan thué tiéu thu dic biét
- Van dung kién lam duoc bai thuc hanh ung dung vé ké toan thué tiéu thu dic biét
- Xac dinh dugc cac chung tur ké toan thué tiéu thu dic biét
- Trung thuc, nghiém tac, tuan tha ché do ké toan hién hanh
Noi dung:
3.1. Téng quan vé thué tiéu thu dic biét
3.2. K& toan thué tiéu thy dic biét
3.3. Toém tat chuong va vi dy tric nghiém tng dung
3.4. Phan bai tap thuc hanh
Chuwong 4: Ké toan thué xuat nhap khau
Thoi gian: 5 gio (Ly thuyét: 2 gio; thuc hanh: 3 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc kién thirc co ban va nguyén tic ké toan thué xuat nhap khau
- Trinh bay duoc phuwong phéap ké toan thué xuat nhap khau
- Van dung kién 1am duoc bai thue hanh ung dung vé ké toan thué xuit nhap khau
- X4c dinh duoc cac chimg tir ké toan thué xuat nhap khau
- Trung thuc, nghiém tuc, tuan thu ché do ké toan hién hanh
Noi dung:
4.1. Tong quan vé thué xuat nhap khau
4.2. Ké toan thué xuit nhap khau
4.3. Tém tat chwong va vi du trac nghiém tng dung
4.4. Phan bai tap thyc hanh
Chuong 5: K¢ toan thué thu nhip doanh nghiép
Thoi gian: 7 gio (Ly thuyét: 3 gio; thwe hanh: 3 gio, kiém tra: 1 gio)
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Muc tiéu:
- Trinh bay duoc kién thirc co ban va nguyén tic ké toan thué thu nhap doanh nghiép
- Trinh bay duoc phwong phéap ké toan thué thu nhap doanh nghiép
- Van dung kién lam dugc bai thyc hanh ung dung vé ké toan thué thu nhap doanh
nghiép
- Xéc dinh dugc cac ching tir ké toan thué thu nhap doanh nghiép
- Trung thuc, nghiém tuc, tuan thu ché d6 ké toan hién hanh
Noi dung:
5.1. Tong quan vé thué thu nhap doanh nghiép
5.2. Ké toan thué thu nhap doanh nghiép
5.3. Ké toan tai san thué thu nhap hoan lai
5.4. Ké toan thué thu nhap hoan lai phai tra
5.5. Ké toan chi phi thué thu nhap doanh nghiép
5.6. Tom tat chuong va vi du tric nghiém tng dung
5.7. Phan bai tap thuc hanh
Chuwong 6: Ké toan thué thu nhép c nhan
Thoi gian: 6 gio' (Ly thuyét: 3 gio; thuc hanh: 3 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc kién thirc co ban va nguyén tic ké toan thué thu nhap ca nhan
- Trinh bay duoc phuwong phéap ké toan thué thu nhap ca nhan
- Van dung kién lam duoc bai thuc hanh ung dung vé ké toan thu nhap céd nhan
- Xac dinh dugc cac chung tu ké toan thué thu nhap cé nhan
- Trung thuc, nghiém tuc, tuan thu ché do ké toan hién hanh
Noi dung:
6.1. Tong quan vé thué thu nhap ca nhan
6.2. Ké toan thué thu nhap c nhan
6.3. Tom tat chuong va vi du tric nghiém tng dung
6.4. Phan bai tap thuc hanh
Chuwong 7: Ké toan thué tai nguyén
Thoi gian: 4 gio' (Ly thuyét: 2 gio; thwe hanh: 2 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc kién thirc co ban va nguyén tic ké toan thué tai nguyén
- Trinh bay duoc phuwong phéap ké toan thué tai nguyén
- Van dung kién 1am duoc bai thye hanh mg dung vé ké toan thué tai nguyén
- Xéc dinh dugc cac ching tir ké toan thué tai nguyén
- Trung thuc, nghiém tuc, tuan thu ché do ké toan hién hanh
Noi dung:
7.1. Tong quan vé thué tai nguyén
7.2. Ké toan thué tai nguyén
7.3. Tém tat chuong va vi du tric nghiém tmg dung
7.4. Phan bai tap thuc hanh
Chuwong 8: Ké toan thué nha dat
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Thoi gian: 4 gio' (Ly thuyét: 2 gio; thue hanh: 2 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc kién thirc co ban va nguyén tic ké toan thué nha dat
- Trinh bay duoc phuong phéap ké toan thué nha dit
- Van dung kién lam duoc bai thyc hanh ung dung vé ké toan thué nha dat
- X4c dinh duoc cac chimg tir ké toan thué nha dat
- Trung thuc, nghiém tuc, tuan thu ché d6 ké toan hién hanh
Noi dung:
8.1. Tong quan vé thué nha dat
8.2. Ké toan thué nha dat
8.3. Tom tat chuong va vi du tric nghiém tmg dung
8.4. Phan bai tap thyc hanh

Chuong 9: K¢ toan cac loai thué khac, phi, 1¢ phi
va cac khoan phai ngp khac
Thoi gian: 4 gio' (Ly thuyét: 2 gio; thuc hanh: 2 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc kién thirc co ban va nguyén tic ké toan thué khac, phi 1& phi
- Trinh bay duoc phwong phéap ké toan thué khéc, phi 1& phi
- Van dung kién lam duoc bai thuc hanh ung dung vé ké toan thué khac, phi 1€ phi
- X4c dinh duoc cac chimg tir ké toan thué khéc, phi 1¢ phi
- Trung thuc, nghiém tac, tuan tha ché do ké toan hién hanh
Noi dung:
9.1. Tong quan vé cac loai thué khac
9.2. K& toan céc loai thué khac
9.3. Tém tat chuong va vi dy tric nghiém tng dung
9.4. Phan bai tap thuc hanh
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, mdy chiéu projector
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:
- bé cuong, gido an, bai gidang mon hoc, tai liéu tham khao
- Tai li¢u phat tay va céc tai licu lién quan khac
- Bai tap thyc hanh, thao luan
- Cac chimng tir ké toan khai bao va nodp thué
4. Cac diéu kién khac:
V. Phwong phap va nfi dung danh gia:
1. Noi dung:
- Kién thirc:
+ Biét tinh c4c loai thué hién hanh.
+ Pinh khoan ké toan lién quan dén ké toan céc loai thué
+ Vo s0 ké toan chi tiét va tong hop theo noi dung ké toan cua cac chuong
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- K¥ ning: Kiém tra va danh gia cac bai thao luin cta cac nhom qua céac bai tap thuc
hanh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: c¢6 kha nang lam vi¢éc nhém va lam viéc doc lap; tu
chju trach nhiém vé két qua thuc hién ctia ¢4 nhan cling nhu ctia nhém.

2. Phwong phap:

Viéc danh gia két qua hoc tap cua nguoi hoc dugce thyc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 cua Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh do trung
cép, trinh d cao déng theo nién ché hodc theo phuong thuc tich iy mon hoc hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét céng nhan tot nghiép, cu thé nhu sau:

Thang diém: 10

Loai hinh Trong | Solan Hinh thure Thoi gian
Kiém tra ) kiém tra kiém tra thi/kiém tra
Kiff:m tra thuong xuyén’ (hé s6 1) 04 2 tu luan 30 phat
Kiém tra dinh ky (hé so 2) ’ 1 tu luan 90 phat
Thi/Kiém tra két thiic 0,6 1 tw luan 90 phut

VI. Huéng dén thwe hién mén hoc:
1. Pham vi 4p dung mdn hoc: Chuong trinh mén hoc dugc sir dung dé giang day cho trinh
d6 cao dang nganh Ké toan.
2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

- Pbi voi gido vién, giang vién: Gido vién trude khi giang day can phai cin cit vao
ndi dung cua tung bai hoc, xay dung céac bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cua ting bai,
chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day

- P6i v6i nguoi hoc: Nghe, quan sat, ghi chép va thuc hién.
3. Nhirng trong tim cén chu y:

- Phuong phép tinh céc loai thué.

- Pinh khoan ké toan lién quan dén ké toan cac loai thué

- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cuia cac chuong
4. Tai liéu tham khao:

[1] Biéu thué xuat hang hoa xuat - nhap khau 2017, Bo Tai chinh, NXB Tai Chinh,
2017

[2] Ché d6 ké toan theo thong tu 200/2014/TT-BTC

[3] Thué va ké toan thué, PGS. Tran Manh Diing, NXB Tai chinh, 2017.

[4] TS. Ha Thi Ngoc Ha, TS. Nguyén Tuan Phuong, Huéng dan thuc hanh thué va
ké toan thué, NXB Tai Chinh, 2016
[5] Tai liéu truc tuyén trén website: www.mof.gov.vn, web.ketoan.vn.
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mon hoc: KE TOAN NGAN HANG

Ma mo6n hoc: MH.32

Thoi gian thyc hién mén hoc: 45 gid (Ly thuyét: 20 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 23 gid; Kiém tra: 2 gioy)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: La mén hoc tu chon trong chuong trinh dao tao cao dang nganh Ké
toan.

- Tinh chét: Mén hoc nay trang bi kién thirc co ban vé cong tac td chire, thuc
hién nghiép vu ké toan trong ngan hang, cha yéu 1a tai cac ngan hang thuong mai, cu
thé nhu: to chirc cong tac ké toan trong hoat dong huy dong vén tai cac ngan hang
thuong mai, Ké toan cac nghiép vu cho vay, ké toan hoat dong thanh toan khéng
dung tién mat...

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

+ Nhén biét dugc dbi twong ké toan trong ngan hang.

+ Xac dinh nhitng dic trung co ban cia timg nghiép vu ké toan trong ngin hang.

+ Ap dung kién thirc dé thuc hién hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh trong céc
hoat dong nhan goi, thanh toan va cho vay tai NH

- Vé ky nang:

+ Xac dinh duoc tai san No, tai san Co

+ Lap duoc bang can d6i ké toan

+ Phan biét dugc cac loai tién gdi, cac phuong phap cho vay

- Ve nang lwc ty chu va trach nhiém:

+ Hiéu dugc vai trd quan trong ciia ké toan ddi v4i cong tac quan 1y cac hoat dong tai
ngan hang

+ Xac lap thai d9, dong co hoc tap dung dén, chu dong trong hoc tap, nghién ciru,
1am nén tang cho hoat dong nghé nghiép trong twong lai

+ Thé hién nang luc tu hoc tap, tinh nang dong va tu tin

+ Hinh thanh tinh than ty giac, ham thich nghién ctru cac vin dé lién quan dén tai
chinh va tién t¢

+ CG tinh than hop tac 1am viéc nhom

+ C6 thai do yéu nganh, yéu nghé
I11. N§¢i dung mén hoc

1. Noi dung tong quat va phén bo thoi gian:
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Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thue
hanh, thi
nghiém,
bai tap,
thao luan

Kiém
tra

Chuong 1: Nhitng van dé co ban vé ké toan ngan
hang

1.1. bbi tuong, muc tiéu, dac diém cua ké toan
ngan hang (KTNH).

1.2. Chung tir ké toan ngan hang.

1.3. Hé thong tai khoan, Bang can ddi tai khoan va
Bang can dbi ké toan.

1.4. Hinh thirc ké toén

Chuong 2: Ké toan nghiép vu huy dong vén

2.1.Y nghia cong tac huy dong von

2.2. Ngudn vbn huy dong

2.3. Phuong phép hach toan huy dong von bang
VND.

2.4. Phuong phép hach toan huy dong vén bang
Vang.

13

Chuong 3: Ké toan nghiép vu tin dung

3.1.Y nghia, nhiém vu ké toan cho vay.

3.2. T6 chire ké toan cho vay.

3.3. Cho vay ngan han thong thuong.

3.4. Cho vay tra gop.

3.5. Cho vay trung dai han theo dy an

3.6. Cho vay bang vang.

3.7. Ké toan nghiép vu kinh doanh vang bac, da

quy.

15

Chuong 4: Ké toan nghiép vu thanh toan qua ngan
hang

4.1. Y nghia, nguyén tic thanh toan qua ngan hang
4.2. Tai khoan su dung.

4.3. Phuong phéap hach toan.

12

Cong

45

20

23
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2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1: NHUNG VAN DE CO BAN VE KE TOAN NGAN HANG
Thot gian: 5 gio
Muc tiéu:
- X4c dinh duoc dbi twong cua ké toan ngan hang.
- Hiéu vai tro cua ké toan ngan hang ddi véi toan b hoat dong ngan hang.
- X4c dinh duoc cac chimg tir va tai khoan sir dung trong ké toan ngan hang.
Noi dung:
1.1. Béi twong, muc tiéu, dic diém cua ké toan ngin hang (KTNH).
1.1.1. Khai niém
1.1.2. Béi twong cia KTNH
1.1.3. Muc tiéu
1.1.4. Pic diém cia ké toan ngan hang
1.2. Chuing tir ké toan ngan hang.
1.2.1. Khai niém
1.2.2. Phan loai ching tir
1.2.3. Kiém soét chimg tir
1.3. Hé théng tai khoan, Bang can d6i tai khoan va Bang can ddi ké toan.
1.3.1. Hé théng tai khoan
1.3.2. Hé thong tai khoan hién hanh
1.3.3. Bang can dbi tai khoan(BCDTK)
1.3.4. Bang can dbi ké toan (BCDKT)
1.4. Hinh thtre ké toén.
1.4.1. Khai niém
1.4.2. Céc hinh thirc ké toan

Chuong 2: KE TOAN NGHIEP VU HUY DONG VON
Thoi gian: 13 gio

Muc tiéeu:

- Phén biét duoc cac ngudn vén huy dong chu yéu trong ngan hang, ngudén von nio
chiém ty trong 16n.

- Tinh dugc chi phi d6i voi cac ngudn huy dong khac nhau.

- Hach toan dugc cac nghiép vu phat sinh lién quan dén viéc huy dong cic ngudn
nay.
Noi dung:

2.1. Y nghia cong tac huy dong von

2.2. Ngudn von huy dong

2.2.1.Tién gti khong ky han.
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2.2.2. Tién giri tiét kiém khong ky han.

2.2.3. Tién giri tiét kiém dinh ky (c6 ky han)

2.2.4. Tién giri c¢6 ky han

2.2.5. Céc loai vén huy dong khac.

2.3. Phuong phap hach toan huy dong vén bang VND.
2.3.1.Céc tai khoan st dung

2.3.2.Phuong phép hach toan

2.3.3.Phuong phap tinh 1ai va hach toan 1ai

2.4. Phuong phap hach toan huy dong vbn bang Vang.
2.4.1. Tai khoan str dung:

2.4.2. Phuong phép hach toan

Chuong 3: KE TOAN NGHIEP VU TiN DUNG
Thoi gian: 15 gid

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cac nghiép vu tin dung cha yéu trong ngin hang va vai tro cta ké
toan nghiép vu tin dung ddi v4i ngan hang.

- Tinh 1ai cac hoat dong tin dung khac nhau.

- Hach toan dugc cac nghiép vu phat sinh lién quan dén ké toan nghiép vu tin dung
va xu 1y khi nghi¢p vu tin dung gép rui ro.
Noi dung:

3.1.Y nghia, nhi€ém vu ké toan cho vay.

3.1.1. Y nghia.

3.1.2. Nhiém vu ké toan cho vay.

3.2. T6 chirc ké toan cho vay.

3.2.1. Chting tu cho vay

3.2.2. Phuong thure cho vay.

3.3. Cho vay ngan han thong thuong.

3.3.1. Tai khoan st dung.

3.3.2.Phuong phép hach toan.

3.3.3.Tinh 1ai va hach toan lai .

3.3.4.X1r ly tai sdn gan no cua khach hang.

3.4. Cho vay tra gop.

3.4.1. Tai khoan str dung.

3.4.2. Phuong phap xac dinh s tién gop mdi ky.

3.4.3. Phuong phép hach toan .

3.5. Cho vay trung dai han theo du an

3.5.1.Céc tai khoan st dung.

3.5.2. Hach toan.
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3.6. Cho vay bang vang.

3.6.1. Cho vay va thu ng bang vang.

3.6.2. Cho vay va thu ng bang VN duoc dam bao theo vang.
3.6.3. Tinh lai va hach toan lai.

3.7. K& toan nghiép vu kinh doanh vang bac, da quy.

Chuong 4: KE TOAN NGHIEP VU THANH TOAN QUA NGAN HANG
(THANH TOAN KHONG DUNG TIEN MAT)
Thot gian: 12 gio

Muc tiéu:

- Néu duoc céc hinh thirc thanh todn qua ngan hang khong ding tién mit.

- Hach toan dugc cac nghiép vu phat sinh lién quan dén ké toan nghiép vu thanh toan
qua ngan hang.
Noi dung:

4.1. Y nghia, nguyén tic thanh todn qua ngan hang

4.1.1. Khai niém

4.1.2. Y nghia nghiép vy thanh todn qua ngén hang.

4.1.3. Cac nguyén tic thanh toan qua ngan hang

4.2. Tai khoan str dung.

4.2.1. Tai khoan 4211.

4.2.2. Tai khoan 454.

4.2.3. Tai khoan 427.

4.2.4. Tai khoan 5012.

4.2.5. Tai khoan 5211.

4.2.6. Tai khoan 5212.

4.2.7. Tai khoan 1113.

4.3. Phuong phap hach toan.

4.3.1. Thanh to4n bang séc.

4.3.2. Thanh toan bang Uy nhiém chi (UNC)

4.3.3. Thanh toan bang Uy nhiém thu (UNT)

4.3.4. Thanh toan bang thu tin dung

4.3.5. Thanh toan bang thé thanh toan (TTT)

IV. Piéu kién thwe hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mén hoda/nha xwéng: Phong hoc, thu vién
2. Trang thiét bi may méc: May chiéu, may tinh.
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
- May tinh tay
- Viét, thudc
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- Bai tap thyc hanh
4. Cac diéu kién khac:

V. Ngi dung va phwong phap danh gia:
1. N¢i dung:

- Kién thirc: Phuong phap hach toan huy doéng vén bang VND, bang vang; Cac hinh
thirc cho vay: cho vay ngin han thong thudng, cho vay tra gop, cho vay trung dai han theo
du 4n, cho vay bang vang.; Ké toan nghiép vu kinh doanh vang bac, da quy.

- K¥ nang: Banh gia thong qua qué trinh lam bai tap trén 16p, bdo cao nhém.

- Nang luc ty chu va trach nhiém: Thai do hoc tap tich cuc, thuc hién déy du cac yéu
cau cua gido vién dé ra; tich cuc tim kiém tai liéu phuc vu cho viéc hoc tap.

2. Phuwong phap:

Viéc danh gia két qua hoc tap cua nguodi hoc dugce thyc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 niam 2017 ctua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d6 trung
cap, trinh d6 cao dang theo nién ché hodc theo phuong thirc tich liiy mé dun hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tdt nghiép, cu thé nhu sau:

Thang diém: 10

Loai hinh Trong | SO lan Hinh thirc Thoi gian
kiém tra s0 kiém tra kiém tra thi/kiém tra
Ki%m tra thuong xuyén’ (hé s6 1) 04 2 tu luan 30 phat
Kiém tra dinh ky (hé s0 2) ’ 1 tu luan 90 phat
Thi/Kiém tra két thic 0,6 1 tur luan 90 phut

VI. Huwéng din thuc hién mén hoc
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc Ké toan ngan hang dugc sir dung dé
giang day trinh d6 cao dang nganh Ké toan.
2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

- Péi v6i giang vién: Giang day 1y thuyét, hudng dan lam bai tap, hudng dan nguoi
hoc tu hoc; hd tro ngudi hoc tim kiém cac tai liéu lién quan.

- P6i v6i ngudi hoc: Tich cyc trong viée hoc trén 16p, 1am bai tap, tu hoc, tu nghién
ctru; hoc theo nhom; tim kiém cac tai liéu phuc vu mén hoc.
3. Nhirng trong tAm cén cha y:

- Hé thong tai khoan, chimg tir ké toan ngan hang.

- Phuong phép hach toan huy dong vén bang VND,

- Cac hinh thirc cho vay: cho vay ngan han thong thuong, cho vay tra gop, cho vay
trung dai han theo du an,

- Phuong phap ké toan cac nghiép vu thanh toan qua ngan hang.
4. Tai liéu tham khao:
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[1] Gido trinh Ké toan ngan hang, Truong Pai hoc Ngan hang TP. H5 Chi Minh,
NXB Théng k&, 2017.

[2] Ké toan ngan hang- Ly thuyét, bai tap va bai giai, TS. Truong Thi Hong, Trudng
Pai hoc Kinh t& TP HO Chi Minh, NXB Tai chinh, 2017.

[3] Gido trinh K& toan ngin hang, TS. Lam Chi Diing, Trudng Pai hoc Kinh t& Da
Ning, 2016.

[4] Gido trinh K& toan ngin hang thwong mai, ThS. Nguyén Vin Loc, Hoc vién Tai
chinh, NXB Tai chinh, 2015.

[5] Chuan muc ké toan da ban hanh.

[6] Luat ngan hang Nha nudc Viét Nam nam 2014.

[7] Luat cac T chirc tin dung nam 2014.

[8] Cac van ban cua ngan hang Nha nudc lién quan.
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CHUONG TRiINH MON HQC

Tén mon hoc: KY NANG MEM

M3 moén hoc: MH.33

Thoi gian thyc hi€én mén hoc: 45 gio

(Ly thuyét: 20 gid; Thuc hanh, thao luan, bai tp: 23 gid; Kiém tra: 2 gid)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

K¥ ning mém 13 mén hoc bt budc trong chwong trinh giang day trinh d6 cao dang,
trung cp. La mot trong nhitng ndi dung quan trong cua diao tao nham thuc hién muc tiéu
gido duc k¥ ning mém cho nguoi lao dong

K¥ ning mém cung cip céc kién thirc co ban va hudng dan rén luyén cac ky ning
can thiét cho ngudi hoc: k§ ning giao tiép, cac nguyén 1y chung vé giao tiép, cac k¥ ning
lang nghe, n6i va thuyét trinh hiéu qué; k¥ ning lam viéc nhém dam bao sy hop tac tot trong
hoc tap va lam viéc; ky nang lap ké hoach va t6 chuc cong viéc; k¥ nang chuan bi hd so xin
viée, viét CV.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thire:

+ Sinh vién nhan thirc ¢6 cac kién thirc co ban vé k¥ ning lam viéc nhom va céc
nguyén tic, k¥ ning giao tiép, mg x\r trong mot sd trudng hop thong thuong

+ Sinh vién c6 cac kién thirc co ban vé stress, cing thang tam 1y, p luc hoc tap, cong
viéc va biét cac phuong phép giai toa cac ap luc trong hoc tap, can bang cam xuc, tam 1y ca
nhan khi gip van dé, tinh huéng khong mong mubn.

+ Sinh vién c6 cac kién thirc co ban vé chuan bi ho so tim viée, viét CV, hd so nang
luc c4 nhén, cac kién thirc co ban vé phong van tuyén dung

- Vé k§y ning:

+ Sinh vién van dung cac kién thirc dd hoc dé khai thac hiéu qua hon nang luc ca
nhan, phuong phap phdi hop 1am viéc gitta cac ca nhan khi tham gia 1am viéc theo nhom;
hiéu biét diing va c6 thé van dung cac phuong phéap rén luyén dé ting cudng k¥ ning giao
tiép, Gmg xr; c6 thé xay dung ké hoach tu rén luyén k¥ ning giao tiép va lya chon dugc
phuong phép rén luyén ngdn tir, cach dién dat, thai do ung xir va quan ly duoc hanh vi ca
nhan phu hop khi tham gia cac hoat dong giao tiép trong cac trudng hop thong thudng.

+ Sinh vién van dung cic phuong phap di hoc dé giai téa cac ap luc, cing thing
trong hoc tap, trong cong viéc; biét phuong phap dé diéu chinh can bang cam xuc, suy nghi
va hanh vi c4 nhan khi gip cac van d¢, tinh hudng khong mong mudn trong hoc tap va cudc
song.

+ Sinh vién ty xdy dung hd so nang lyc c4 nhan, c6 kha nang chuan bi hd so tim
viée, viét CV; ¢6 thé dinh hudng dugc vi tri vi¢e lam, nghé nghi¢p mong mudn, ¢o phuong
phap tim hiéu vé mai truong, diéu kién lam viéc, c¢6 thé ty rén luyén mot sé ki ning phong
van tuyén dung co ban.
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+ Sinh vién c6 thé ty rén luyén dé xay dung hinh anh, phong cach ca nhan phu hop
vG1 moi truong lam viéc.

+ Sinh vién c6 thé ty rén luyén ky ning tu duy sang tao va van dung cic phuong
phap tu duy dé trong giai quyét cac van dé trong hoc tap va cudc séng.

- V& niing Ire tw chi va trach nhiém:

+ C6 ¥ thire dang dén trong nhin nhan, danh gia dé thay ddi suy nghi, hanh vi, thai do
dé tir d6 sinh vién c6 16i séng, hoc tap tich cuc. Hinh thanh 161 séng tich cuc, lanh manh, co
y thirc trach nhiém vé1 ban than, gia dinh va xa hoi

+ Co6 thai d§ va hanh vi tich cuc, hop tac, trach nhiém khi tham gia cac hoat dong tap
thé, hoat dong nhom; c6 thai d6 ing xir va hanh vi giao tiép diing muc, van minh, phi hop
v6i hoan canh, d6i twong, muc dich giao tiép cu thé.

I11. N§i dung mo6n hoc:
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gi0)
Thuc hanh/
T Tén ch X i thyuc tap/ thi 2
T cn chuong, muc To?g LyA’ nghiém/ bai Kiém
sO | thuyét ) ) tra
tap/ thao
luan
1 | Chuong 1. Tong quan vé k§ ning mém 10 5 5
1. Khai niém k¥ ning mém
2. Su can thiét cua k§ ning mém
3. Phén loai k¥ ning mém
4. Bac diém cia k¥ ning mém
2 | Chuong 2. K¥ niang giao tiép va lam viéc | 15 5 9 1
nhom
1. K¥ ning giao tiép
2. Ky nang lam viéc nhém
3 | Chuong 3. K§ ning lap ké hoach va to chirc 10 5 5
cong viéc
1. K§ nang 1ap ké hoach
2. K§¥ nang t6 chirc cong viée
4 | Chuong 4. K§ ning chuan bi ho so xin viéc | 10 5 4 1
va phong van
1. K§ nang chuan bi ho so
2. K§ nang tra 16i phong van
Cong 45 20 23 2
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2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1. TONG QUAN VE KY NANG MEM
Thoi gian: 10h (LT: 5h; TH:5h; KT:0h)

Muc tiéu:

- Hiéu va néu duoc khai niém, vai tro ctia k¥ ning mém

- Phan biét duoc cac k§ ning mém
Noi dung:

1.1. Khai niém ky ning mém

1.1.1. Ky nang

1.1.2. Phan biét ky nang vdi phan xa, thoi quen

1.2. Su can thiét clia Ky ning mém

1.3. Phan loai k§ niing mém

1.4. Pic diém ciia k¥ niing mém

Chuong 2. KY NANG GIAO TIEP VA LAM VIEC NHOM
Thoi gian: 15h (LT: 5h; TH:9h; KT:1h)
Muc tiéu:
- Nhitng kién thirc co ban vé giao tiép, tng xir
- Hinh thanh va hoan thién k¥ ning giao tiép
- Str dung tbi wu cac phuong phap giao tiép
- Hiéu duoc tim quan trngj ctia giao tiép
- Thai d6 dung dan trong giao tiép
Noi dung:
2.1. K¥ ning giao tiép
2.1.1. Khai ni¢m, vai tro, chirc nang
2.1.2. Phan loai
2.1.3. Qua trinh giao tiép
2.1.4. Hinh thuc giao tiép
2.1.5. Phuong tién giao tiép
2.1.6. Giao tiép gian tiép — dién thoai
2.1.7. K¥ nang thuyét trinh
2.1.8. Ky nang lang nghe
2.2. Ky nang lam viéc nhém
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Phan loai
2.2.3. Cac phuong phap 1am viéc nhom cé hiéu qua
Chuong 3. KY NANG LAP KE HOACH VA TO CHUC CONG VIEC
Thoi gian: 10h (LT: 5h; TH:5h; KT:0h)
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Mouc tiéu:

- Hiéu va nhan biét van dé 1ap ké hoach

- X4c dinh vai trd, cin ct, quy trinh 1ap ké hoach

- Nam rd mét s6 luu y khi 1ap ké hoach nham giai quyét van dé hiru dung nhat
Noi dung:

3.1. K¥ ning 1ap ké hoach

3.1.1. Ké hoach, lap ké hoach

3.1.2. Vai tro cua viéc 1ap ké hoach

3.1.3. Cin cr co ban dé xay dung ké hoach

3.1.4. Quy trinh 1ap ké hoach

3.1.5. Mot s6 luu y khi 1ap ké hoach

3.2. K¥ ning to chirc cong viée

3.2.1. Khai niém

3.2.2. Quy trinh thyc hién

Chwong 4. KY NANG CHUAN BI HO SO XIN VIEC VA PHONG VAN
Thoi gian: 10h (LT: 5h; TH:4h; KT:1h)
Muc tiéu:

- Trang bi cho sinh vién nhing kién thirc vé k¥ ning co ban trong chuan bi hd so xin
viéc va tra 161 phong van trudce khi ra trudng.

- Sinh vién hiéu dé tu xay dung ho so nang luc c4 nhan, c6 kha nang chuan bi ho so
tim viéc lam, viét CV, c6 thé dinh hudong duoc vi tri viéc lam, nghé nghiép mong muén, cb
phuong phap tim hiéu vé moi truong, diéu kién 1am viéc, c6 thé tu rén luyén mot ) k¥ nang
phong van tuyén dung co ban
Noi dung:

4.1. K¥ niing chuin bi ho so

4.1.1. K¥ nang viét don tng tuyén

4.1.2. Ky nang viét CV

4.2. K§ ning tra 1oi phéng van

4.2.1. Cac hinh thtrc phong van

4.2.2. K¥ nang tra 1oi cac dang cau hai phong van

4.2.3. Céc yéu té anh huong dén budi phong van
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc

* Vat ligu:

+ Slide, bang tir, dla CDROM, DVD ...

+ Cac loai gidy A4, A3, Al...

+ Cac hinh v&

* Dung cu va trang thiét bi

+ Phan, bang den

+ May chiéu Projector

163



+ May vi tinh

* Hoc liéu

+ Céc slide bai giang

+ Tai liéu huéng ddn mén hoc K§ ning mém

* Ngudn lic khéac
V. Noi dung va phwong phap danh gia:
1. Noi dung:

- Kién thire: Danh gia kién thirc cua sinh vién trong qua trinh hoc

- K§ nang: K§ nang phan tich danh gia cac noi dung co ban trong k¥ ning mém: k¥
nang giao tiép, cac nguyén Iy chung vé giao tiép; cac k¥ ning ling nghe, néi va thuyét trinh
hiéu qua; k¥ nang 1am viéc nhém dam bao su hop tac tt trong hoc tip va lam viéc; k¥ ning
chuan bi ho so xin viéc va phong van.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Thai do hoc tap tich cuc, thuc hién déy du cac yéu
cau cua gido vién dé ra; tich cuc tim kiém tai liéu phuc vu cho viéc hoc tap.
2. Phwong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: (Hé s6 1)

+ Piém chuyén can: Tham gia diy du sb tiét theo quy dinh va co thai do hoc tap tich
cuc

+ Hoan thanh bai kiém tra trén 10p.

- Kiém tra dinh ky: (Hé s6 2)

+ Hoan thanh bai thao luan va lam bai tap nhom

+ Hoan thanh bai kiém tra dinh ky

- Thi két thtic mdn hoc:

+ Tham dy du quy dinh sb tiét 1y thuyét theo quy dinh

+ Thi két thac mon hoc (bit budc) theo hinh thirc tric nghiém
VI. Huéng din thuc hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mon hoc:

Moén hoc ap dung cho hé cao dang, trung cip tat ca cac nganh Truong Cao dang Kinh
té - K¥ thuat Quang Nam.
2. Huéng dan mot s6 diém chinh vé phuong phap giang day mén hoc:

- Péi véi gido vién:

+ Thuyét trinh; néu van dé; thao luan nhom/bao cio két qua.

+ Hudng dan tim kiém thong tin; t6 chic hoat dong.

+ Hudng dan cach van dung tri thirc dé rén luyén k¥ nang.

+ Bai tp thuc hanh rén luyén k¥ ndng van dung kién thtrc vao thuc tién

+ Két hop giira phuong phép thuyét trinh va phuong phap ddi thoai.

+ T chire hoat dong ngoai khoa

- Doi voi nguoi hoc:
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+ Tim toi, tra ctru thong tin c6 lién quan dén viéc thuc hién yéu cau nhiém vu hoc tap
dé tiép nhan tri thirc méi.

+ Thyc hién day du cc bai tip nhom, bai tdp ca nhan trong qua trinh hoc tap va duoc
nhom danh gia két qua thyc hién

+ Tham dy day du gio hoat dong ngoai khoa theo thiét ké chwong trinh.

+ Chu dong lam ké hoach va thuc hién tét tiét tu hoc.

+ Tham dy thi két thiic mon hoc.
3. Nhitng trong tim chwong trinh can chu ¥:
4. Tai liéu tham khao

[1] Bai giang k¥ ning mém danh cho sinh vién Truong Cao dang Kinh té-K§y thuat
Quang Nam

[2] TS. Thai Tri Diing, K§ ning giao tiép va thuong luong trong kinh doanh, NXB
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